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TepMuUHBI U onIpefie/IeHUs

TepMUHBI U OnpefiesieHs], UCNIO/Ib3yeMble B HACTOSLLEM a[IMUHUCTPAaTUBHOM perjlaMeHTe
(manee — AJMUHMCTpaTHBHBIA pernameHT), yka3aHbl B [IpunokeHuun 1 K HacrosiemMy
AJIMAHUCTPaTUBHOMY perJlaMeHTYy.

I. O01He mo/I0KeHHus

1. IIpepmeTt peryiupoBaHusi AJMHHHCTPAaTUBHOI'0 perjiaMeHTa

1.1 AJMUHMCTpaTUBHBIA perJlaMeHT YCTaHaBAMBaeT CTaHJApT IIpeJoCTaB/IeHuUs
roCyziapCTBeHHON ycayru «ObecrieueHre AeTel-CUPOT W /leTel, OCTaBIIUXCs 0Oe3 ToredyeHust
poJuTesied, JIUI U3 UYUC/Ia JIeTel-CUPOT U [JeTeHd, OCTaBLIMXCs Oe3 TIOMEeYeHUs pPOJUTEsIeH,
611aroyCTpOeHHBIMU KWJBIMUA TIOMEILeHUsSIMH  CTTeL[aIM3UPOBAaHHOTO JKUIMIITHOTO (oHza 10
JIOTOBOpaM HakMa CreLMa/jv3UpOBaHHbIX JXWIbIX TOMeleHui» (panee — locynapcTBeHHas
yciyra), CoCTaB, MOC/Ie/l0BaTe/IbHOCTb U CPOKU BBITIOJTHEHUsI a[MUHUCTPATHUBHBIX TMpoLiefyp M0
TIpe/IoCTaBeHuI0 ['0CynapCTBeHHOW yCIyTd, TpeOOBaHUS K TIOPSIAKY WX BBITIOJIHEHHUS, B TOM
yrcie 0COOEHHOCTY BBIMOHEHUs] a[MUHHCTPATHUBHBIX TIPOLIeAYP B 3/IEKTPOHHOUN ¢opme, a
Tak)ke OCOOEHHOCTU BBITIOJTHEHUS] aJIMUHUCTPATUBHBIX TPOLIeZYyD B MHOTOQYHKIIMOHAIBHBIX
L|eHTpax MpeA0CTaB/IeHuUs] TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHULIMIA/IBHBIX YCIyT B MOCKOBCKOM obactu
(mnanee - MOLI), (opmbl KOHTPOIS 3a WCIOAHEHHWEM AJMUHUCTPAaTUBHOTO per/iaMeHTa,
nocyneOHbIN (BHecy#eOHBIN) MOpPSAJOK O0Ka/OBaHUS pellleHWA W AelcTBUM (Oe3melicTBHIA)
Apmvunuctpauuu  3ATO ropopckor okpyr MosogexHsbii  (manee — AJMUAHKCTpaLys),
YIIOJTHOMOYEHHBIX crierjraauctos MOII.

2. JIuija, iMero1I{e IPaBo Ha nojyyeHue I'ocyjapCcTBeHHOU yC/Iyrd

2.1.  Jlunjamu, UMeIOIMMU TIPaBO Ha roiydyeHue ['ocy1apCcTBeHHOMN yCTyTH, SIBSTFOTCS:

2.1.1. I'paxkmane Poccutickoit ®esepaliyiy, UMelollie MeCTO XKUTeIbCTBAa B MOCKOBCKOMH
00/1aCcTH, ¥ BK/TFOUEHHBIE B TEKYIIIEM IOy B CBOJHBIN CITHCOK AeTel-CUPOT U JIeTel, 0CTaBIIUXCS
0e3 romeueHus] poJuTesel, UL U3 UMC/Ia JIeTeH-CUPOT W JieTeM, OCTABIIMUXCS 0e3 MoreveHust
poauTesnier, TojeKamx obecreueHH0 XWIbIMU roMmelneHussMAd B 3ATO TOpoACKOM OKpyr
MonogéxHeiii MoCKOBCKOM 00/1aCTH, KOTOPBIE SIB/ISIFOTCSI HAHUMATe/ISIMH JKUJIbIX TIOMEILeHUH 110
JIOTOBOPAM COLIMAZbHOTO HaliMa WM UjieHaMM CeMbH HAHUMATess >KAIOrO TIOMEL[eHHUS TI0
JIOTOBOPY COLIMA/IbHOTO HaliMa /00 COOCTBEHHMKAMU JKHMJIBIX TIOMELeHW, B C/Tydae, ecjii UX
MPOXKMBAHKWE B paHee 3aHUMaEeMbIX >KHM/IbIX TTOMEIeHUSX MPU3HAeTCS He BO3MOXKHBIM, a TaKkKe
KOTOpbIe He SIB/IIIOTCS HaHMMaTe/ISIMU JKUJIbIX TOMellleHUH TI0 JoT0BOpaM COLlMajbHOrO HaiiMa
WY WieHaM{d CeMbHM HaHUMATeJisl )KU/IOTO TIOMeLeHHs TI0 JOTOBOPY COLIMAIbHOTO Haiima bo
COOCTBEHHUKAMM YKUJTbIX TTOMEIT|eHUH.

2.2. Kareropum /11, UMerOIIMX MPaBo Ha rnosyvyeHre ['ocyjapCTBeHHOM YCIyTH:

JIeTH-CUPOTHI U [IeTH, OCTaBIlIMecsi 6e3 romneueHust pojuTesiel, JoCTUriive Bo3pacra 18
JIeT, a TaKKe TMpU3HaHHbIE B COOTBETCTBHUM C 3aKOHOM TIOJIHOCTBIO [1eecrioCOOHBIMH 10
JIOCTIDKEHUsSI COBEpIIIeHHOJIeTUs JMlla M3 UKC/Ia JIeTel-CUpPOT W JeTell, ocTaBIIMXcs 0e3
TIOTIeYeHUs POUTeNIeN.

JeTU-CUPOThl U [IeTH, OCTaBliMecss 0e3 TioreuyeHHsi poAuTeneld [0 JIOCTHXKeHUs
COBEpILIEHHOJIETUS B C/Tyuae POXKIeHUs peOeHKa, Hamuuus OepeMeHHOCTH Oosiee 20 Hezenb WU
B C/lyyae [JOCTW)KEHMs COBepIIeHHO/IeTHsi B I1epBOM KBapTaje CJ/lefiylollero rojga Ipu
OTCYTCTBHM JIML], JOCTUTIIMX COBEPLIEHHOJIETHs, BK/FOUEHHbIX B CITUCOK [leTel-CUPOT U JieTel,



ocTaBIIMXCs 0e3 ToreueHUs pojuTeNied, /W] W3 WX UKWCIa, JIKI, KOTOpbIe TOAJIexXar
obecrieueHHI0  JKWIBIMH  TIOMEIleHHUsIMA B COOTBeTcTBUM ¢ 1Mm.2.1.1.  HacTosIero
AJIMUHHCTPaTUBHOTO perjiaMeHTa.

2.3. VHTepechl ML, yKa3aHHbIX B IyHKTe 2.1.1. Hacrosuero AJMUHUCTPATUBHOI'O
perjiaMeHTa, MOTYT TIpe/ACTaB/sATh WHbIE JMla, [eWCTBYIOlLMe B HMHTepecax 3asiBUTeIsl Ha
OCHOBAHMHU JOKYMEHTa, V/JOCTOBEDSIOIIEr0 €ro TIOJTHOMOYMs, JMO0 B COOTBETCTBUM C
3aKoHozaTenbCTBOM Poccuiickoit Pefiepariuu (Janee — npecTaBUTe/b 3asBUTES).

3. TpeOoBaHusI K NOPSAAKY HH()OPMHUPOBAHKSA O MPeJAOCTAB/IEHUH
I'ocypapcTBeHHOM yCIyrU

3.1. VHdopmanms o MecTe HaxoX/eHHUsi, Tpaduke pabOThbl, KOHTAaKTHBIX TejedoHaX,
azipecax O(QULMaNbHBIX CalTOB B MH(OPMALMOHHO - TeJIeKOMMYHUKAL[MOHHOW CeTU WHTEepHeT
Apmunuctpayuii 1 M®LI, yyacTByrommMx B IpefoCTaB/leHUM U MH()OPMUPOBAHUU O TMOPSJKe
npefocrasyieHust ['ocypapcTBeHHOM yCiyru npusefeHsl B IlpuiokeHun 2 K HacTosLieMy
AIMWHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTYy;

3.2. TlopsfoK MO/y4yeHHsl 3aMHTepecOBaHHbIMH JIML[aMM WH(GOpMalMy 0 BOIIPOCaM
npefocraBieHuss  ['oCcyjapCcTBeHHOM — yC/Iyrd, CBefleHUM O  XOfe  IpeJoCTaB/IeHUs
locypapcTBeHHOM yCIyrH, Hopsiike, popMe U MecTe pasMelljeHUss MH(POpPMaLMU O MOpsJKe
nipefocraByieHusi ['ocypapcTBeHHOM yciayru mnpvBefeHbl B [lpunoxeHnrd 3 K HacTosieMy
AJMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTYy.

I1. CranpapTt npepocrasieHus ['ocyjapcTBeHHOM yC/Iyru

4. HaumeHoBaHue I'ocyjapcTBeHHOMH yCIyru

4.1. TocymapctBeHHast yciyra «ObecrieueHue ZieTeli-CUPOT U JIeTel, OCTaBLINXCS Oe3
TIOTIeYEeHUs] POJUTesIel, JIUI W3 UKC/la AeTeH-CUPOT W JeTel, OCTaBIIMXCS 0e3 TOMeueHus
poauTesieli, 6/1ar0yCTPOEHHLIMHU JKWIBIMH TIOMEIIeHUSIMHU  CTIe[IUa/TU3UPOBAHHOTO JKUUII[HOTO
¢doH/a 1o oroBOpaM HakiMa Crieljuan3upOBaHHbBIX >KUJIBIX TIOMeLeHUi».

5. OpraHbl ¥ OpraHu3anyy, yJacTByIOLHe B Ipe0CTaB/IeHHU
I'ocypapcTBeHHOM yCIyru

5.1.  Oprassbl, OTBeTCTBeHHbIE 3a IIpeJjoCcTaB/ieHye ['0CyjapCTBEeHHOU YCIyTH.

OpraHoM, OTBETCTBEHHBIM 3a MpefocTaBjieHue [0CynapCTBEHHOW YCIyTH, SIBISETCS
CTPYKTYPHOe IozpasziesieHue AIMUHUCTPaLIWH.

5.2.  ApMuHuCcTpauusi obecrieurBaeT TpejocTaBieHde ['ocyfapcTBeHHOW YCIyrd Ha
6aze M®II. CripaBouHasi UHGOPMaIMsI 0O MeCTe HaXOXKJeHus, Tpaduke pabOThl, KOHTAKTHBIX
TenepoHax ML mpuBeseHsl B Ilpunoxkenun 2 K HacTosieMy AJMUHHCTPAaTHBHOMY
perjaMeHTy.

5.3. M®I] He BrpaBe TpeboBaTh OT 3asBUTeNsA (TpeACTaBUTENS 3asBUTEIs)
OCYIIeCTB/IeHUsI [JeMCTBUM, B TOM UHCJIe COTJIACOBAHWM, HEOOXOJWUMBIX AJIsi TIOMyuYeHHUst
T'ocyaapcTBeHHOM yC/IYTH U CBSI3aHHBIX C oOpallleHHueM B WHbIe TOCY/IapCTBeHHbIe OpraHbl U/IN
OpraHbl MeCTHOIO CaMOYIIpaB/IeHWs], OpraHM3aluy, 3a MCK/IIOYeHWeM IIOJyuyeHHusl YCIyT,
BK/IFOUEHHBIX B YTBepPXK/eHHbIN TocTaHoBieHHeM [IpaBurtesibctBa MOCKOBCKOM 00/1aCTH OT
01.04.2015r. Ne186/12 mepeueHb yCIyT, KOTOPbIE SIBASIOTCS HEOOXOJUMBIMHU U 00sI3aTe/TbHBIMU
J1sl pefiocTaBieHus ['ocyiapCTBeHHbIX YCIIYT.

5.4. B penax npegocrasnenus ['ocynapcTBeHHON yCIyrd A JMUHUCTpaLUsS
B3aUMOJENCTBYET C:



1. YrpaBnenuem @efiepanbHON C/Ty>KObl TOCy/apCTBEHHOW perucTpaljdy, KajacTtpa u
Kaprorpaguu 1o MOCKOBCKOM 00/1aCT TI0O BOTPOCY TIOJlyUYeHHWs] CBeeHWH O HaTUuruu
(oTcytcTBUM) y 3asBUTeNsT 00HEKTOB HEABMXKMMOCTH (JKUJIOTO TIOMeEIl[eHUs]) Ha TeppUTOpUr
Poccutickoit @efepaiuy;

2. YmpaBieHWeM TI0O BoIpocaM Murpauyy [yiaBHOTO ympaBieHUss MUHHUCTepPCTBa
BHYTpeHHUX Jies1 Poccun 1o MOCKOBCKO# 00/1acTy;

3. MunuctepctBoM o06pa3oBaHuss MOCKOBCKOM 00/1aCTM TIO BOIPOCY  TOJTyUeHHUs
CBeZieHW 0 BK/IoueHuH 3asiButesiss B CBOJHBIM CITUCOK /I€TeH-CUPOT U JleTel, ocTaBmmxcs 6e3
ToTieueHusT pojuTeNied, JIUL U3 UMcia [eTel-CUPOT W JeTeid, ocTaBIMxcs 6e3 ToreueHUs
poauTened, TO/IeXKal[UX O00eCrieyeHU 0 >KWIBIMA TOMeIeHUsIMA, B TeKyIleM Trofy B
MocKoBCKoM 06/1acTH;

4. M®I1] o BorpocaMm npuema, repejaur JOKYMeHTOB U BblJjauM pe3y/bTara.

6. OcHoBaHuA /15 00paieHusi ¥ pe3y/IbTaThl NPe/0CTaB/IeHUs
I'ocypapcTBeHHOM yCIyru

6.1. 3asBuTenb (mpeActaBuTeNb 3asBUTeNs) obpamiaercsi B M®L] gis 3akmroueHus
JIOTOBOpa HaliMa >KWUJIOTO TOMeLleHusl /1S JeTeii-CUpPOT U JieTel, ocTaBIIMXCS Oe3 ToreueHust
poauTeiel, IUL] U3 UKC/ia JeTeld-CUPOT U [ieTel, OCTaBIIMXCs Oe3 roreueHust pouTesielt (fanee
— 3aK/IFOYeHKe [J0T0BOpa).

6.2. PesysipTaToM nipefiocTasiieHust I'oCyjapCTBEHHOU YCTYTH SIB/ISI€TCS:
6.2.1. Pemienve o npepocrasieHuy ['ocyapcTBeHHOM ycayry, oopMiieHHOe o ¢opMme
cornacHo ITpunoskenuto 4 K HacTosALLleMy AZIMUHHUCTPaTUBHOMY peIjlaMeHTY;

6.2.2. PelieHrie 06 oTKase B TpefiocTaB/ieHUH ['0cyjapCcTBeHHOM yCayrH, oopmiieHHOe T10
¢dopme cornacHo [IpunoxkeHuto 5 K HacTosieMy AJIMAHUCTPAaTHBHOMY perjlaMeHTY.

6.3. Pesynbrar npespocrasnenys ['ocysapcTBeHHOU yCiyru 0OpMISeTCs
B OyMa)KHOM BH/Jie B 2-X 3K3eMIUIsIpaX, MOANUCHIBAETCS JO/DKHOCTHBIM JIMLIOM AZIMAHUCTPAL[UU
u 3asBUTeseM (TIpefcTaBUTeieM 3asBUTe/Is), 3aBepsieTCsl IevaTbio AZJMUHUCTpaLMM, XpaHUTcs 1
5K3eMIUISIp B AZIMUHHCTPaLMM MIOCTOSIHHO, 2 3K3eMIUISIp BbljaeTcs 3asiBUTeNH0 (IIpeCcTaBUTes0
3asiBUTEIS).

6.4. B byma)xHOM BU/ie pe3y/ibTaT npefiocTasiaeHus [ocyapcTBeHHOM
yCJIyTHY BbllaeTcs 3asgBuTeto (npeacraBuTestto 3assuTesnst) B MOLI.

6.5. ®@axT npefocTaseHus 1'0CyjapCTBEHHOU YCIYTH C TIPUIOJKEHUEM

pelieHust O TIpeoCTaB/ieHUH MO0 00 OTKase B TpeAOCTaBlIeHWM ['0CyJapCTBEHHOHN yCIyTu
¢dukcupyetrcsi B Mogysne okasaHusi YCIyT eAUHON MHGOPMAL[MOHHON CHUCTeMbl OKa3aHUsl YCIyT
(manee - Mogyns EMC OY) no ucteueHuu Cpoka npejoctaByieHus ['ocy1apCTBEHHOM yC/IyTH.

6.6. YBeZoM/ieHHe O IPUHATOM pellleHUH, He3aBUCUMO OT pe3yJ/ibTara
nipefiocTaB/ieHuss ['ocyapcTBeHHOM YCayrH, HampaBisercss B JIMuHbIM KabuHeT 3asiBUTesIs
(npencraButenss  3asButensi). [lo >kemaHuro  3asiBUTenss  (OpefCcTaBUTeNsT  3asiBUTENS)
yBeJJoM/IeHre MOyKeT ObITb TOMy4yeHO JiMuHO, dyepe3 MDL], myTem rmedaTu 3/1€KTPOHHOTO
obpas3iia yBejoM/ieHHs1 U3 MH(OPMAI[MOHHOW CHCTEMBI U 3aBepeHHs ero creljuanictom ML,

7. Cpoxk perucrpanuu 3asB/ieHus Ha npejocras/eHue I'ocyjapcTBeHHO
ycayru

3asBneHve, nogaHHoe vepe3 M®II peructpupyercs B AJMUHUCTPaLMM B II€pBbIU
pabouuii ieHb, CleyIOIIMIA 3a JHeM nojauu 3asBiaeHus B MOLI.



8. Cpok npefocrasyieHus I'ocyjapcTBeHHOM yCIyru

8.1. Cpok mpezmoctaBneHuss ['ocyjapcTBeHHOW YC/IyrH cocTaBisieT He Oosee 15
pabounx AHel co [Hs perucTpalyu 3asiBiaeHus: B AIMUHUCTPALIUU.

9. IIpaBoBbIe ocHOBaHus npejocTaBaeHus ['ocyjapcTBeHHOM yCIyrd

9.1. OcCHOBHBIMM  HOPMATHWBHBIMU  IIPAaBOBLIMM  aKTaMM,  pery/aupyOLIUMU
rpejiocTaB/ieHue ['ocyjapCTBeHHOU YC/IyTH, SIBJISIOTCS:
9.1.1. KoHctutyums Poccuiickort @eneparyy;

9.1.2. JXunuugHeii Kogekc Poccuiickor ®Penepaniyu;

9.1.3. I'paxxpanckuli kogekc Poccurickon ®enepaiuu;

9.1.4. ®enepanbHblii 3akoH OT 21.12.1996 Ne 159-®3 «O A0MOMHUTENbHBIX FapaHTUSIX
TI0 COLIMATbHOM TIO/I/IEP>KKE /IeTeN-CUPOT U JIeTel, 0CTaBIIMXCS Oe3 TIoTneueH s pofuTeneii»;

9.1.5. 3akoH MockoBckoM obsactu ot 29.12.2007 Ne 248/2007-03 «O mipegocTaB/ieHUH
TIOJTHOTO TOCYAApCTBEHHOTO obecrieueHWss U JIOTIOJTHUTEIbHBIX TapaHTUH TI0 COLMAIbHOMN
TIO/IIePKKe 1eTIM-CUPOTaM U JIeTsIM, OCTaBIIMMCsI Oe3 roreueHust poiuTe ei»;

9.1.6. Tlocranornenwe IIpaBurenbctBa MoCKOBCKOM obOmactu ot 13.02.2013
Ne 75/5 «O Mepax 1o peanu3aiuu 3akoHa MockoBckoi obsactu «O TipeZioCcTaBlIeHUH TOJTHOTO
rOCYZIJapCTBEHHOTO O0ecrieueHrs U [IOTIOJTHUTEbHBIX TapaHTHM M0 COLMATbHOM TIOZepIKKe
JeTSM-CUpPOTaM U JIeTSIM, OCTaBILUMCS Oe3 ToreueHust pouTesieii».

9.1.7. TlocranoBnenue IIpaBurenbctBa MockKoBCKOUM obmact ot 16.04.2015

Ne 253/14 «O6 yrBepkzaeHuu Ilopsika OCyLeCTB/ieHUsS KOHTDOJISi 3a TMpeoCTaBleHreM
rOCYJJapCTBEHHBIX ¥ MYHUIIMITA/bHBIX YCIYT Ha TePPUTOPHM MOCKOBCKOW 00/1aCTU ¥ BHECEHUU
n3MeHeHul B IlosiokeHne 0 MUHHUCTEpPCTBe TOCY/JapCTBEHHOTO yIpaB/ieHus, MH(OPMaLMOHHBIX
TeXHOJIOTH U CBSI3U MOCKOBCKOM 00/1aCTh».

10. VicuepnibIBaOIIUi MepeyeHb J0KYMEHTOB, He00X0UMBIX /I MPe/[0CTaB/IeHUSs
I'ocypapcTBeHHO# yCIyru

10.1. B ciyuae obpaiijeHust 3a TpejoCTaB/eHHeM ['0CyIapCTBEHHOW YC/IyTrd HETOCPeCTBEHHO
camMuM 3asiBUTe/IEM MPEe/CTAB/ISIIOTCS C/leyIolye 00si3aTe/TbHbIe I0KYMEHTBI:

a. 3asB/IeHUe, TIOATIMCAHHOe 3asBUTeNeM 1o Qopme, comiacHo [IpuiokeHHo 6 K
HaCTOsIIIeMy AIMUHHUCTPAaTUBHOMY peryiaMeHTy;

0. JOKYMEHT, y/[0CTOBEPSIFOLIHI JIMUHOCTD 3asiBUTEJIsT;

B. pellleHHe OpraHa OIeKW U IIOMeUHTe/bCTBA WM pellieHHe cyzga 00 00bsBIeHUH
HECOBEPIIIEHHOJIETHETO TIOJTHOCTBIO [leecroCcobHbIM (3MaHCHUTIMPOBAHHBIM) JJIst
HeCOBEPIIEHHOJIETHETO 3asBUTEIS.

I. CBUZIETESILCTBO O POXK/IEHUH pebeHKa WK JOKYMEHT TOJTBeP)KAAIOIINN (akT Hamuuunst
6epemenHoCTH Gostee 20 HezeNb.

10.2. B ciyudae obpaiijeHust 3a MpeAoCTaB/ieHHeM ['0CyZapCTBEHHOM YC/IyrH TpeCTaBUTe/IeM
3asiBUTE/SI, WMEIOIEro JOBEPEHHOCTh Ha CJauy JJAOKYMEHTOB U TIOJIydeHHe pe3y/ibTara,
TIPe/ICTABJISFOTCS CIeYIOLHe 00s13aTe/IbHbIE JOKYMEHTHI:

a. 3asB/eHUWe, COOCTBEHHOPYUYHO TOAMMCaHHOe 3asiBUTe/ieM Mo (opMe, COrIacHoO
[MpunokeHuto 6 K HACTOSIIIIEMY AJMUHUCTPAaTUBHOMY PEIJIAMEHTY;

0. pellleHMe opraHa OIEKH W TIOTIEUUTEe/bCTBA WM peIlleHHe Cya O TPU3HAHUM
HECOBEPIIIEHHO/IETHET0 TI0JTHOCTBIO [/1eeCTIOCOOHBIM (IMAHCHUITMPOBAHHLIM) B Cjlydyae MOZaun
3asiB/IeHUsI OT UMEHH HeCOBEPIIIeHHOIETHET0 3asiBUTE s,

B. ZIOKYMEHT, TIO/ITBEP>KAIOI[|IA TIOJTHOMOYKS TTPe/ICTaBUTe s 3asiBUTEJIS;
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T. IOKYMEHT, y/I0CTOBEePSIIOLLMN TMUHOCTD TIpeICTaBUTes 3asiBUTEISI.

Il. CBUJIETeNTbCTBO O POXKJeHUU pebeHKa UK JOKYMEHT IO/ TBeP KAAt0INiA (HaKT HaTuuus
6epemeHHoCcTH 6ostee 20 HefieNb.

10.3. B cnywyae oOpamieHuss 3a TIpeAocTaB/ieHWeM [ 'OCy/lapCTBEHHOW — YCIyTH
rpeJiCTaBUTe/IeM 3asiBUTeJIsl, MMEIOLero JI0BePEHHOCTh Ha TMOJIMCaHWe [OKYMEHTOB, CAauy
JOKYMEHTOB U TIO/JlyYeHUs pe3ysbTaTa, TPeACTaBSIOTCS —Crefylolue o0si3aTe/bHbIe
JIOKYMEHTHI:

a. 3asBjeHUe, TIOJIUCAHHOe TIpeJCcTaBuTesieM 3asBUTeNsi MO (opMe COTIaCHO
[Tpunoykenuto 6 K HacTosileMy AZIMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy;

0. pellleHWe opraHa ONeKW W TIOMEUUTeNbCTBA WM pellleHWe CyZa O TpPU3HAHWU
HEeCOBepIIeHHO/IETHEI0  TOJIHOCTBI0  /1eecrioCOOHBIM  [I0  JOCTH)KEHUsSI  COBepILeHHOIeTHs
(SMaHCUTIMPOBaHHBIM) B C/lyuyae T0o/lauyM 3asiBJieHUs] OT HMEHH HeCOBepIlIeHHOJIeTHero
3asgBuTe/s;

B. ZIOKYMEHT, MOATBeP KAAI0ILIMIM TT0JTHOMOYMS Tpe/iCTaBUTes1 3asiBUTeJIS;

T. IOKYMEHT, y/I0CTOBEePSIIOLMN TMUHOCTD TIpeiCTaBUTes 3asiBUTeISI.

. CBUJIETeNTbCTBO O POXKJeHUU pebeHKa UK JOKYMEHT TTO/[TBeP KAAI0INA (HaKT HaTuuKs
6epemeHHoCTH Oostee 20 HezieNb.

10.4. B ciyuae obpaiiieHust 3a TipefiocTaB/ieHHeM ['0Cy/1apCTBEHHON YC/IyTH 3aKOHHBIM
Tipe/iCTaBUTe/IeM - OTIeKYHOM JIMLIa U3 UMC/Ia JleTel-CUpOT U JleTeld, OCTaBIIMXCs Oe3 TorneueHust
poauTened, TPU3HAHHOTO 3aKOHOM  He/IeeCrioCOOHBIM,  TPEJCTABJSIOTCS — CJIeIyIOIIye
obsi3aTenbHbIE IOKYMEHTHI:

a. 3asBjeHUe, TIOJIMCAHHOe TIpeJCTaBuTesieM 3asBUTeNsi MO0 (opMe COTIaCHO
[Tpunoykenuto 6 K HacTosileMy AZIMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy;

0. IOKyMeHT, y/I0CTOBEPSIOLINM TMYHOCTh 3asiBUTE/IS;

B. pellieHWe CyZa O MpU3HAaHUM JMlja U3 uucia JeTel-CUpPOT U JeTel, ocTaBIIUXCs 6e3
TIOTIeYEeHUs PO/IUTe eH, He/leeCrioCoOHbBIM;

T. pellleHWe OpraHa ONeKWd U MOIeuYUTe/TbCTBA O Ha3HaYeHWM OINEeKYHOM JIMLia U3 4YMuciia
JeTeli-CUpOT W [leTeld, OCTaBIIMXCS 0e3 TIOMeueHWs poJUTesied, TIPU3HAHHOTO CYyJ0M
HeJ1eeCrioCoOHBIM.

Il. CBUJIETeNTbCTBO O POXKJeHUU pebeHKa UM JOKYMEHT IO/ TBeP KAAtoIiA (HaKT HaTuuus
6epemeHHocTH 6osiee 20 HezieNb.

10.5. Omnucanve [OKyMeHTOB rmpuBefeHO B [lpunokenun 7 K  HacTosLeMy
AJIMUHUCTPAaTUBHOMY perjiaMeHTYy.

11.  VicuepmbIBamouiuii mepeyeHb [JOKYMEHTOB, HE00XOAUMBIX /I
npeaocras/ieHus I'ocyjlapcTBeHHOM YC/Iyr, KOTOPbIe HAXOAATCA B PacHOpsHKeHUH
OpraHoB Bi1acTu, OpraHoB MecTHOr0 camoynpasjieHus win OpraHusanuu

11.1. [Ona  npepocraBnenns  locymapcTBeHHOM — yCoayru — AJMMHHCTpaLyen
3arpalIMBaroTCs C/iefyrolIue J0KyMeHThI (CBe/leHus):

11.1.1. Bemwmcka wu3 E[UHOrO rocyAapCTBeHHOrO  peecTpa  HeABWKUMOCTH
3arpaivBaeTcsi B YmpaBreHuu PezepasbHOM CIy)KObl TOCy/JapCTBEHHOM perucTparyy,
Kagactpa v Kaprorpaduu no MockoBcKoi 06/1acTH.

11.2. WHdopmalus 0 HaXOXKJeHUU CBeZleHUH O 3asiBUTesle B CBOJHOM CITUCKe JeTel-
CHpPOT U [ieTeld, OCTaBILIMXCS 0e3 TIOMeUeHWs] POAWTeNeH, JIML W3 UX YUC/A, TOJJIeXKal[ux
o0ecrieyeHHIO JKWBIMM TIOMellleHusiMM, B TeKyljemM rogy B 3ATO ropopackoil OKpyr
MonogexxHelii  MOCKOBCKOM — 007acTH  3amparivBaeTcss B MMHHCTepCTBe  0Opa3oBaHUS
MockoBckoii 061acTu.

11.3. B cnayuyae OTCYTCTBUSI CBeJeHWM, MOATBEPXKAAKOLIMX MECTO >KUTeIbCTBa (MeCTo
nipeObIBaHMST) Ha TeppUTOpYUK MOCKOBCKOM 00/1aCTH, B JOKYMeHTe, y[0CTOBePSIOLUM JTMYHOCTh
3asBUTENIT - CBeJeHWs, TIOATBEPXKIAIOIIHE MeCTO >KUTEeJbCTBA (MecTo TpeObIBaHUSI) Ha



TeppuTOpuM  MOCKOBCKOM 00sacTi W3 YmpaB/ieHWss TI0 BOIMpOCaM MUrpaiyu [71aBHOroO
yrpaByieHus MUHHUCTepCTBa BHYTPeHHUX fien Poccru o MoCKOBCKoM 06/1acTy.

11.4. [okymeHTbl, yKa3aHHble B myHKTe 11.1 [lnsa npegocrasnenus: ['ocynapcTBeHHOU
yCiyrd AJMUHUCTpaLyel 3arpallvBaloTCs CieAyroljue AoKyMeHTbl (cBefeHus):M®PL] He
BIpaBe TpeboBaTh OT 3asiBUTessl (TIpefcTaBUTesIsl 3asiBUTesIs1) TIPeZCTaBlIeHUs] JOKYMEHTOB M
VMH(pOpMaL1K, yKa3aHHbIX B HACTOSILLEM ITyHKTe.

11.5. M®Il He BrpaBe TpeboBaTh OT 3asBUTeNs (TpeAcTaBUTeNsT 3asBUTEIN)
npefiocTaB/ieHUs: MHGOPMaLMK U OCYLLeCTB/IeHUs JelCTBU, He TpelyCMOTPeHHbIX HaCTOSIL{UM
AJIMUHUCTpPaTUBHBIM perjaMmeHTOM.

12. VcuepnbiBawInMii NepeyeHb OCHOBAHUM /I/If 0TKa3a B MPUeMe U PerucTpanyuu
AOKYMEHTOB, He00X0/JUMBIX /I/Isl IpefocTaB/ieHns ['ocygapcTBeHHOU Y C/Iyru

12.1 OcHoBaHUSIMU [jis1 OTKa3a B MPUeMe W PeruCTpalyH JOKYMEHTOB, He00XOAUMBIX
JJ14 TipefocTaBienys ['ocyiapcTBeHHOM yCITyTH, SIBISIFOTCS:

12.1.1  OO0pamenue 3a  mpejgocTaBieHWeM  [OCyZapCTBEHHOW — YC/IyTH,  He
rpefoCTaB/isieMol AIMUHUCTpALIUeN.

12.1.2 OG6parenue 3a npenoctasieHreM [ocynapcTBeHHOW yCiIyru 6e3 mpeabsBIeHUs

JIOKyM€eHTa, II03BOJISIFOLLETO yCTaHOBUTb JUUYHOCTH 3assutens ([IpencraBurens

3asiBUTEIS).

12.1.3 [JOKyMeHTbI COZieprKar MOAYUCTKA U UCTIPAB/I€HHS.

12.1.4 [1oKyMeHTbI UMEIOT UCIIpaBJIeHUs.

12.1.5 [JoxkymeHTbl cofepykaT IIOBpeXJeHUs, Hajduue KOTOPbIX He I103BOJIsieT
O[JHO3HAa4YHO MCTOJIKOBATh UX COJlepyKaHUe.

12.1.6 [JOKyMeHTbI yTPaTUIu CUIY.

12.1.7HekoppekTHoe 3arofHeHHe 3asBUTeieM 00si3aTe/IbHbIX T07ied B 3asiBjieHuH (TIpy

rofiaye 3asiB/IeHUsl MpefCTaBUTesieM 3asiBUTesIsl, He YIIOJIHOMOUEHHOI'O Ha IoAIMCaHue
3asBneHus);

12.1.8 KauecTBO TMpeACTaB/eHHBIX [JOKYMEHTOB He TIO3BOJIsieT B TIOJIHOM OObeme

TPOYUTAaTh CBeJIeHUs], COZeprKalliecs B JOKYMeHTax.

12.1.9 TlpexncraBneH HENOMHbIA KOMILIEKT JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C MyHKTOM 10
HacTosIlero AJIMUHUCTPAaTUBHOIO pPeryiaMeHTa;

12.1.10 dPopma nopaHHoro 3asiBUTeseM (TpeAcTaBUTesieM 3asBuTessl) 3asB/leHUs He
cooTBeTCTByeT (¢opMe 3asiBleHUsl, YCTaHOB/IE€HHOW AJMUHHCTPAaTHBHBIM
perniamenToM (IIpunoxxeHue 6 K HacTosieMy A JMUHUCTPaTUBHOMY peIlaMeHTYy).

12.2 Pemienvie 06 OTKa3e B MpHeMe W PErMCTPallUM [JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX /st
nipefiocTaBieHusi [ocyapcTBeHHOM ycayru, odopmisieTcss o (opme COIacHO
[Tpunoxenuto 8 K HacTosALleMy AJMUHHACTPAaTUBHOMY perlaMeHTy.

12.3 PemieHrie 00 oOTKa3e B TIpUEMe W PErMCTpAllUM [JOKYMEHTOB TIOZAMUCHIBAETCS
YIIOJIHOMOYEeHHbIM  criefqanuctom  M®L]  u  Bblgaercs 3asiBUTEJIIO
(npencraBuTesnto 3asiBUTeIs1) C yKa3aHHMEM MPUUKH OTKas3a B CPOK He mo3zaHee 30
MUHYT C MOMEHTa TMOny4yeHUsi OT 3asiBUTensi (TipefCTaBUTeNss 3asiBUTEJIS)
JIOKyMEHTOB.

13.VicuepnbiBaoiyUi nepeyeHb OCHOBAHHUM /I 0TKa3a B NpeJoCTaB/IeHUH
I'ocypapcTBeHHOM yCIyru

13.1 OcHoBaHusIMM [iI1 OTKa3a B TMpefoCTaBieHUHd ['0oCyZapCTBEHHOW YCIyTu
SIBJISIFOTCSI:
13.1.1Hanuuve mNpOTUBOpEUMBLIX CBeZileHU B 3asiBIeHWd W TIPUIOXKEHHbIX K HeMy
JIOKyMeHTax.
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13.1.2 HecootBeTcTBMe KaTeropuu 3asiBUTessl KPYry JIML, YKa3aHHbIX B IIyHKTe 2

HaCTosIero AJMUHUCTPAaTUBHOTO peryiaMeHTa.

13.1.3 HecoorBeTcTBMe [OKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B MnyHKre 10 Hacrosiero
AZIMUHUCTDPAaTUBHOTO perjiaMeHTa, 1o ¢opMe WM COfep)KaHui0 TpeboBaHUIM
3akoHozarenbCcTBa Poccuiickon ®efepanyn.

13.1.4 3asiBneHue TO/aHO JIMLIOM, He UMEIOIUM TOTHOMOUUM TIPe/ICTaB/IATh MHTEPeChI

3asiBUTENs, B COOTBETCTBUM C TMYHKTOM 2.3 HacTosiero AJMUHHUCTPAaTUBHOTO

peryiaMeHTa.

13.1.5 OrtcyTcTBUe cBefjeHUM O 3asBUTesle B CBOJHOM CITUCKe [leTel-CUPOT U JeTel,

ocTaBmIMXCS 0e3 TmomedeHUss poAWTeNed, /WL W3 YWCIa [eTel-CUpOT M JieTeH,

OCTaBILMXCS 0e3 TIONeueHUsi POAWTENIEH, TIOAeXKAlMX O00eCreyeHUur0  KUIBIMU

romMeleHUsiMU B Tekylem rogy B 3ATO ropogckoi okpyr MoimogexkHblii MoCKOBCKOM

obmacTu.
13.2. Wudopmaiusi, KoTopas COAEP)XUTCS B [JOKYMEHTaxX, TpeJCTaB/lIeHHbIX
3asiBUTEIEM (npencraBUTeNIEM 3asBuTes), TIPOTUBOPEUUT CBeJIeHUSIM,

COoZePXKAIIMMCA B JOKYMEHTAX, HAXOAAINUXCA B BeJ€eHWUH OPrdHOB BJ/IACTH.

14.ITopsapok, pa3Mep ¥ 0CHOBAaHUS B3MMaHMs roCyAiapCTBeHHON NMOIIMHBI
WIM MHOH I/IaThl, B3MMaeMoH 3a npejocrasiaeHue ['ocyjapcTBeHHOM YCIyrd

14.1 TocypmapcTBeHHasl yCayra Tpe/ioCTaB/IsieTCst OecriaTHO.

15.ITepeueHn yc/ayr, He00X0JUMBIX U 00M3aTe/IbHBIX AJIA TPEAOCTABIEHHS
I'ocypapcTBeHHOM yCIyrd, B TOM 4YHC/Ie TOPSJA0K, pa3Mep M OCHOBaHUS
B3MMaHUA I/IaThI 3a NPeA0CTaB/IeHNe TAKUX YCIyT

15.1 Ycnyru, Heob6XoauMble U 00si3aTe/TbHbBIE /IS TIPeJoCTaB/IeHus ['oCcyjapCTBeHHOH
yCJIyTH, OTCYyTCTBYIOT.

16.Cioco0b1 mpeocTaB/ieHns 3asABUTE/IEM AOKYMEHTOB, He00X0JUMBIX I
nosryueHus I'ocygapcTBeHHOM yCayru

16.1 JIuuHoe obGpartrieHue 3asiBuTe s (TipeAcTaBuTeisi 3assutesisi) B MDL.

16.2 3asBuTenb (TpejcTaBUTe/b 3assBUTENs) MOXKET 3aluicaThbCs Ha JIMUHBIM TIPUEM B
M®II 3apaHee 10 KOHTAKTHBIM TesiehoHaM, yKa3aHHbIM B [lpunoxeHuun 2 K
HacroslemMy AZMUHUCTPaTUBHOMY perjiaMeHTy, Wiu rnocpegcrtsoMm PIITY. Ilpu
OCYILeCTB/IEHUM TIpeJBapUTe/IbHON 3anMCH 3asiBUTe b (TIpefCTaBUTe b 3asiBUTENIS) B
o0si3aTeslbHOM TIOpsiZIKe WH(OPMUPYETCSI O TOM, UTO TIpeABapUTe/bHasl 3aruch
aHHY/IMPYETCS B C/ly4yae HesBKU M0 UCTeUeHUM 15 MUHYT C Ha3HAUeHHOrO BpPeMeHH!
rpueMa.

16.3 [nsa nonmyuenus ['ocyfapcTBeHHOM yCayru 3asBUTe/Tb
(mpencTaBuTeNb 3asiBUTEJIs) TIPeJCTaB/sieT HeoOXoAUMble JOKYMEHThI, YKa3aHHbIe B TIyHKTe 10
HaCToslLLlero A/MMHUCTPAaTUBHOIO peryiaMeHTa.

16.4. B cnyuae Hanuuusi OCHOBaHWM, MPeJyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 12 HaCTOSIero
AJIMUHUCTPaTUBHOTO perjiamMeHTa, crnenuaauctoM MO®Ll 3asBurento  (MpejcTaBUTEHO
3asBuTesIS) BBIJAETCS pellieHre 00 0TKase B IpreMe JIOKyMEeHTOB C yKa3aHWeM MPUYHMH OTKa3a B
Cpok He mo3Hee 30 MUHYT C MOMEHTA IMOJyueHusi OT 3asiBUTesis (TpeACcTaBUTe/s1 3asBUTeJIs)
JIOKYMEHTOB.

16.5. B ciyyae e OTCYTCTBYIOT OCHOBAaHMSI [Jisi OTKasa B TpUeMe JOKYMEHTOB
crieruanuct MO®L] mpuHUMaeT Tipe/icTaBieHHble 3asiBUTesieM (TIpeficTaBUTeNeM 3asiBUTE/Is)
JIOKYMEHTBI, 3arojiHseT W pacrevaTbiBaeT 3asiBiieHue 1o (opme corsiacHo [IpunoxeHuo 6 K
HacrosinieMy AJIMUHUCTPaTHUBHOMY perjlaMeHTy, KOTOpOe TMOJIMUCKhIBAaeTCsl  3asBUTeeM
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(mpencraBuTenieM 3asBUTeNs) B TPUCYTCTBUM crienanucta M®L]. B ciyuae oOpaieHust
npezcTaBuTens 3asiBUTe/Isl, He YIIOJTHOMOUYEHHOTO Ha MOJIrcaHue 3asiB/eHUs], TIpe/iCTaBIseTCs
TOATIMCAaHHOe 3asiBUTe/ieM 3asiBJieHUe.

16.6 Crnenuanuct M®ILI ckaHupyeT Ipe/CcTaB/ieHHble 3asgBUTe/IeM
(nmpexcTaBuTenieM 3asiBUTeNs)) OPUTMHA/bl [JOKYMEHTOB, (OpPMHUpYeT S1eKTPOHHOe /[ieJio B
Mopyne M®Ll EVIC OY), cHuUMaeT C MpeACTaB/leHHbIX OPUTMHAJIOB JOKYMEHTOB KOMUU U
3aBepsieT UX MOATMKUCHIO U reyaTbro MOLI.

16.7. Cneumanuct MO®LI pacrieuaTbiBaeT W BbiflaeT 3asiBUTeNO (TIpeICTaBUTENIO
3asBUTesIs1) BBINUCKY B TMO/yYeHWH 3asB/eHHs], [JOKYMEHTOB C yKa3aHHeM HX T[epevyHs U
KOJIMYeCTBa JIUCTOB, BXOZSAIIEro HOMepa W JaTbl TOTOBHOCTU pe3ysbTara IMpefoCTaBlIeHUs
locynapcTBenHoM ycnyru. Peructpupyet 3assnenve B Mopysie okasanus ycinyr EVIC OY.

16.8. DnekTpoHHOe feno (3asiBieHWe, TpUiaraeMble K HEMY JOKYMEHTbI, BBIHACKA)
nocrynaer u3 Moayns M®II EVC OY B Mogyns okasanus ycinyru EMC OY B geHb ero
dhopmupoBaHuUs.

16.9. 3asBieHuve, IpunaraeMble K HeMy [OKYMEHTbl U 35K3eMIUIAp BBIIMCKU
Hanpas/soTcst U3 M®L] B AAMUHUCTPALIMIO KyPbepPCKO CTy>K00i Ha OyMakKHbIX HOCHUTEJISIX Ha
c/leIyroLMiA paboumii IeHb CO THS UX TIOTy4eHUs OT 3asiBUTess (TIpeiCTaBUTesT 3asiBUTEJIS).

17. Cnoco0bI nostyyeHns 3asiBUTE/IEM Pe3y/IbTaToOB MpPeJ0CTaB/IeHUSs]
I'ocygapcTBeHHOM yCIyru

17.1 3asBuTens (MpeAcTaBUTeNb 3asBUTENsI) YBeJOMJISIETCSI O XOJle PaCCMOTpPEHUsT U
TOTOBHOCTH pe3yJibTaTa MpefocTaBieHus ['oCcyapCTBeHHOM YCIyrM C/iefyHoLMU
criocobamu:

17.1.1 uepe3 JInuHbiii KabuHet Ha PIIT'Y;

17.1.2 nocpepctBoM cepsuca PIII'Y «Y3Hath cTaTyc 3asB/IeHUS».

17.2 3asButens (OpeAcTaBUTeNb 3asiBUTENIs) MOXKET CaMOCTOSITEIbHO —TO/IyYUTh
vHbOpMal[MI0 O TOTOBHOCTU pe3y/bTara I[peocTaBlieHUss [OCyapCTBeHHON YCIyTd TI0
TesieoHy 1ieHTpa TeneoHHOro 00CTy>KBaHUsI HaceneHUs: MockoBckoit obmactu 8(800)550-50-
30.

17.3 Pe3synbrar npepocTtaBneHuss (OTKasa B mpefocTaBiaeHUH) [‘ocymapcTBeHHOU
yCIyTH BbiZlaeTcsi 3asBuTestto (ripefctaButesto 3asiBuTesnisi) B M®L] Ha OymMa)kHOM HOCHUTeJIE T10
VICTEUeHWY CPOKa, YCTaHOBJIEHHOTO /1Sl IpeiocTaB/ieHus ['ocyiapCcTBEHHOW yCITyTH.

17.4 [Onsa nonyyeHus pe3ynbrata ['ocysapcTBeHHOM yciiyru 3asiBUTeNb MpPe/CTaB/seT
JIOKYMEHT, y/l0CTOBepsitollleld JTUYHOCTb. B ciyyae oOpaiijeHusi TipefcTtaBuTesis 3asiBUTeNs,
Mpe/ICTaB/sieTCsl  IOKYMEHT, YAOCTOBepsolllel JMYHOCTb TpeJCcTaBuTeNss 3asiBUTeNs U
JOKYMEHT, TMO/ATBep)KAAlLMi II0JTHOMOUMSl Ha T[OAy4YyeHWe pe3y/bTaTa IpefoCTaB/leHUs
l'ocynapcTBeHHOM yCIyTH.

18. MakcuMa/ibHBIN CPOK 0)XKHJJaHHS B oUuepeau

18.1 MakcuManbHbIE CpPOK OXHMAAHUS B ouepefid TMpU T[ojade 3asBJAeHUS O
rpefocTaB/ieHdd ['0Cy/1lapCTBeHHOW YCIYrM W MpU MOJyUYeHWU pe3yJibTaTa MpefoCTaBIeHUs
l'ocymapcTBeHHO! yCIyru He J0/DKHA MPeBbILLaTh NSTHAALaTh MUHYT.

19. TpeboBaHMsl K IOMEIeHUAM, B KOTOPBIX MPeJ0CTaB/IAeTCA
I'ocypapcTBeHHas yciayra

19.1 TpeboBaHusi K TOMeIL[eHUsIM, B KOTOPBIX TIpeoCTaB/sieTcsi ['ocyzapcTBeHHas
yciyra, npuBegensl B [Ipunokennu 9 K HacTosieMy AIMAHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy.
19.2
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20. IToka3saTenu JOCTYMHOCTH M KavecTBa I'ocyjapcTBeHHOH yC/Iyru

20.1. TlokasaTenu NOCTYIMHOCTM M KauecTBa ['oCy/jlapCTBEHHOM YCJIyTM IIpUBeJEHbI B
[Tpunosxennu 10 K HacTosALleMY AJMUHHACTPAaTUBHOMY perjaMeHTy.

20.2. TpebGoBaHusi K o0OecrieueHWI0 JOCTYIHOCTH ['OCyZapCTBEHHOW YCIyTH [ijist
VHBA/IM/IOB, MajlOMOOU/IbHBIX TPYII HaceleHUs] U JIML] C OrPaHMUYEHHBIMHA BO3MOKHOCTSMH
37,0poBbs ipuBeieHsbl B [Ipunoxxennu 11 K HacTodleMy AIMUHUCTPaTUBHOMY perjiaMeHTy.

21. TpeOoBaHuUsI K OpraHU3aluM MpeAoCcTaB/ieHus ['ocyjapcTBeHHOH yC/IyTd B
3/1IeKTPOHHOM opme

21.1 B anekTpoHHOU Gopme ["'ocyzapcTBeHHasi ycayra He TpeioCTaB/IsIeTCsl.

22.  TpeOoBaHus K OpraHH3anUy npejocTas/ieHusi I'ocygapcTBeHHOM yC/Iyru B
M®I],

22.1. OpraHuzanus TpejoCTaBieHusi ['ocyjapcTBeHHOW yciayru Ha 6asze ML)
OCYILIeCTBJ/ISIETCS] B COOTBETCTBUM C COIVIALLIEHWEeM O B3aMMOJENCTBUY MeXAy AIMUHUCTpaLyen
u MOIL], 3ak/JOYeHHbBIM B T[OpsAJKe, YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOJaTe/lbCTBOM. (CripaBouyHas
uHdopMarusi o rpaduke paboThl, MecTe pacrosiokeHusi M®L], B KOTOPbIX OpraHU3yeTCs
npefoctaBieHue ['ocyfapcTBeHHOW YCAyrM B COOTBETCTBUM C  COIJIallleHWeM O
B3aUMOJEeNCTBUM, MNpuBOAUTCA B Ilpunoxkenun 2 K HacrosimieMy AJMUHUCTPaTUBHOMY
perJiaMeHTy.

22.2. 3asButenb (MpeAcTaBUTe/b 3asiBUTE/IS) MOXKeT OCYIeCTBUTH TpeABapUTe/IbHYIO
3anuch Ha nogiauy 3asieyieHust B ML crneayrotmMu criocobamu 1o CBoeMy BBIOODY:

1) npu tuyHOM obpatteHuH 3asiBUTens (TipeAcraBuTesisi 3asBuTesisi) B MOLI;

2) nio Tenepony MPLI;

3) nocpezcteom PIITY.

22.3. Tlpu npeaBapuTenbHOM 3amucy 3asiBUTeNb (MpeACTaBUTeTb 3assBUTEIsT) COOOIaeT
c/lefiyrolye JaHHbIe:

1) dhamurio, UMsl, 0TYeCTBO (TIOC/IeIHee TIPY HaTUUWHN);

2) KOHTaKTHBI HOMep TesiehoHa;

3) aZipec 371eKTPOHHOM TOYUTHI (MIPU HAJTUUMK);

4) JKeraeMble JaTy U BpeMsi pe/iCTaB/IeHus JOKYMEHTOB.

22.4. 3asBurento (TipeJCcTaBUTe/MO0 3asBUTE/S) COOOIAIOTCSA JaTa W BpeMsi IMpHeMa
JIOKYMEHTOB.

22.5. Tlpu ocyljecTBAeHUMd TNpeJBapUTeNbHON 3amucu 3asBuUTeNb (TpefCcTaBUTeb
3asiBuTesisi) B 00si3aTe/IbHOM TOpsiiKe MH(POPMUPYETCSI O TOM, UTO TpeJiBapuTe/bHas 3amnuch
aHHYJIUPYeTCs B C/Iy4yae ero HesiBKY I0 UCTeUeHWH 15 MUHYT C Ha3HaUeHHOI'O0 BpeMeHH IpreMa.

22.6. 3asButenb (rpeAcTaBUTeNb 3asiBUTeNs) B ar000e Bpemsi BIpaBe OTKa3aThCsl OT
rpeiBapUTe/IbHOM 3arMCH.

22.7. B oTcyTrcTBUM 3asBUTeNeld, 0OpaTMBLIMXCS TI0 TIpeBapUTeSbHOM 3arucH,
OCYIL[eCTBJISIeTCS TIpreM 3asiBUTesel, 00pPaTHUBIIIMXCS B MOPSKE OUepe/iu.

22.8. KoHcynbTHpOoBaHue 3asiBUTeneld (MpefcTaBuTeneld 3asiBUTesel) M0 TOPSAKY
npefocTaByieHusi ['oCyjapCTBEHHOM YCIyrM OCYILeCTB/SIeTCS B paMKax COIVIalleHWs O
B3aUMOZeNCTBUM Mexay AnmuHucTpanuert 1 M®LI, 3aki1toueHHOro B opsifike, yCTaHOB/IEHHOM
3aKOHO/IaTe/TbCTBOM.
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II1. Cocrag, moc/1eA0BaTe/IbHOCT U CPOKHU BbINOJIHEHUS aAMUHUCTPAaTUBHBIX
MPOIeAYP, TPeOOBAHKS K MOPAJAKY UX BbITIOTHEHHUS

23.  CocraB, moc/1e/[0BaTeJIbHOCTh U CPOKH BBITIO/THEHUSI /]MUHHCTPATHBHbBIX
npoueyp (AelicTBHiA) pH NpeAocTaB/ieHUH ['ocy/JapCcTBeHHOM yC/Iyrd

23.1. TlepeueHb aIMUHHUCTPATUBHBIX rpoLesyp TpU rpeaoCTaB/IeHUN
['ocymapcTBeHHOW yCIyTH:
1) IMpuem 3asiBneHUss W JOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX Jisi TIPeAOCTaBJIeHUs

[CocymapCcTBeHHOM YC/TyTH.

2) Peructpauysi 3asiBlieHHsT W JIOKYMEHTOB, HeOOXOAWUMBIX [/ TIpeJIOCTaB/IeHUs
[CocyapCcTBeHHOM YC/TyTH.

3) O6paboTka 1 mpeiBapUTETHHOE paCCMOTPEHHEe JOKYMEHTOB.

4) dopMUpOBaHWe W HalpaB/ieHUe MEXXBEJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B  OpraHbI
(opraHusainyii), yuyacTBYIOIMe B TIpeocTaBieHMH ['ocyaapcTBeHHOW yciayru. OxkujaHue
OTBeTa.

5) [MpuHsiTMe pellleHUss O TIpeJocTaBieHUH (00 OTKase B TIpeOCTaBIeHUH)
["ocyiapcTBeHHOM yCIyrU
6) HarmpaBneHue (Bbigaua) pe3y/bTara MpeocTaB/ieHus (0TKa3a B MpeoCTaBIeHNUN)

['ocyapcTBeHHOM yCIyTH.

23.2. Kaxpgasd aJAMUHUCTpaTMBHas IIpoLeypa COCTOUT W3 aJMUHUCTPATUBHBIX
JevictBul. [lepeueHb M copepkaHWe aMUHUCTPATUBHBIX [EHCTBUM, COCTAB/SIOIIUX KaXKAYHO
aJMUHUCTPAaTUBHYIO Mpouenypy TIipuBeseH B Ilpunoxenun 12 K HacTosleMy
AJIMWUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy.

23.3. bnok-cxema nmipefocTaBieHuss ['ocyfapCTBeHHOW  yC/Iyrd TpuBeZieHa B
IIpunosxkenuu 13 K HacTosiLLeMy AMUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy.

IV. ITopsaok u (hopMBbI KOHTPOJIA 3a UCIO/THeHHeM AJIMUHHUCTPAaTUBHOTO
perjiaMeHTa

24. ITopsApoK ocymiecTB/IeHUsI KOHTPOJIA 3a COO/TI0JeHHEM U HCIIO/THEHHEeM
JO/DKHOCTHBIMM JIMLIAMH, FOCY/JapCTBeHHbIMHU IPaXKJaHCKUMU C/Ty)KallMMHU U
crerfa/IMCcTaMu AJJMUHUCTPALMH MO/I0KeHHH AJJMUHUCTPATHBHOTO PerjiaMeHTa U HHbIX
HOPMAaTHBHBIX MPABOBbIX AKTOB, yCTAHAB/IMBAKIIUX TPeOOBaHUSA K NMPeJ0CTaB/IeHUI0
I'ocypapcTBeHHOM YC/IyTH, a TAaK)Ke NPUHATHEM MU pelleHu!

24.1. KoHTpoib 3a COOJIIO[eHWEM [O/DKHOCTHBIMHM  JIUI[AMH  AJIMUHHCTpALAN
MOJIO)KeHWM AJMUHHCTPAaTUBHOTO perjaMeHTa M WHBIX HOPMAaTHMBHBIX TPABOBBIX AaKTOB,
yCTaHAB/IMBAIOIIMX  TpeOOBaHWUS K  TIPeJOCTaB/ieHWIO  ['OCyZlapCTBEHHOW  YCJ/IyTH,
ocyiiecTsisieTcsi B hopme:

1) TEKYI[[ero KOHTpOJISL 3a COOJIFOZIeHHeM TIOTHOTHI M KauecTBa TIPeOCTaBJIeHUS
lNocypapctBenHoM ycnyru (pasnee - TeKylyuid KOHTPOJIb);
2) KOHTPOJIs 3a COO/TI0/IeHreM Topsifika MpeiocTaB/eHys: ['ocyiapCTBeHHOU yCTyTH.

24.1. Tekyuui KOHTPOJb  OCYLIECTB/sIeT PYKOBOAWUTENb AJMUHUCTpPALUd U
YIIOJIHOMOYEHHBIe UM /I0/DKHOCTHBIE JIULA.

24.2. TekylMii  KOHTPOJIb  OCYILIeCTB/ISIeTCSS B  TOPsJKe, YCTaHOBJIEHHOM
pykoBoauTeseM AJMUHUCTpPALUM [Jid KOHTPOJIA 32 MCIIOJIHEHWeM [IpaBOBbIX AaKTOB
AMUHHCTpaLUN.
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24.3. KoHTpo/b 3a cob/roZieHreM Topsiika TIpeAiocTaB/ieHus ['ocyiapCTBEHHOW YCIyTH
ocyilectBiasieTcss MUWHUCTePCTBOM — TOCYZApCTBEHHOTO  yIpaB/eHHsl, HH(OPMalMOHHbIX
TEXHOJIOTMM W CBSI3M MOCKOBCKOM 00/71aCTH B COOTBETCTBHUH C TIOPSIIKOM, YTBEPXKIEHHOM
rocraHoBieHueM [IpaBuTesibcTBa MOCKOBCKOM o6siactu ot 16 arpesist 2015 roga Ne 253/14 «O06
yTBepxxaeHuu [lopsiika ocCyliecTB/eHUs KOHTPOJIS 3a MpeJoCTaB/eHrueM roCy/JapCTBeHHbIX U
MYHULUMAIBHBIX YCJIYT Ha TePPUTOPUH MOCKOBCKOW 00/1aCTM M BHECEHWH W3MeHeHUi B
[TonoxxeHre 0 MUHHUCTEpPCTBE TOCYJapCTBEHHOIO yMpaB/ieHusi, THPOPMaL[MOHHbBIX TeXHOJIOTHI
U CBI3M MOCKOBCKOH 007acTW» W Ha OCHOBaHMM 3akoHa MOCKOBCKOW 00/1acT OT 4 Mas
2016 roma Ne 37/2016-03 «Komekc MocKoBCKol ob6mactd 06 afjMUHMCTPAaTUBHBIX
MpaBOHAPYLLIEHUSX»

25. IlopsApok U MepuoOAUYHOCTD OCYLeCTB/IeHUsA TeKyiero KOHTpoJis MO/IHOThI U
KauecTBa npejocrapieHus I'ocygapcrBednou ycayru u Konrposis 3a
co0JTI0ieHNeM MOPA/KA MpeAoCcTaB/ieHus ['oCyJapCTBeHHOH yC/IyT|

25.1. Tekymmii KOHTPOJIb OCYLLeCTB/sieTCI B (OpMe TIOCTOSITHHOTO MOHUTOPUHIA
pellleHM U JeUCTBUM ydyaCTBYHOIMX B TMpeAoCcTaBleHUd ['OCy/jlapCTBEHHOM YCIyTrH
JIOJDKHOCTHBIX JIML] U CIIeL[UaTMCTOB AZIMUHUCTPALIUY, a Takke B (jopMe BHYTPeHHUX NPOBEPOK
B AJMUHHUCTpALUM TI0 3asiB/ieHUsiM, oOpallleHusiM U >kKajo0aM rpakAaH, WX oO0beJUHeHUN U
OpraHu3alMii Ha pelleHusi, a Takke [JeicTBus (Oe3leiicTBUe) [JO/DKHOCTHBIX JIML] |
CHelMaJucToOB AIMUHUCTpAL[UK, YYaCTBYIOLMX B Mpe/iocTaBieHry ['ocy1lapcTBEHHOM YCIyTH.

25.2. Tlopspok ocyiectBieHUs: Tekylllero KOHTPO/SL YTBEP)K[AeTCsl PYKOBOJAWUTeIeM

ApmMuyHMCTpaLuu.
25.3. KoHTpoJb 3a cob/r0jeHreM TIopsiiKa npeAocTaBaeHus ['ocyjapcTBeHHON yCIyTH
OCYLL|eCTBJ/ISIeTCS YIOJIHOMOYEHHBIMU JIO/DKHOCTHBIMU JIMLIAMU MuHuCcTepCTBa

roCyZlapCTBEHHOIO yIpaB/ieHHs], UH(HOPMAaLMOHHbBIX TeXHOJOTUM U CBs3U MOCKOBCKOM 06/1acTH
IOCPeJICTBOM TIPOBe/leHUs] IUJIAHOBBIX M BHEIIAHOBBIX TPOBEPOK, CHCTeMaTU4YeCcKoro
HaO/MOZleHnsT 3a UCIMO/IHEHHWEM OTBETCTBEHHBIMH [JOJDKHOCTHBIMU JIMLIaMH A ZIMUHUCTpariiy
TIOJIO>KeHNH AJIMUHHACTPATHBHOTO PerjiaMeHTa B YacTH COOJIFO/IeHHs TOpsiiKa TIpe/ioCTaB/IeHuUst
l'ocynapcTBeHHOM yCIyTH.

25.4. KonTpones 3a npefocTtaBieHueM ['oCyZapCTBEeHHOW YCIYTH OCYIIECTBJSETCS
MuHHCTEPCTBOM TOCY/apCTBEHHOIO YIIpaB/jeHUs, WH(OPMAalMOHHbIX TEXHOJIOTWA U CBSI3U
MockoBckoii ob6macTi B COOTBeTCTBUM € [lODSAKOM — OCYL[eCTBI€HHS] KOHTPOJS 3a
1peJloCTaB/IeHUeM TOCY/IapCTBEHHbIX M MYHMULMIANBHBIX YCJIYr Ha TeppUTOPUM MOCKOBCKOM
obmacth ¥ BHeceHuM wu3MeHeHud B IlonokeHne o0 MWUWHHUCTEPCTBE TOCY/apCTBEHHOTO
yTIpaB/ieHus, WH(HOPMALIOHHBIX TEXHOJIOTMHA U CBSI3M MOCKOBCKOM 00/1aCTH, yTBepKI€HHBIM
nocraHoB/ieHreM [IpaButenscTBa MockoBckoit o61actu ot 16.04.2015 Ne 253/14.

26.  OTBeTCTBEHHOCTH /J0/DKHOCTHBIX JIUII, FOCY/JapCTBEHHBIX IPaXKAaHCKUX
CIy)XKaIUX M CIeHA/INCTOB AJMHUHHCTPALMH 3a pelieHus U JeiicTBus (0e3aeiicTBue),
NpuHMMaeMble (0CyliecTB/IsieMble) UMHU B X0/e npeAocTaB/ieHus I'ocyaapcTrBeHHON yo1yru

26.1. [10o/DKHOCTHBIE JIMLA, TOCY/JapCTBEHHbIE MPaKAAHCKUe CTy)Kalljie W CIeLAaauCThI
AMUHUCTpaLMy, OTBEeTCTBEHHble 3a TMpeZlocTaBlieHWe ['0CyJapCTBEHHOM YCIyrd U
yuyacTByHOIMe B TpefocTaBieHUM ['0CylapCcTBeHHOM YCIyrM HeCyT OTBETCTBEHHOCTb 3a
NIpUHMMaeMble (OCyllleCcTB/siEMble) B X0Ze TpefocTaBaeHus ['ocyjlapcTBeHHON YCIyTU pelleHust
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u felictBusi (Oe3zelicTBHE) B COOTBETCTBUM C TpeDOBaHUSIMU 3aKOHO/aTeNbCTBA POCCHICKON
®enepaluu 1 MOCKOBCKOM 00/1aCTH.

26.2. HenonHoe WM HeKaueCTBEHHOe TIpefocTaBjieHUe ['0CyfapCTBEHHOW YCIYyTH,
BbISIBJIeHHOe B Triporecce Tekyliero KOHTpPOJs, BJIEYET [pUMeHeHHe AUCLIUIIIMHAPHOIO
B3bICKAHHUSI B COOTBETCTBUU C 3aKOHOZAaTe/IbCTBOM Poccuiickor ®efjepaliyiul.

26.3. HapyuieHue nopsiika rpejfocTaBieHys: ['ocyjapcTBEHHOM YCIyTH, MOB/EKIlIee ee
Herpe/iCTaB/leHue WA TpefiocTaBieHWe ['0Cy/JapCTBeHHOM YC/Iyrd C HapylleHueM CpOKa,
YCTaHOBJIEHHOTO AJIMMHUCTPAaTHUBHBIM perjlaMeHTOM, IpeJyCMaTpuBaeT aJMHUHUCTPAaTUBHYIO
OTBETCTBEHHOCTb [IO/DKHOCTHOTO JiMLla A/JMUHMCTpalLiii, OTBETCTBEHHOTO 3a cobmojeHne
ropsiIKa TpezAocTaByieHus ['oCcyapCTBeHHOW YC/IyTH, YCTaHOBJIEHHYH) 3aKOHOM MOCKOBCKOM
obmactu or 4mas 2016 roma Ne 37/2016-O3 «Kozekc MOCKOBCKOM ob6mactu 00
a/IMMHHACTPATHUBHBIX [TPaBOHAPYILIEHUSIX».

OMWKHOCTHBIM JIMLIOM AZIMUHUCTpALUY, OTBETCTBEHHBIM 3a COO/IOfieHHe TIopsifiKa
rpefocTaB/ieHdss ['OCy[jJapCTBEHHOM yC/IyTU  SIBASIETCSI PYKOBOJAWUTEIb  TOApa3esieHusl,
YKa3aHHOrO0 B IyHKTe 5.1. HacToslero AJMUHUCTPAaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

27. ITo/10)keHNsA, XapaKTepU3yHIIie TPe0oBaHHUA K NMOPAAKY U opmam
KOHTPOJIA 3a npejocTaBieHueM ['ocyiapcTBeHHOH yC/Iyrd, B TOM UM CJ/Ie CO CTOPOHbI
rpaXkiaH, UX 00beJJUHEeHUH U OpraHu3aIui

27.1. TpeboBanusiMu K mopsisiky ¥ ¢opmam Tekyliero KOHTPOJS 3a TpeAoCTaB/eHUeM
lNocypapcTBeHHOM yCIyTH SIBJISIFOTCS:
HEe3aBUCHUMOCTB;

TLATe/IbHOCTb.

27.2. He3aBUCMMOCTb TeKYIero KOHTPOJIS 3aK/IF0UaeTcs B TOM, YTO JOJDKHOCTHOE JIULIO,
YTIOJITHOMOUYEHHOe Ha ero OCYIIecTB/AeHWe, He HaXOAWTCS B Cay)kKeOHOW 3aBUCHMOCTH OT
JIOJDKHOCTHOTO /Mlla AZIMUHUCTpALIUM, yuyacCTBYHOILEro B mpeZocTaBieHUU ['ocynapcTBeHHOM
yCJIYTH, B TOM uuc/ie He UMeeT OM3KOro pOZCTBAa WM CBOMCTBA (pPOAWTENH, CYTIPYTH, JeTH,
Opatbsi, cecTpbl, a Takke OpaThsi, CECTpbI, POJWTENH, AETH CYIPYrOB W CYMNPYTH [eTei)
C HUM.

27.3. [o/mKHOCTHBIE NULIA, OCYLeCTBsOmMe TeKyIuii KOHTPOJIb 3a MpeJoCcTaBIeHueM
'ocyapCTBeHHOM yC/IyTH, [JO/DKHBI TIPUHUMaTh Mephbl IO MpeAOTBPAllleHHI0 KOH(JIMKTA
VHTEepeCcoB TpU TNpe/jocTaB/ieHnu ['ocyjapCTBeHHOM YCIyTH.

27.4. TwareqbHOCTh OCyLecTB/IeHUsT TeKyIero KOHTpOJS 3a IpefoCTaB/ieHUeM
['ocyzapCcTBeHHOM YC/IyTH COCTOUT B MCIIOJIHEHWH YTIOJTHOMOYEHHBIMU JIUIIAMUA OOsI3aHHOCTEH,
rpelyCMOTPEeHHbBIX HaCTOSLIUM pas3zeioM.

27.5. T'paxgaHe, UX 00beAVHEHHWS W OPraHU3ALMU /ISl OCYLeCTBJIeHUs KOHTPOJIS 3a
nipeiocTaBieHreM ["0CyJapCTBEHHOM YC/TYTH C LIe/TbI0 COO/TF0/IeHHs TIOPSIKa ee Tpe/J0CTaB/IeH s
KMMEIOT TPaBO Harpas/siTb B MUHKUCTEPCTBO FOCYAAPCTBEHHOTO YIIpaB/eHus, UH(pOPMAaLIMOHHBIX
TeXHOJIOTUA U CBsSi3M MOCKOBCKOM 0071acTH »Ka/00bl Ha HapylleHWe A0/DKHOCTHBIMU JTUL[AaMU
nopsiika mpefocTtaBiaeHuss ['ocyfapcTBeHHOM YCIyrH, TIOBJ/eKllee ee Herpe/cTaB/ieHUe WU
TIpeflocTaB/IeHre C HapyllleHWeM CPOKa, yCTaHOBJIEHHOTO0 AJMAUHHUCTPAaTUBHBIM PerjiaMeHTOM.

27.6. T'pakaHe, ux 0oObeAVHEHWS W OpraHW3alliy /s OCYIIeCTB/IEHUS KOHTPOJIS 3a
rpefocTaB/ieHdieM ['0CyJapCTBEHHOM YCIYyrd WMMEIOT TpaBO HaMNpaB/sATh B AJIMWHUCTPALIUIO
WH/IMBU/yalbHbIe U KOJUIEKTHBHBIE OOpallleHusl C TIPe/JIOKeHUssMHA TI0 COBepIIeHCTBOBAHUHN
ropsiika TpefocTaB/ieHUss ['oCy/apCcTBeHHOW yC/Iyrd, a TakkKe >kanobbl U 3asB/ieHUs Ha
JevictBusi (Oe3zelicTBUE) [O/DKHOCTHBIX JIAL AZMWHUCTPAMA U TIPUHSTbIE UMW pelleHws,
CBSI3aHHBIE C NpefiocTaBieHreM ['oCyjlapCcTBeHHOM YCIyTH.

27.7. KoHTponb 3a mpejocTaB/ieHHMeM ['0CyZiapCTBEHHOUW yC/lyrd, B TOM UHC/e CO
CTOPOHBI TpaXJaH UuX O00beJUHEHWN U OpraHu3alvif, OCYILeCTB/SETCS TMOCPeJCTBOM
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OTKPBITOCTH [1eITeIbHOCTU AJMUHUCTpALUM TPU TpeoCcTaB/ieHuu ['ocyapCcTBeHHON YCIyTH,
TOJIyueHHrsl TIOJIHOM, aKTyaJbHOM M [JOCTOBepHOM WHGOpMalMu O TOpsiAKe TIpe/0CTaB/eHus
[CocyapCTBeHHOH YC/IyTH M BO3MOXXHOCTH JJOCYZe0HOTO paccCMOTpeHuUst obpartijeHnii (kanob) B
rporjecce nojy4eHus: 'ocylapCcTBeHHON yCIyTH.

27.8. 3asBuTenu (rpefcTaBUTeNN 3asiBUTe/Iel) MOTYT KOHTPOJIMPOBATh Npe/joCTaB/IeHue
locypapcTBeHHOW yC/Iyrd MyTeM TojyuyeHMs HWHGOpMalMd O XoZJe Mpe/oCcTaB/ieHus
['ocyapcTBeHHOM yC/IyTd, B TOM YHC/I€ O CPOKax 3aBeplLleHUsl aJ/MUHUCTPAaTUBHBIX IPOLeAYD
(metictBuii) 1o TesiehOHy, TyTeM MUCbMEHHOTO oOOpalljeHWs, B TOM YKC/e TI0 3JIeKTPOHHOU
nourte 1 yepe3 PIIT'Y, B Tom uncie B8 M®II nocpeacTBam OecruiaTHoro Aoctyma K PIITY.

V. Jocyne0Hbli (BHECYJe0HbII) MOPAA0K 00)Ka/I0OBaHHs PellleHUH W
JericTBui (0e31eMCTBUA) AO/DKHOCTHBIX JIMI] AAMUHHUCTPAL[UH, a TAKKe
cnenuanucroB M®I], yuacTByoIux B npejocTaBieHun I'ocygapcTrBeHHOM
yCIIyrd

28.  locyaeOHbIi (BHeCy/1e0HBIH) MOPAJOK 00)Ka/IOBaHUSA PELIeHUI U JeHCTBHI
(De3pelicTBHUA) AO/DKHOCTHBIX JIML], FOCY/JapPCTBEHHBIX C/Ty)KAI[UX U CHeHa/IUCTOB, a
Takxxe cneruaucroB M®II, yuacTByonux B npefocraB/jieHnu I'ocygapcTBeHHOU yCIyTH

28.1. 3asBUTeNb (MpeACTaBUTENb 3asiBUTENsS]) UMEEeT MpaBO 00paTHUTHCS B
AJMUHUCTpaLMIO, a TakkKe B  MMHUCTEPCTBO  TOCYJAapCTBEHHOIO  yIIpaBJ/ieHus,
MHGMOPMALIMOHHBIX TEeXHOJOTHMH U CBs3M MOCKOBCKOM 00/1aCTH C >kayjioboH, B TOM uUHC/ie B
C/IeyIOLUX CITyvasix:

1) HapylleHWe CpOKa peructpaiuu 3asBieHusi 3asiButens (TipefCcTaBUTesIs
3asgBuTensl) O TIpeloCTaB/AeHWM ['0Cy/lapCTBEHHOM YCIYrHM, YCTAaHOBJIEHHOIO HaCTOSIIUM
AJIMAHHCTPaTUBHBIM PerjiaMeHTOM;

2) HapylleHWe CpoKa NpezocTaBieHds ['oCyjapCTBEHHOM yC/IyTH, YCTaHOBIEHHOIO
HaCTOSALMM AZIMUHUCTPAaTUBHBIM PerjiaMeHTOM;
3) TpeboBaHue y 3asBuTenss (MpeAcTaBUTeNs 3asBUTeNs) [JOKYMEHTOB, He

MpelyCMOTPEHHbIX HACTOALMM A/MUHUCTPAaTUBHBIM perjiaMeHTOM i TIpeoCTaB/IeHus
['ocypapcTBeHHOM yCnyry;

4) OTKa3 B TpUeMe JOKYMEHTOB y 3asiBuUTess (TipefCTaBUTess 3asiBUTENs), eC/id
OCHOBaHMA OTKasa He IpeJlyCMOTPeHb] HACTOALLUM A IMUHHUCTPATUBHBIM PerjlaMeHTOM;

5) OTKa3 B MpefocTaBieHny ['ocyapCcTBeHHOW yC/IyTH, eC/IM OCHOBaHMSI OTKas3a He
rpefycMOTpeHbl AIMUHUCTPAaTUBHBIM perjiaMeHTOM;

6) TpeboBanue c 3asBuTens (TpeACTaBUTe/s 3asiBUTe/sI) IPH IpPeI0CTaBIeHUN
['ocyapcTBeHHOM yC/IyrM IIaThl, He MpeAyCMOTPEHHOW HACTOSLMM AJMUHUCTPAaTUBHBIM
perjiaMeHTOM;

7) OTKa3 /[O0/DKHOCTHOIO Jivlla AJMUHUCTpALMM B MCIpPaB/IeHUU JOIYyLeHHbIX
OTeYaToK M OIMMOOK B BBIJAHHBIX B pe3y/bTaTe TIpefocTaByieHUs ['OCyZapCTBeHHOM YyCIyTH
JIOKyMeHTax JIubo HapyllleHHe YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX UCIIPaBJIeHUH.

28.2.  J)Kamoba mopjaetcs B muMcbMeHHOM (opMe Ha OymMaKHOM HocuTesie OO B
3/1eKTPOHHO# opMme.

28.3. JKamoba mMoskeT OBITbL HarpaBjieHa yepe3 JWUHBIA KabwHeT Ha PII'Y, mozmaHa
npu moceileHu ML, HampaBieHa IO MOuTe, C MCIIO/Jb30BaHUEM OQULIMAIBHOTO CalTa
AZMUHUCTpaIlUM, a Takke MOXeT ObITb TpPUHATA TPU JIAYHOM TipueMe 3asiBUTeJIs
(mpeacraButens 3asiBUTeNs) B AgMUHMCTpaluu. MH(oOpMalus o MecTe rpueMa, a Takke 00
yCTaHOBJIEHHbIX i1 TpMeMa [JHSIX W uacaX pas3MellleHa Ha OQUIMaJbLHOM CcaiiTe
AMuHHCTpaly HHGOPMALIMOHHO - TeJIeKOMMYHUKALIMOHHOW ceTu VHTepHeT.

28.4. Kanoba mo/mKHa coziepKarh:
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1) HavMeHOBaHMe oOpraHa, TNpeZoCTaBJstollero ['ocyJapcTBeHHYI YCayry, maubo
OpraHu3aliy, yyacTBymolllel B mpefoctaBieHuu ['ocyaapctBenHol ycayru (M®LI); damunuto,
VM$1, OTYeCTBO [JOJDKHOCTHOTO /LA, TOCYJAapCTBEHHOTO CJIy’Kallero, CrelyaaucTa Oprasa,
npefocTapssoliero  ['ocygapCcTBeHHyHO — yoIyry, MO0 Crel[dajucTa  OpraHW3alivy,
yyacTBylOllel B mpefocTaBieHUMM ['OoCyfapcTBeHHOM YCIyrW, pelleHusl U [IelCTBUS
(be3aeiicTBHE) KOTOPOTO O0XKATYIOTCS;

2) pamunmio, Msi, OTUECTBO (TIOC/Ie[iHee - PU HaJTMUMK), CBe/IeHUsI 0 MeCTe >KUTe/IbCTBa
3asiButesisi (mpejicTaBuTeNs 3asiBUTeNs) - U3UUECKOTO Jinlja MO0 HauMeHOBaHHWe, CBeZeHUS O
MeCcTe HaxOoXJeHUs 3asBuUTessl (TIpefcTaBUTeNs 3asBUTENsI) - HOPUAUYECKOrO JMLA, a TakxkKe
HOMep (HoMepa) KOHTAaKTHOTO TejiehoHa, ajpec (azipeca) 3/1eKTPOHHOM TOUTHI (TIPY HATMUUU) U
TIOYTOBBIA ajpec, MO KOTOPLIM J0/KeH ObITh HampaB/ieH OTBeT 3asiBUTe/t0 (TIpeiCTaBUTesHO
3asiBUTES);

3) cBefieHMst 06 00>KaTyeMbIX peIeHUsIX U IeMCTBUsX (0e3/1eHCTBHSIX);

4) 10BO/Ibl, HA OCHOBAHWW KOTOPBIX 3asiBUTeb (TIpe/icTaBUTeNb 3asBUTeIs) He COryiaceH
C pellieHUeM U fieiicTBueM (Oe3zelicTBrEM).

3asiBuTesieM (TipeficTaBUTe/IeM 3asiBUTEJIST) MOTYT OBITh TMpe/iCTaB/eHbl JOKYMEHTHI (TIpH
Ha/IM4uu), TO/ITBEPKAAIOLIe ero A0BO/ibl, MO0 X KOTHH.

28.5. B cnyuae ecrm »kanoba mofaetcss uepe3 IlpescTaBUTens 3asiBUTENS, TaKyKe
TNpeJiCTaB/seTCsd [JOKYMEeHT, MOJTBeP)KAOIIUKM TOJTHOMOUMSI Ha OCYILeCTBAeHWe [eHCTBUM OT
MMeHU 3asiBUTesIs.

28.6. JKamoba, mnocTtynuBiIas B AJMUHUCTPALMIO TIOJJIEXUT PACCMOTPEHUIO
JIOJDKHOCTHBIM JIULIOM, YTIOJITHOMOUYEHHBIM Ha PaCCMOTPeHHe >Kaio0, KOTOPbIi 00ecrieurBaeT:

1) mpueM M paccMOTpeHHe »Kajo0 B COOTBETCTBHM C TpeboBaHusiMu DejepasbHOTO
3akoHa OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO06 opraHu3al[u¥l TpeOCTaBlIe€HUSI TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHULIATIATTBHBIX YCIYT»;

2) wuHpopMupoBaHWe 3asBUTeneil (MpejcTaBuTened  3asBUTeNeN) O TIOpsAKe
o0>kasioBaHUsSI pelleHui U JelcTBuid (Oe3melcTBUs), HapyILAIOIIUX WX IpaBa M 3aKOHHBbIE
VIHTEepeChI.

28.7. JKamoba, mocTynuBilasg B AJMUHUCTPALMIO TIO/JIEXXUT PErHCTpALiuM He TIo3AHee
cieytoliero pabouero JHs CO HS ee TIOCTYTIIEHUSI.

28.8. JKanoba rosie)KUT pacCMOTPEHUIO:

B TeueHHe 15 pabounx AHeH Cco JHS ee perrCTpaliH,

B TeueHHWe 5 paboumx AHel CO AHS ee PerMCTpalvu B Ciyuae 00yKa/loBaHWs OTKa3a B
npueMe JokyMeHTOB y 3asBurtens (IlpeacraButens 3asButesiss) JauO0 B HCIIpaB/IeHUU
JIOTYIIIeHHBIX OTeuaToOK M OMMOOK WM B C/yuae 00>KaJiOBaHUSI HapYIIeHUs] yCTaHOBIEHHOTO
CpOKa TaKWX UCTIPaB/IeHUM.

28.9. B cnyuae ecm 3asiButenieM (IlpefcraButesieM 3asiBUTessi) B AJMUHUCTPALUIO
To/laHa >kanoba, pacCMOTpeHHe KOTOPOU He BXOUT B €r0 KOMITeTeHIIHIO, B TeueHHe 3 pabounx
JHeld CO [JHA ee perucTpanud B AJMUHHUCTpalMd >kanoba IepeHarpaB/sieTcsi B
YTIOJTHOMOUEHHBIM Ha ee pacCMOTpeHHe OpraH, O YeM B NMUCbMeHHOW ¢opMe UH(YOPMUpYeTCs
3asBuTesb (MpeCTaBUTe/b 3asBUTE/IS).

[Tpu 3TOM CPOK pacCMOTpeHHs >Kamo0bl UCUUCTSIETCS CO THS PEerrucTpaldy >KamoObl B
YIOJTHOMOYEHHOM Ha ee PaCCMOTpPeHue OpraHe.

28.10. Tlo pe3ysbTaTaM pacCMOTPEHUS >Karmo0bl AZMUHUCTpALUs TIPUHUMAET OJJHO U3
C/1eyIOIIMX pelleHi:

1) ypmoBnetBopsieT »kasoby, B ToM uuciae B (opMe OTMeHbI TPHUHSTOTO peIleHus,
WCTIpaB/IeHUs [IOTYIIEHHBIX OTMEeYaTOK W OIIMOOK B BbIJIAHHBIX B pe3y/bTaTe MpejoCTaB/IeHus
l'ocynapcTBeHHO! ycC/iyrd [IOKyMeHTaX, BO3BpaTa 3asBUTE/IO [IeHeXHbIX CPeJCTB, B3UMaHUe
KOTODBIX He Mpe[yCMOTPEHO HOPMAaTHMBHBIMU TPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickon Pepepaiyu,
HOPMAaTHBHBIMY TIPaBOBBIMHU aKTaMu MOCKOBCKOH 00/1acTu;

2) OTKa3bIBaeT B Y/JOBJIETBOPEHUU »Kal00BbI.
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28.11. He no3pHee f[Hs, C/lefyloLero 3a JAHeM IIPUHATHS pelleHus, yKa3aHHOro B
NMyHKTe 27.8 AJMUHMCTpaTMBHOTO periameHTa, 3asisutento ([IpeacraBuTento 3asiBUTesNsl) B
nucbMeHHOW dopMe U 110 kenaHuto 3asiButesns (IIpefcraBuTesnto 3asBUTENsI) B 3/1eKTPOHHOM
dopme HampaB/sieTCsi MOTUBUPOBAHHBIM OTBET O Pe3y/bTaTaX PACCMOTPEHUS >Kamo0bl.

28.12. Tlpu ymoBneTBOPeHUU >KanoObl AJAMUHUCTpAIUS MPUHUMAaEeT HCUepIIbIBAIOIIHe
Mepbl TI0 YCTPAaHEHUWIO BbISIBJIEHHbIX HApyIleHWM, B TOM YHUC/Ie T0 BblJjaue 3asiBUTEIO
(ITpepcraButento 3asBuUTesns1) pe3ynbrata ['oCyfapcTBeHHOM YCIyrdM, He II03Hee CpOKOB,
yKa3aHHbIX B MYHKTe 8 HacToslero AJMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa CO [JHSl T[PUHATHSA
pelleHus.

28.13. AMUHHCTpAIMsi OTKa3bIBaeT B YOBIETBOPEHUH Ka/loObI B
CleAyroLUX CayJdasx:
1) Ha/IM4YMsl BCTYMUBLLIETO B 3aKOHHYIO CUJTy PeLleHusl CyZia O TOM »Ke mpeJMeTe U 110

TeM >Ke OCHOBaHUSIM;

2) TmojauM >KarmoObl JIULIOM, TIOJTHOMOUHMSI KOTODOTO He TIOJATBEpPXKeHbl B TOPs/Ke,
yCTaHOBJIEHHOM 3aKOHo/iaTe/ibcTBoM Poccuiickoit defepaiiuy;

3) Ha/MuMs pelleHus T0 >Kajso0e, MPUHATOrO paHee B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSIMHU
AJJMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa B OTHOLIEHWU TOTO >ke 3asBUTe/s U [0 TOMY Ke MpeaMeTy
’KaI00BbI;

4) mpy3HaHUs >Kanobbl HEOOOCHOBAHHOM.

28.14. B ciyuae yCTaHOBJIEHHSI B XOjle WM TIO pe3y/bTaTaM PAacCMOTPEHHS KajioObI
MPU3HAKOB COCTaBa aJMWHMCTPAaTUBHOIO IpPAaBOHAPYLLIEHWUS [JOJDKHOCTHOE JIULI0, HaJe/eHHOe
TIOJTHOMOYHMSIMM TI0 PaCCMOTPEHMIO ’Kasioh, He3aMe[/IMTe/JIbHO HarpaB/sieT HMeroIIiecst
MaTepuanbl B OpraHbl IMPOKypaTypel M B MMHHUCTEDPCTBO TOCYZApPCTBEHHOrO YTIpaB/ieHUS,
HMHGOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTUHM U CBSI3U MOCKOBCKOI 00/1aCTH.

28.15. B ciyyae ycTaHOB/IEHHs B XO/le WU TIO pe3ysibTaTaM PacCMOTPEHUS >KaoObI
MPU3HAKOB MPEeCTYIIEHUs JO/DKHOCTHOe JIMLIO0, Ha/le/leHHOe TIOJTHOMOUMSIMU TI0 PaCCMOTPEHHUI0
a0, He3aMeIUTe/TbHO HarpaB/sieT MUMEIOIIecss MaTeprasbl B OpraHbl TPOKYpPaTypbl W B
MUHUCTEPCTBO TOCYAAPCTBEHHOTO yMpaB/eHusi, WH(OPMALMOHHBIX TEeXHOJOTUH U CBS3U
MoCKOBCKO#M 06/1aCTH.

28.16. B oTBeTe 110 pe3yabTaTaM pacCMOTPEHHS »Kaio0bl yKa3bIBatOTCS:

1) pomKHOCTb, ¢damMuius, WMs, OTYeCTBO (MPU HaAMUUM) [JO/DKHOCTHOTO JIMIIA
AMUHHCTpAIVK, TIPUHSBIIETO PellleHre TI0 >Kanooe;

2) HOMep, Aara, MeCTO MPUHATUS pelleHUs], BKIKYas CBeleHHsI O JO/DKHOCTHOM JIULIe,
peliieHue WM fieficTBre (6e3/eiicTBre) KOTOPOTro 00XKamyeTcs;

3) ¢pamunus, uMsi, 0TUECTBO (TIPU HAJIMUMK) UM HaUMeHOBaHUe 3asiBUTeIs;

4) oCHOBaHUS /ISl IPUHSITHS PeLeHus TI0 JKaso0e;

5) npuHATOe 110 Kanobe pellieHue;

6) B ciydae ecsiv kamoba mpru3HaHa 0OOCHOBAHHOW — CPOKM YCTpaHEeHUsl BBISIBJIEHHBIX
HapyLIeHWl, B TOM YMCJIe CPOK IpeJloCcTaB/ieHus pe3y/bTaTa ['ocyjapcTBeHHOW yCTyTy;

7) B c/lyuae eciM kanoba Tipr3HaHa HeOOOCHOBaHHOM, - TIPUUWHBI TIPU3HAHUS >Kamo0bl
HeoOOCHOBaHHOW W WHGOpMalMs O TpaBe 3asBUTeNss 00XKajoBaTb TPUHSTOE pellleHHe B
cynebHOM TIOpsiZIKe;

8) cBezieHus 0 MopsiiKe 00>KasIOBaHUsI TIPUHSITOTO T10 KajI00€e pelieHwsl.

28.17. OTBer 1O  pe3y/bTaTaM pacCMOTPEHMsS]  KajioObl  TOATHCHIBAETCS
YTI0JTHOMOYEHHBIM Ha paCCMOTPEeHHeE >Kao0bl I0/HKHOCTHBIM JIULIOM AZIMUHUCTPALIWH.

28.18. AxMuHUCTpALIMs BIIPaBe OCTaBUTD Kano0y 6e3 oTBeTa B C/IEAYIOIIUX C/TyUasix:
1) Hamuuue B >kamobe HeLEH3YPHBIX /MO0 OCKOPOWUTENBHBIX BLIPA)KEHWH, YIpO3 >KU3HH,
3/J0POBBIO Y UMYIIIECTBY JIOJDKHOCTHOT'O JTUL]a, pabOTHHKA, a TaKXKe WIeHOB er0 CeMbH;
2) OTCyTCTBHE BO3MOXHOCTH TIPOUMTaTh KaKyH-JIM00 YacTb TEKCTa »KanoObl, (aMUIHI0, UM,
0T4ecTBO (TIpY HAJTMUKK) U (U/IM) TIOUTOBBIN aZipec 3asBUTeIs, YKa3aHHBIE B >Kajo0e.
28.18.1. YmoysHOMOUEHHbIM Ha pacCMOTpeHUe KajobObl OpraH, rpeoCTaBIsIOLUI
roCy/lapCTBeHHYIO0 yC/Iyry, MHOTOQYHKIMOHANbHbIA LIeHTp, TpUBJeKaemMasi OpraHu3aLus,
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yupeAuTe/ b MHOTO(YHKI[MOHA/TBHOTO LIEHTPAa COOOINAIOT 3asBUTENF0 00 OCTaBI€HWU >KamoObI

0e3 oTBeTa B TeueHHe 3 pabourx JHEH CO HS perruCTParfH »Kamo0bl.
28.19 3asiBuTesnb (MIpecTaBUTEb 3asiBUTEIS1) BIIpaBe 00>KajioBaTh MPUHSTOE IO Kanobe
pellieHre B CyJeOHOM TIOpsi[Ke B COOTBETCTBHMHM C 3aKOHO/[aTeTbCTBOM PoccuiicKoi
®depepaLyy.
28.20 Tlopsimok paccMoTpeHusi >kamob 3asButenedt (rpeicTaBuTesiell 3asiBUTesIEN)
MUHUCTEPCTBOM TOCY/IapCTBEHHOTO yTpaBieHus, WHGOPMAILMOHHBIX TEeXHOJIOTUM U
CBsi3u MOCKOBCKOW 00/1aCTW TIPOMCXOJUT B TIOPSiIKE OCYIIIeCTBIEHHS KOHTPOJ/S 3a
rpefoCTaB/ieHWeM TOCY[ApPCTBEHHBIX U MYHMIUMNANbHBIX YCIYT, YTBEepPXXAEHHOM
roctaHoBieHreM IIpaBuTenbcTBa MOCKOBCKOM oOsactit oT 16 ampens 2015 roga Ne
253/14 «O6 yrtBepxkieHuu I[lopsizka OCyllleCTBIeHUs KOHTPOJISi 3a TIpe/oCTaB/ieHueM
rOCyJapCTBeHHbIX W MYHULIUTAIBHBIX YCIyT Ha TeppuUTOpurd MOCKOBCKOM 00/1IaCcTh U
BHeceHUM H3MeHeHUH B [losokeHre o MuHUCTEPCTBe TOCY/JapCTBEHHOIO YTpaBJieHus,
MHGOPMAI[MOHHBIX TeXHOJIOTHH U CBSI3U MOCKOBCKOM 00/1aCTH».

Pa3pen VI. [IpaBuia 00padoTKH NMePCOHATBHBIX AAHHBIX NMPH MPeJ0CTaB/IEHUH
I'ocygapcTBeHHOM yCIyru

29. IIpaBu/ia 00padOTKH NMepPCOHA/IBLHBIX JAHHBIX MPH MPeJA0CTaB/IeHHH
I'ocypapcTBeHHOU yCIyTH

29.1. OOpaboTKa MepCOHaNbHBIX [JAHHBIX TPU TIpeJOCTaB/eHUH [ '0CyJapCTBeHHOMN
YCIyTH OCYIIEeCTB/ISIeTCS Ha 3aKOHHOM U CrpaBeIMBOM OCHOBe C YydeToM TpeboBaHU
3aKoHozaTenbCcTBa Poccurickoit defepaniyy B cepe repcoHanbHbIX JaHHbBIX.

29.2. O6paboTKa MepCcoHaIbHBIX JJaHHBIX TPH TMPeJI0CTABIeHUN YCIYTH OTPaHUUHBAeTCS
JIOCTI)KEHHUEM KOHKDETHBIX, OIpe/e/IeHHbIX HACTOSIIMM AJIMAHUCTPATUBHBIM perjlaMeHTOM
teneil. He goryckaeTcss 06paboTKa MepCcOHA/IbHBIX [JaHHBIX, HECOBMECTUMasl C LiefsiMu cOopa
MepCOHa/bHBIX JJaHHBIX.

29.3. O6paboTKe TO/|Ie’KaT TOJBKO TEePCOHA/bHbIE AAHHbIE, KOTOPble OTBEUAIOT LIe/IsiM
1X 00pabOTKH.

29.4. Lenbto 06pabOTKK MepPCOHA/NBHBIX JAHHBIX SIBJISIETCS WCTIOJHEHWE JO0/KHOCTHBIX
00513aHHOCTEM W TTOJIHOMOUMH CTelUaIuCTaMu A IMUHUCTPALIUN B Ipoliecce
rpeJocTaB/ieHusi ['oCy/lapCTBeHHOW YCAyrM, a TakKKe OCYL[eCTB/eHUs, YyCTaHOBJEHHBIX
3aKOHOZATeNbCTBOM Poccuiickoli dezsepariuy rocylapCTBeHHBIX (GYHKIMH 10 06paboTke
pe3y/bTaToB IpeJOCTaB/IeHHOU yCTYTH.

29.5. TIpu 06paboTKe TMEpPCOHATBHBIX [JAaHHBIX B IIe/ISIX TPEJOCTaBeHUsT YC/IYTH He
Jornyckaercsi obbenrHeHWe 0a3 JAHHBIX, COJIEPI)KAI[UX IIepPCOHAbHBIE AaHHbBIE, 00paboTKa
KOTODBIX OCYIIIeCTBIISIETCS B 1I€/ISIX, HECOBMECTHUMBIX MEXKY COOOM.

29.6. Copepkanve M 00beM 00pabaThiBaeMbIX I1€PCOHAMBHBIX JAaHHBIX JO/DKHBI
COOTBETCTBOBAaTh 3asB/ieHHOW Liem 00paboTku. OOpabaThiBaeMble TepCOHAbHBIE aHHbIE He
JIOJDKHBI OBITh M30bITOUHBIMH T10 OTHOIIIEHHUIO K 3asIBJIEHHOM 11e/T1 UX 00paboTKH.

29.7. Tlpu 0o0OpaboTKe MepCOHA/NBHBIX [JaHHBIX [O/DKHBI OBITh 0OecrieyeHbl TOUHOCTh
TepCOHAbHBIX JAHHBIX, WX [JOCTaTOYHOCTb, a B HeOOXOAMMBIX CIydasx M aKTyaJbHOCTb IO
OTHOIIIEHHUIO K 11eJTd 00pabOTKH MepCOHATBHBIX JAHHBIX. [I0/DKHOCTHBIE JTUIA AZIMUHUCTPALN
JIOJDKHBI TIDUHUMAaTh HeoOXouMble Mepbl JIM00 obecrieurBaTh UX MPUHSTHE TI0 YAAJEHUI0 WU
YTOUHEHHIO HETIOTHBIX, WM HETOUHBIX JJaHHBIX.

29.8. XpaHeHue TMepCOHaNbHBIX [JAHHBIX [IO/DKHO OCYIIEeCTBASTBCS B ¢opMe,
TI03BOJISIOIIEH OrpeseNuTh CyObheKTa MepCOHA/bHBIX /IaHHBIX, He [OJIbIlle, YeM 3TOr0 TpedyeT
1esib 00pabOTKU TMepCOHaNbHBIX JAaHHBIX, €C/IM CPOK XpaHeHWs! TepCOHAbHbIX [JaHHBIX He
yCTaHOB/IeH (hefiepanbHBIM 3aKOHO/IAaTe/bCTBOM, 3aKOHOZAATEe/LCTBOM MOCKOBCKOW 00/1acTH,
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JIOTOBOPOM, CTOPOHOM KOTOpPOTO, BBITOZIOTIPUOOpeTaTesieM WIH TOPYYUTE/ieM, M0 KOTOPOMY
SIBJISIETCS CyOBEKT MepCOHa/TbHBIX IaHHBIX. OOpabaThiBaeMble TiepCOHAbHBIE JTaHHbIE TIOZ/IeXaT
YHUUTOXKEHHUIO OO0 00e3/TMUMBaHUIO TIO JOCTHKEHUH Lieieli 00pabOTKM WM B C/Tydae yTpaThl
HE0OXOIUMOCTH B JIOCTH)KEHUH 3THX 1ieJiel, ec/ii HHOe He TIPeZyCMOTPEHO 3aKOHO/[aTe/TbCTBOM.

29.9. B cOOTBeTCTBHH C 1ie/IbI0 00pabOTKH TIepCOHANbHBIX JAaHHBIX, B AIMHUHHUCTPAI[UH
00OpabaTbIBarOTCS MIepCOHA/TbHBIE JaHHbBIE:

1.damunus, umsi, OTYECTBO;

2.a/ipec MecTa KUTe/IbCTBa;

3.70MallIHUM, COTOBBIN Tene(OoHb;

4. (yka3arb [pyrve TiepCOHa/lbHbIe JaHHbIe, OOpabaTbiBaeMble AJMUHUCTPALIUM B
paMKax MpeoCcTaB/ieHust yCIYTH).

29.10. B coOTBeTCTBUM C Ije/ibl0 00pabOTKM TepCOHANbHBIX [JaHHBIX, YKa3aHHOW B
noAnyHkre 29.4. HacTosiero AJMUHUCTPAaTMBHOTO DerjlaMeHTa, K KaTeropusM CyOBeKTOB,
TrepCcoHasbHbIe JaHHBIE KOTOPBIX 00pabaThIBatOTCs B AZIMUHUCTPALIUN, OTHOCSTCS:

1) rpaxxgane, obparuBiurecs: B M®LI 3a ripejocTaBieHHueM yCIyTH;

2) (ykasaTh KaTeropuu CyOBEKTOB, MepCOHa/bHbIE /JaHHbIe KOTOPBIX 0OpabaThIBatOTCs
M®II B pamKax npeAoCTaBIeHNs YCIYTH).

29.11. Cpoku 00pabOTKM M XpaHEHWs YKa3aHHBIX BbIIIe TIePCOHAIBHBIX JaHHBIX
OTIpeZIe/ISIFOTCSI B COOTBETCTBUM CO CPOKOM JIEMCTBHSI COTJIAIIEHUsI C CyOBEKTOM, a TaK)Ke WHBIMU
TpeOOBaHUSIMM 3aKOHO/IaTe/IbCTBA M HOPMAaTMBHBIMHM [OKyMeHTaMu. 10 HCTeueHWIO CPOKOB
00paboTKM ¥ XpaHeHWs] TepCOHalbHble [JaHHBbIE TIOJJIeXKAaT YHWUTOXKEHHIO  J0o
00e3/TMUMBaHUIO, €CJTH MHOe He TIPeIyCMOTPEHO 3aKOHO/aTe/TbCTBOM.

29.12. B cnyuae JoCTHXKeHUS 116/ 00pabOTKY MepCOHAMBHBIX JaHHBIX AJMUHUCTpAIUsS
o0si3aHa MpeKkpaTUTb 00pabOTKYy TepCOHANbHBIX JaHHBIX WM 00ecreunTh ee TIpeKpalljeHue
(ecn 06paboTKa TIePCOHABHBIX JaHHBIX OCYILECTB/ISIETCS APYTUM JIULOM, /IeHCTBYIOLIUM T10
ero MOpPYUYeHUI0 YHUUTOXXUTD TIepCOHAbHbIe JaHHbIe WM 00eCTieunTb WX YHUUTOXKeHUe (eciv
00paboTKa MepCOHaNbHBIX AAaHHBIX OCYIIECTB/SETCS APYTHM JIMIOM, /I€HCTBYIOLIMM IO €ro
TOPYYeHUI0 B CPOK, He rmpeBbimaroimii 30 AaHel € AaThl JOCTYDKEHWS Lie 00paboTKu
TIepCOHATBHBIX [JaHHBIX, eC/TM UHOe He TPeAyCMOTPEeHO C/Ty>KeOHBIM KOHTPAKTOM, OTOBOPOM
WM COTJIallleHHueM, CTOPOHOM KOTOPOTO SIBJISIeTCs CyOBeKT MepCOoHaIbHBIX JAHHBIX, MO0 eciu
[MTogpa3zeneHre He BIIpaBe OCYILECTB/ATH 00pPabOOTKY IepCOHa/NbHBIX [JaHHBIX 0e3 Coriacus
cyObeKTa TIepCOHAMBHBIX [IaHHBIX Ha OCHOBaHUSX, TIPeJyCMOTPeHHBIX (heJepasbHBIMU
3aKOHaMHU.

29.13. B cnyyae 013bIBa CyOBEKTOM MEePCOHA/IBHBIX IaHHBIX COTJIAacHsl Ha 00paboTKy ero

MepCOHANBHBIX JIaHHBIX AZIMHHUCTpALUs JO/DKHA MPEKpaTUTh WX 00paboTKy WM obecrieunTsb
rpeKpaileHrue Takou 00paboTku (ecyii 0OpabOTKa TMepCOHa/NBHBIX [JAaHHBIX OCYIIECTBIISETCS
JOPYTUM JIML[OM, ZIeHCTBYIOIIMM 0 TIopydeHHto Ilozipas/iesieHust M B CJiydae, eC/Id COXpaHeHHe
MepCOHAbHBIX JAHHBIX Oosee He TpeOyercs i 1jesieli 0OpabOTKM TIepCOHAMbHBIX JAHHBIX,
YHUUTOXXUTH T€PCOHA/IbHBIE JaHHble WM 00ecreunTh WX YHUUTOXeHWe (ecnd obpaboTka
MepCOHATBHBIX [JAHHBIX OCYIECTB/ISTCS JPYTAM JIMLIOM, JeWCTBYIOIIMM IO TIOPYYeHHI0
AIMWHUCTpalvu) B CPOK, He mpeBblmaronmid 30 KajeHAapHBIX JHeW C JaThl MOCTYIUIeHHUS
YKa3aHHOTO OT3bIBa, €C/TM MHOE He TIPelyCMOTPEHO C/Ty»KeOHBIM KOHTPAKTOM, ZOTOBOPOM WU
COTJIallleHWeM, CTOPOHON KOTOPOTO SIB/ISIETCSI CyOBEKT TepCOHANBbHBIX [JAaHHBIX, JIUOO ec/u
AZMUHHCTpaIsl He BIIpaBe OCYIECTB/ISATh 00pabOTKy MepCOHalbHBIX AaHHBIX 0e3 corsacus
CyOBeKTa TepCOHa/NbHBIX [JAHHBIX Ha OCHOBAHUSX, IIPeyCMOTPEHHBIX (heieparbHBIMU
3aKOHaMH.



21

29.14. YHUUTOXeHUe [OKYMEHTOB, COJepyKallluX TepCOHa/bHble [JaHHbIe, YTPAaTUBIIHUX
CBOe TpaKTMYeCcKoe 3HaueHWe U He TIOJJIe)KaljuX apXMBHOMY XPaHEHWIO, MPOW3BOAMUTCS Ha
OCHOBAHUH aKTa YHUUTOXXeHUsI ITePCOHATbHBIX JaHHBIX.

29.15. YrionHoMOoueHHbIe JIUI]a Ha MoydyeHre, 06paboTKy, XpaHeHHe, Tiepeiauy | jiroboe
JIpyroe MCIo/b30BaHKe TMIepCOHA/IbHBIX JaHHBIX 00513aHbI:

-3HaTb W BBITIOJHATh TpeOoBaHMsI B 001acTy obecrieueHusi 3aldThl TePCOHATbHBIX
JlaHHBIX, HACTOSILLlero AJJMUHUCTPAaTUBHOTO perjiamMeHTa;

-XpaHUTb B TaliHe W3BeCTHble UM IepCOHa/bHbIe AaHHble, MH(GOPMHPOBAThL O (haKTax
HapyllleHWs Topsgka  obpaijeHWss C  TePCOHAABHBIMM  JIaHHBIMH, O  TIOTIBITKAx
HeCaHKLIMOHUPOBAHHOTO JIOCTYyTa K HUM;

-cob/roiaTh TIpaBUJIa WCIIO/Ib30BaHUs TIepCOHANBHBIX [JAHHBIX, TIOPSIOK WX ydeTa U
XpaHeHUs1, UCK/TFOUUTD J0CTYT K HUM ITOCTOPOHHUX JIUL;

-00pabaTbiBaTh TOMBKO Te MePCOHAbHBIE aHHbIE, K KOTOPBIM TIOy4YeH AOCTYIT B CHUTY
WCTIOJTHEHUST CTy>KeOHBIX 00s13aHHOCTeH.

29.16. IIpu 06paboTKe MepcoHaNbHBIX AaHHBIX YTIOJTHOMOYEHHBIM JIMLIaM Ha TIoTyueHue,
00paboTKy, XpaHeHHe, Tepefiauy M JI0OOe ApPyroe HCIOIb30BAHHE TEPCOHATbHBIX JAHHBIX
3aripelijaeTcs:

-HCTIO/Tb30BaTh CBeJIEHUs], CO/lepyKalljie TIepCOHaIbHbIE JaHHBIE, B HECTY)KeOHbIX LeJIsiX,
a TakKe B C/Ty>KeOHBIX LIeJIsIX - TIPU BeJIeHWH TIePeroBOPOB T0 Tesile(pOHHOM CeTH, B OTKPBITOM
TiepernucKe, CTaThsiX U BBICTYTIJIEHUSX;

-riepe/laBaTh I€PCOHA/IbHbIE JaHHblE II0 He3alllMIeHHbIM KaHajlaM CBsS3U (TeJseTaur,
(bakcUMUIbHAsL CBSA3b, 3JIEKTPOHHAs 1MouTa) 0e3 MCIo/b30BaHUsl CepTHU(UIMPOBAHHBIX CPEZCTB
KpunTorpaduueckoi 3auThbl UHGOpMaLuu;

-BBITIO/THATh Ha /I0MYy paboThl, CBsi3aHHBbIE C WCIIOb30BaHUEM I1ePCOHABHBIX [JaHHBIX,
BBIHOCHTh IOKYMEHTHI U JIpyTHe HOCUTeNW UH(OopMaluu, cofepsKalliie TepcoHa/lbHbIe JaHHbIe,
Y3 MeCTa UX XpaHeHwUsl.

29.17. Jluma, ymoJHOMOYeHHbIe Ha TMOJy4YeHWe, 0OpabOTKy, XpaHeHHWe, Tiepefauy |
nmoboe Apyroe MCIOJ/b30BaHUe TIePCOHA/IbHBIX JAHHBIX, BUHOBHbIE B HapyllleHWU TpeOOBaHWI
3aKOHO/IaTe/bCTBA O 3allldTe MepCOHAIbHBIX JJaHHBIX, B TOM UMCJIe OIMYyCTHBIINE pasrialieHue
MepCOoHa/IbHBIX JaHHbIX, HECYT MpelyCMOTPEHHYIO 3aKOHOZATeTbCTBOM OTBETCTBEHHOCTD.

29.18. ApMmuHuCTpaums [Jis 3allUThl MePCOHA/BHBIX JAHHBIX OT HEMPaBOMEPHOr0 WU
CJIydallHOTO /IOCTyTia K HUM, YHUUYTOXKEHHUS, W3MeHeHHs, OJIOKUpOBaHUs, KOTMPOBaHUS,
TNpe/l0CTaB/IeHus], paClpOCTPaHEHUSs] NTePCOHA/IbHBIX IaHHBIX, & TAK)Ke OT MHBIX HEelpaBOMEePHbBIX
JIeMICTBUI B OTHOILIIEHUU TIepPCOHATbHBIX JJaHHBIX, IPUHUMAaET Mepbl 3allUThbl, TIpelyCMOTPeHHbIe
3aKOHO/1aTeTbCcTBOM Poccutickoii @efeparyu.
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[Tpunoxenue 1
K aJMUHUCTPaTUBHOI'O peryiaMeHTa

TepMUHBI U OoTIpefie/IeHNs

B A,[[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOM perjiaMeHTe UCII0JIb3YIOTCA C/ieAyroljpue TepMHUHBI 1

AJIMUHUCTpaTUBHBIN
peryiaMeHT

T'ocypapcTBeHHas yciyra

'KYMO «MOM®LI»

ECHNA

3agBUTEeb

ApMuBUCTpaLys

M®I]

Cetb HTEpHET

PIIT'Y

oTipe/ie/IeHUs:

— AJIMUHUCTDPaTUBHBIN persiaMeHT Tpe/j0CTaB/IeHus

rocynapcTBeHHou yciayru «ObecrieueHue [ieTel-CUPOT U JieTel,
OCTaBIIUXCS Ge3 roreueHus POAMTE/IeH, JIUI| U3 UKC/IA JeTeu-
CUPOT W JleTeld, OCTaBLIMXCS 0e3 T[IOTeUeHUsI pOJUTENIEH,
G1aroyCcTpoeHHbIMU JKATTBIMU TIOMeITleHUsIMU
CTela/IM3UPOBAHHOTO XXWIUIIIHOTO (hOH/Ia TI0 JOTOBOpaM HaiiMa
Criel[MaTu3upOBaHHBIX JKUBIX TTIOMEeIlleHU»

TocymapcTBeHHast yciyra obecrieueHust [eTel-CUPOT U JIeTel,
ocTaBIIMXCs Ge3 roreueHus pOAUTeseH, JIUL| U3 Uucia JeTeu-
CUPOT U JieTeld, OCTaBIIMXCA 0e3 TIOMeUYeHUs pPOAMTENIeH,
611aroycTpoeHHbIMU JKUJTBIMA TOMeIL[eHUSIMU
CreLMaM3uPOBaHHOT0 >XUIMIITHOTO (hOHZA IO 10r0BOpaM HaiiMa
CrieL{MaM31upOBaHHbIX JKUJIBIX TTOMeLeHnH

TocymapcTBeHHOe Ka3eHHOe yupekieHrne MOCKOBCKOHM 06sacTi
«MOCKOBCKUM ~ 00/1aCTHOM ~ MHOTOGMYHKLMOHANBHBIN  LEHTP

npeaocCTaB/ieHUd roCcygapCTBEHHbIX U MYHULIUIIA/IBHBIX YCJIYT»

depepanbHasi TOCyAapCTBeHHass WH(GOPMAIMOHHAsi CHUCTeMa

«EpyHas crucrema upeHTHPUKALIAN u
ayTeHTU(QUKaLMMd B  UHQPacTpykType,  oOecrieunBaroleit
HMH(OPMaI[MOHHO-TeXHOIOTHYEeCKOe B3auUMO/IeliCTBUe

HMHGOPMAI[MOHHBIX CUCTEM, UCTIO/b3YeMbIX il TIPeioCTaBIeHUs
rOCyJapCTBEHHbIX W MYHULMMNAJbHBIX YCIYT B 3/1€KTPOHHOU
dbopme»; [loKyMeHTHI, TIoZilaHHbIe ¢ romollbio ECUA cuurtarorcs
MO/ CAaHHBIMU TTPOCTOM 37IeKTPOHHOM TIO/[TTHCHIO

— Jlurjo, obOparrarorrieecs ¢ 3asiBieHHEM 0

rpeJjoCTaB/ieHny ['0Cy1apCcTBeHHOM YCIyTH

Apvunuctpaiusi  3ATO  ropoxackoil  okpyr  MoiofexxHbli
MockoBcKoi obrmactu

MHoroyHKI[MOHATBLHBINA LeHTP ripe/loCTaB/IeHUsI
rOCy/JapCTBEHHbIX U MyHULIUIAIBHBIX YCIYT

— WudopmalimoHHO-Te1leKOMMYHUKALIMOHHas! ceTh «/IHTepHeT»

— TocymapctBeHHass UWHQOpMalMOHHasi cucTteMa MOCKOBCKOM



3asiBIeHUe

ncC

JINUHBIN KaOMHeT

Mopyne okasaHusl yCIIyT
ENC OY
Mogyns M®L] ENC OY

Opransl Bnactu

Opranuzauus

Cepsuc PIII'Y «¥Y3HaTh
cTaryc 3asiBJIeHUS»

CHUJIC

— Opranuszanuu,
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obnactu «IlopTan rocyjapCTBeHHbIX ¥ MyHULIUTIATbHBIX YCIyT»

OKa3aHHs yCIyT

— 3anpoc 0 mpefocTaBieHuMM  [ocysapCTBeHHOM — yC/IyTH,
Tpe/ICTaB/AeHHbI  /TIOOBIM  TIPeyCMOTPEHHBIM  HaCTOSIIM
AMUHHUCTPAaTUBHBIM PeT/IaMeHTOM CTI0C000M

— WHdopmalonHas cucreMa

— CepBuc  PII'Y, mno3Bosmsromyid  3asgBUTEN0  MOIydYaThb
vHbopMaIio 0 xofe 00paboTKK 3asiBleHHi, T0JaHHBIX
riocpezctsoM PIITY

— Moaynb okazaHUsl yCIyT eAuHoN WHGOPMAI[MOHHOW CHUCTEeMbl

Mopyne M®LI enuHOil MHPOPMALIMOHHOM CHUCTEMbI OKa3aHWsI

— YCJIyT, YCTaHOBJIeHHbI B M®I]

locynapcTBeHHbIe OpraHbl, y4acTBYHOIIMe B TIPeJOCTaB/IeHUU

— TOCY[,apCTBEHHBIX YC/IYT;

y4JacTBYIOLL1e B

peaoCTaB/JI€HUN

rocygapCTBeHHbIX YyCIyr (B TOM 4HC/jIe I10[iBeJOMCTBEHHbIE

yupexzeHus);

Cepauc PIII'Y, no3BoJISIFOLMI OMYYUTh aKTya/lbHYHO

3asBiieHu.

— nH(OpPMaLIUIO 0 TeKYIIeM cTaTryce (3Tare) paHHee TOAaHHOTO

— CrpaxoBoli HOMep UHUBHYaIbHOIO JIULIEBOTO CUETa;
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[Tpunoxenue 2
K aJMUHUCTPaTUBHOI'O peryiaMeHTa

CnpaBouHasa uH(opPMaIus 0 MecTe HaxX0XKeHus, rpaduKe padoThl, KOHTAKTHBIX
TenedoHax, afjpecax 3/1IeKTPoHHOU moutbl M®II, yuacTByl0IMX B NpeJoCTaB/1eHUH U
HH(OPMHUPOBAHUH 0 TIOPs/AKe MpeAocTaB/ieHUus: I'ocyAapcTBeHHOH yCIyru

1. Apvunuctpapua 3ATO ropoackon okpyr Mooaexxubii  MoCKOBCKOM
oosacT (He OCYIECTB/ISIeET TNpPHEM JIOKYMEHTOB 0T 3asiBUTe/el (MpeAcTaBUTe/Iel
3asiBUTe/Iel) Ha npejocTaBaeHue I'ocyiapCcTBeHHOHN yCIyTH).

Mecto Haxoxpaenust: 143355 £.25, n. Monogéxubii Hapo-domMuHCKUN  paiioH
MockoBckoi ob1actu

I'pacduk paboThI:

[MonenenbHUK: ¢ 09.00 7017.45 (nepepsi 13.00-13.50)

BropHuk: ¢ 09.00 go 17.45 (nepepriB13.00-13.50)

Cpepa: ¢ 09.00 o 17.45 (nepepsiB 13.00-13.50)

YeTtBepr: € 09.00 go 17.45 (mepepsrie13.00-13.50)

[TaTHHLA: ¢ 09.00 go 15.40 (nepepri13.00-13.50)

Cyb66ora: BLIXOZIHOM JIeHb

BockpeceHbe: BbIXOJHOU [IeHb

[ToutoBbil agpec: 143355 £.25, n. MonogéxHeld TrOpOACKOM OKpPYr MosogéxHbIN
MocCKOBCKO# 06/1acTu

KonTakTHbiii Tenedon: 8 (49634) 83-4-89

Topsiuas unMst I'ybepHaTopa MockoBckoii obsactu: 8-800-550-50-03

OduimanbHeli  calT  MH(POPMALMOHHO-KOMMYHUKALMOHHONW  ceTu  «VIHTepHeT»:
http://www.zato-molod.ru/
Ajipec 3/1eKTpOHHOM NouTkl B ceTu MIHTepHeT: admmolod@yandex.ru
2. CripaBouHasi MHQoOpMaLusi 0 Mecte HaxoxkzeHuss M®L], ocylecTBSIOIUX TPUEM
JOKYMEeHTOB ~ OT  3asBUTeneil  (mpeAcTaBUTenell  3asBUTe/lell Ha  Tpe/OCTaB/ieHUe
TocymapcTBeHHOW yciayrH, rpaduke pabOThl, KOHTAKTHBIX TejedOHAX, afpecax 37eKTPOHHOU
TOUTHI.
VHdopmatiys nprBefieHa Ha caifTax:
- PIIT'Y: uslugi.mosreg.ru
- M®I1: mfc.mosreg.ru.


mailto:admmolod@yandex.ru
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[Tpunoxenue 3
K aZIMAHUCTPATHBHOIO peraMeHTa

ITopsajoK nosiyyeHUus1 3aMHTepeCcOBaHHbIMH JTULIAMHU HH()OPMALMH 110 BONIPocam
npeaocrasieHus I'ocyfapcTBeHHO# YC/Iyry, CBeieHUH 0 X0/ie Mpe/[0CTaB/IeHUs
T'ocygapcTBeHHoOM yCIyry, nopsjke, hopme u Mecre pa3MelilieHus HHGOPMAI{UH 0 TOPsiAKe
npejocrasaenus ['ocyfapcrBeHHON yCIyru

1. Wudopmaiuss o mipefgocraBieHur ['ocyapcTBeHHOM yCayru pasmelaeTrcsi B
3JIEKTPOHHOM BHJI€:

1) Ha oduumanbHoM caiite Aamunuctpaiuu 3ATO ropogckoit okpyr MomoexHbIi
MockoBckoii obsactvl — http://www.zato-molod.ru/;

2) Ha ouLmanbHOM caiite M®DL;

3) Ha mopranax uslugi.mosreg.ru, gosuslugi.ru Ha cTpaHHUI]aX, TOCBSIIEHHbIX
lNocypapcTtBeHHOM ycyre.

2. Pa3mellleHHass B 37eKTPOHHOM  BUJe MWHQoOpMalusi O  TIpeoCTaB/IeHUN
'ocymapcTBeHHOM YC/TyTH JO/DKHA BK/IFOUATh B Ce0st:

1) HavMeHOBaHMWe, TIOUTOBBIe ajipeca, CIIpaBOUHble HOMepa TeneOHOB, ajpeca
3JIeKTPOHHOM MOYTHI, afpeca cautoB M®LI;

2) rpaduk pabotel MPII;

3) TpeboBaHusi K 3asiBJIEHWI0O W TpUaraeMbiM K HeMy JOKyMeHTaM (BK/IIOuast HX
riepeyeHhb);

4) BbIZIep>KKY M3 IIPABOBBIX aKTOB, B YaCTH Kacarolencs ['ocyiapcTBeHHON yCIyTH;

5) TeKCT AJIMUHUCTpPaTUBHOTO PernameHTa;

6) KpaTKoe onMcaHue NopsijKa IpeocTaBieHus ['ocyjapCTBeHHOM YCIyTy;

1.7) obpasupl  odopmieHUsi  JOKYMEHTOB,  HeOOXOAWMBIX  [/IS  TIOMy4eHUst
I'ocynapcTBeHHOM yCTyTH, U TpeOOBaHUS K HUM;

1.8) mepeueHr  THUMOBBLIX, Haubosiee aKTyalbHbIX BOIPOCOB, OTHOCSIIUXCS K
lNocypapcTBeHHOM yCyre, M OTBEThI HA HUX.

3. WMudopmaums, ykKa3aHHas B TyHKTe 2  HacTosuero IlpunokeHusi K
AJIMUHUCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy IpeoCTaB/IsIeTCsl TakxkKe CIeLuanucTaMu AIMUHUCTpaLvy,
M®II npu obpaiijeHnu 3asiButesiel (rpeacTaBuTesieid 3assBUTe ek ):

1) nryHo;

2) 10 TI0YTe, B TOM UHCJ/Ie 3/IeKTPOHHOM;

3) mno TenedoHam, YyKa3aHHbIM B IlpunoxeHMH 2 K HACTOALL|EMy IIPOEKTY
ApmMunucTpaTuBHOTO PernamenTa.

12. KoHCynbTHpOBaHME TIO BOMpOCaM MpefocTaBiaeHusi [0CyJapCTBEHHOM YC/IyTH
cotpyguruKamMyd M®II 1 AaMUHKUCTpAIUM OCYIIeCTB/seTCs becriiaTHO.

13. WuHdpopmupoBaHue 3asBuTenen (npepcraBuTenen 3asBuTenen)
0 TOopsiiKe TIpeJoCTaB/ieHHs1 ['0CylapCTBEHHON YC/IyTU OCYILEeCTB/SIeTCS TakKxke MO TeseoHy
«ropstuerd muHUM» 8-800-550-50-30.

14. Nudopmaiusi o TipefocTaBieHUM [OCyqapCTBeHHOW YCAyrd pa3MelllaeTcss B
noMenjeHusx ApmuHucTpayuu v MOILl, mnpesHa3HaueHHbIX [Jig  IpUeMa 3asBUTesen
(npencraBuTesnieli 3asiBUTesel).

15. ApgmuHucTpaius  paspabatbiBaeT HWH(OPMAIMOHHBIE MaTephalbl — TaMSITKH,
WHCTPYKL[MH, Opoimopel, — B (opMe MakeToB W mepeiaer ux B M®Il. AamMuHHCTpaus
obecrieurBaeT CBOEBPEMEHHYIO aKTyalM3al[i0 yKa3aHHBIX WH(OPMALMOHHBIX MaTepuaioB U
KOHTPOJIUPYET UX Ha/luure U aKTyaJbHOCTh B M®LI.

16. Obecrieuenue GecruiaTHOTO [JOCTyra 3asiBUTesnel (TipefcTaBUTesied 3asBUTeENS) K
PIII'Y Ha 6a3ze M®I], B TOM uKc/le KOHCYJIbTHPOBaHHE TI0 BOMpPOCaM TIPeJOCTaB/I€HUS
T'ocynapCcTBEHHOM yCIyTH OCYIIECTBSIeTCS B COOTBETCTBUU C TPeOOBAHUSIMU PETHOHATBHOTO
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CTaH/apTa OpraHu3aldd JesTeJIbHOCTH MHOTO(MYHKI[MOHAMBHBIX I1[@HTPOB TIpeJ0CTaB/IeHuUs
TOCY[JapCTBEHHbIX W MYHUIMMAABHBIX YCIyr B MOCKOBCKOM 00/1aCTH, YTBEpXKAeHHOMY
pacropsbkeHreM MuHuCTepCTBa rOCyJIapCTBEHHOTO yMpaBjieHus, WH(POPMAaIIMOHHBIX
TEeXHOJIOTHUH U CBsI3U MoCKOBCKOI 06/1actu ot 21 mrons 2016 Ne 10-57/PB.
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[Tpunoxenue 4
K aJJMUHUCTPaTUBHOIO peryiaMeHTa

dopma TUTIOBOTO IOTOBOpA HaiiMa >KU/IOT0 TIOMell[eHUs 1Jis eTel-CUpOT U JieTel,
OCTaBLINXCs 63 ToreueHus: POAUTE IeH, JTUL] U3 UKC/Ia JeTeH-CUPOT U JieTel, OCTaBIIMXCs 0e3
TioTieueHus1 pOAiUTeNel, yTBepsKeHa rnocraHoBneHreM [IpaButenbcTBa Poccuiickoit @epepaiiu
oT 28 utonsa 2013 r. N 548
dbopma
OJOroBOP
HaliMa >KUJIOr0 TIOMeIlleHus Jisl ZieTel-CUPOT U JleTel, OCTaBIIUXCS
0e3 morneveHyst poUTe e, L] U3 UKC/ia IeTel-CUpOT U JieTek,

OCTaBIIMXCs Oe3 roreueHus pOAHTE]IEﬁ
N

" " 20_ r.

(MecTO 3aK/HOUeHus JOrOBOPa) (mara 3ak/arOUeHus1 JOrOBOPA)

(HaumMeHOBaHWe COOCTBEHHHKA XKUJIOTO TIOMEIIeHUS

(ZelicTByIOILIETO OT €r0 MMEHHU YIIOJTHOMOUEHHOT0 OpraHa rocyZjapCTBeHHOU B/IaCTH

cyobekta Poccuiickoii @eiepaljiu, OpraHa MeCTHOT'O CaMOYTIPABJ/I€HUS])

mbo YIIOJITHOMOY€E€HHOI'O MM JIWLid, HAUMEHOBAHKWE U PEKBU3HWTLI

JIOKyMeHTa, Ha OCHOBaHUU KOTOPOTO /IeHCTBYeT YIOJTHOMOYEHHOE JIML[O)

MMeHyeMbIl B JlanbHelem Halimozarenem, C 0JHOM CTOPOHBI, u
rpakJaHuH(Ka)

(pamunust, UM, 0TYECTBO)

“MeHyeMbli(asi) B JanbHeliieM HanuMareneMm, ¢ pyroil CTOPOHBI, HA

OCHOBaHWU peLIeHUs]

(Ha“MeHOBaHWe OpraHa UCTIO/THUTeTbHOW B/IaCTU

cyobekta Poccuiickoii ®eiepaljuyl UM OpraHa MeCTHOT'O CaMOYTIPaB/IeHUS)
0 MpeoCTaB/IeHNH )XUIOT0 MoMeleHus ot "'__" 20 r.
N___ 3aK/IH0uM/IM HaCTOSILIUM IOTOBOP O HIDKeC/IeyIoLeM.

L. ITpegmet [Jorosopa

1. HatimogiaTens nepefiaer Hanumareto 3a 1njaty BO BiafieHue U
T10/Tb30BaHKE JXXKUJI0e TIOMeIlleHHe, HaXo/slileecss B COOCTBEHHOCTH Ha OCHOBAHWUHU CBU/IETE/ILCTBA
0 roCyZ,apCTBEHHOW peructpaiuu npasa ot "__" r. N , cocTosIee
M3 KBApTUPbl (JKWJIOTO J/oMa) oOiiel TIuIoiabio KB. MeTpPOB, pacCIlOJIOKEHHOe B

i , KOpr. , KB. , /i1 BPEMEHHOro
TIPOKUBAHUS B HEM C TIPAaBOM 0 OpMJIeHUsI PETUCTPALIUU TI0 MECTY >KUTe/IbCTBA.
2. XapakTepuCTHKa Mpe0CTaB/IsIeMOro >KUI0r0 MOMeLLeH s, ero TeEXHUYeCKOIro
COCTOSIHUSI, @ TAK)Ke CAHUTAPHO-TEXHUYECKOTO U MHOTO 000pY/10BaHus,
HaxOoJsILerocsi B HEM, YKa3aHa B TEXHUUYECKOM IacIiopTe JKUAI0ro noMeleHus. JKumoe
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rioMeliieHre sIBsieTCst 6/1aroyCcTpoeHHbIM TTPUMEHUTEeTbHO

K YC/IOBUSIM

(HaMeHOBaHUMe HaceJeHHOT0 MYHKTa)

3. IIpeocTraBnsieMoe »Kuaoe moMelljeHre OTHECEHO K KU/IbIM MOMeILeHUsIM /1S

JeTel-CUpOT U JieTeld, OCTaBIIMXCsA 0Oe3 TOMeueHus] POAMTENeH, /I U3 UKMCIa JeTel-
CMpOT W JeTeld, ocTaBumMXcsi 0e3 TiomeueHWs pojuTeneid, Ha OCHOBAaHWUM peIIeHUs

(Ha“MeHOBaHMe OpraHa, OCyILeCTBJISIIOIIero yrpaBjeHre >XUIUIIHBIM (GOH/0M,

JlaTa U HOMep pelLeHus)

4. CoBmecTHO ¢ HaHuMaresieM B KWJioe rOMell[eHre BCeSIFOTCS YIeHbI er0 CeMbH:

1)

(bamunus, umsi, OTUECTBO UleHa ceMbU HaHuMateis

CTereHb PO/ICTBA C HUM)

2)

(hamunus, UMs1, OTUECTBO WieHa ceMby HaHuMaresns

U CTereHb PO/ICTBA C HUM)

3)

(bamunus, umsi, OTUECTBO UleHa ceMbd HaHuMateis

Y CTereHb PO/ICTBA C HUM)

5. Cpok peiictBus [loroBopa cocraBasieT 5 jer ¢ "__ " 20__r.mo "_"

20 r.

6. Ilo OKOHYaHMM CpOKAa HACTOSIIEr0 JOroBOpa MpPH HAJHUMU OOCTOSITENTBCTB,
CBUZIETE/TLCTBYIOIIUX O HeOOXOAMMOCTM OKa3aHusi HaHuMaTe/to COZieMCTBUSI B TIPeOZ0eHUU
TPYAHOM >KU3HEHHOW CUTyal|uM, JOrOBOD HaliMa CrielyaIu3upOBaHHOTO >XKUIOTO TOMeLleHUs
MOKeT OBITh 3aK/IFOUeH ¢ HanvmareneM oJHOKpPaTHO Ha HOBBIM 5-/IeTHUMN
CPOK.

I1. TTpaBa 1 06s13aHHOCTH HaHMMaTe sl ¥ WiIeHOB €ro CEMbHU

7. Hanumaresib iMeeT TpaBo:

1) Ha WCMONb30BaHWE >KUIOTO TIOMeIleHUs1 /s TPO’KMBaHUS, B TOM 4YHC/Ie
C WieHaMH CBOel ceMbHU (Cymnpyroi(oM) U HeCOBepIlIeHHOJIETHUMHU IeTbMM );

2) Ha TI0/Tb30BaHKe OOIUM UMYIL[ECTBOM B MHOTOKBapPTUPHOM [IOME;

3) Ha HENPUKOCHOBEHHOCTb >KWIMILA M HEJOMYCTUMOCTb IPOU3BOJILHOTO JIMIIEHUS
JKWJIOTO TIOMellleHWs.. HWKTO He BIpaBe TIPOHMKAThb B JKWJIOe TOMellleHHe 0e3 coriacus
HaHumaTenss u uneHOB ero ceMbd HHaye, Kak B TMOpsAJKe U CJydyasix, INpeJyCMOTPEeHHBIX
denepasbHBIM 3aKOHOM, WM Ha OCHOBAHWHU Cy/leOHOTO pellieHUs. [IpoKUBaroIye B >KATIOM
romMelrieHuM HaHWMaTe b U usieHbl ero CeMbU He MOT'YT ObITb BbICe/IeHbI U3 KUJIOr0 TIOMellleHust
WM OrpaHHWYeHbl B MpaBe IO0JIb30BaHUsl MHAue, KaKk B MOPSJKe M 0 OCHOBAHUSIM, KOTOpPbIe
nipeycMoTpeHbl KunuiHeiM KojekcoM Poccuiickodt ®efepaiyu U ApyruMd ¢esepasbHbIMU
3aKOHaMU;

4) Ha nonyJeHue cyOCUIUI Ha OTIATy YKUJIOTO TIOMeIlleHUsT "
KOMMYHAJ/IbHBIX YC/IyT B TOPsIKe U Ha YC/JIOBUSIX, YCTAaHOBJIEHHbIX cTaTbed 159 JKunuiHoro
Kogiekca Poccuiickont ®epepanuu;

5) Ha TIpe/ioCcTaB/ieHre B COOTBETCTBUM C YacTbio 5 ctatbu 103 XKuUmuiiHoro

Kozekca Poccuiickoii ®efepaiuu Apyroro 6/1aroyCTpOEHHOTO >KWAJIOTO TOMelljeHUs B
rpaHULiax

(HaMeHOBaHMe HaCce/IeHHOT O MyHKTa)

B C/lyuyae pacTOp)KeHWsl HaCTOSILEero J0roBopa M BeicesieHuss Hanumarens U uieHOB

ero ceMby;

6) Ha 3aK/IHOUYeHUe J0roBOpa COLIMAZbHOrO HaiiMa B OTHOLIEHUM 3aHMMaeMOro >KUJIOTrO
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TOMeIlleHus1 T0C/Ae OKOHYaHWsl CpOKa /eWCTBUS HACTOSILEro J[0roBopa MpH OTCYTCTBUU
OCHOBaHUM A5l 3aK/toueHusi ¢ HaHumartenem foroBopa HaiiMa Crielyiaan3upoBaHHOTO >KWAIOTO
MOMeLL[eHUs] HAa HOBBIU 5-JIeTHUM CPOK.

HanvMmaresis MOXKeT UMeThb UHbIe 1paBa, IpeyCMOTPeHHbIe 3aKOHOaTe/TbCTBOM.

8. Hanumatesb 00s13aH:

1) ucnonb3oBaTh >KU/IOe TOMeIleHWe M0 Ha3HAaueHWI0 W B TpeJiesiax, YCTaHOBJ/IEHHBIX
JKunuigHeiM kopekcom Poccuiickor ®enepaniyu;

2) cobsrofaTh TIpaBuIIa TI0/Ib30BAHUS YKUTBIM ITOMell[eHUeM;

3) obecrieurBaTh COXPAaHHOCTD YKU/IOTO TTOMEIIIeHHS;

4) moAJep)KYBaTh B HaJjle)kallleM COCTOSIHUM >KWioe ToMeleHre. (CaMOBObHOE
MepeyCTPOMCTBO WU TeperylaHUPOBKa XKUJIOTO TIOMeIleHUsT He [O0IyCKaroTCs;

5) NIpOBO/IUTH TEKYILMM PEMOHT >KWAJIOTO MOMelLleHus;

6) CBOeBpeMEHHO BHOCHUThL IUIaTy 3a >XWIOe TOMellleHWe W KOMMYHajbHble YCIyTH
(o6s13atenbHble  maTexu). OOsS3aHHOCTH BHOCHTH ITUIATy 3@ DJKWJOe T[OMeljeHWe |
KOMMYHa/lbHble yYCAyTY BO3HUKAaeT C MOMeHTa 3aK/IIOUeHUs] HaCTOSIIero JoroBopa.
HecBoeBpemeHHOe BHeceHUWe I/1aThl 3a JKWAIOe MOMeLeHHe U KOMMYHa/lbHble YCIYTH BjleueT
B3MMaHHe TeHel B pa3Mepe W MoOpsijKe, KOTOPbie MpeAyCMOTpeHbl cTaTheit 155 JKunuiHoro
Kojiekca Poccuiickoit ®epepariuu;

) MepecenUThbCS HAa BpeMsl KalTMTaJlbHOTO PeMOHTA UM PeKOHCTPYKLIMW JKUIOTO

JloMa C uJleHaMU CeMbU B [Ipyroe XKuioe rnomelleHye, npejocraBaeHHoe Halimojatenem

B rpaHULax

HauMeHOBaHUe HaceJeHHOT O MyHKTa)

(Korja peMOHT He MOXKeT ObITh TPOH3BeZieH Oe3 BhicesieHus ). B ciiyuae oTKa3a

Hanumatesnsi u useHOB ceMbU OT TiepecesieHUs B 3TO )Kusoe noMeltieHre Halimozarensb

MOXXeT MOTpe0OoBaTh repecesieHrs B Cy1e0HOM TIOpSZKe;

8) pmomyckaTh B JKwioe TiOMellleHWe TmpeAcTaBUTensi Haiimogatenss st ocMoTpa
TeXHUUYECKOTO COCTOSIHHSI JKWJIOTO  TIOMeIIeHUsl, CAHUTAapHO-TEXHUUEeCKOTO U  HHOTO
000py/j0BaHUsI, HAXOASIIEr0Cs B HEM, a TaK)Ke /I/Is BBITIOJTHEHUST HeOOX0UMbIX paboT;

9) mnpu O0OHapy)KeHHWW HeUCIIPaBHOCTeN JKWJIOTO TIOMeIlleHUss WM CaHWUTapHO-
TEXHUUECKOTO W WHOTO 00O0py/0BaHHMSl, HAaXOJSIIEerocs B HeM, HeMeJJIeHHO TPUHUMATh
BO3MOYKHBIE MEpbl K HUX YCTPAaHEHWI0O M B C/lydyae HE0OXOAWMOCTH COO0O0IaTh 00 yKa3aHHBIX
HEeHMCIpaBHOCTSX HaliMogaTenro WM B COOTBETCTBYHOIIYHO —SKCIUTyaTHUPYIOIIyIO JIHOO
YIPaBJIAIOLYI0 OpraHU3aLivIo;

10) ocy1ecTBASTb TM0J/Ib30BaHUE >KUATBIM TTOMEI[eHHeM C YU4eToM COOJIIO/IeHUs TIpaB U
3aKOHHBIX WHTEpPecOB cocezlied, TpeOOBaHWII TIOXKApHOM  6e30MacHOCTH, CaHWUTapHO-
TUrHeHNYeCKUX, SKOJIOTHYeCKUX U UHBIX TpeOOBaHWI 3aKOHO/IaTe/TbCTBA.

Hanumatesib HeceT vHbIe 00513aHHOCTH, TIPeyCMOTPeHHbIe 3aKOHOZATe/TbCTBOM.

9. BpemeHnHoe orcyTcTBue HaHuMaress ¥ 4jleHOB ero CeMbU He BjieyeT M3MeHeHUs UX
TIpaB U 06s13aHHOCTeH TI0 HAaCTOSAIIEMY JIOTOBOPY.

10. Hanumarenb He BIIpaBe OCYIIECTB/SATh 00MeH KUIOTO TIOMeILeHH s, a
Takxke Tepe/iaBaTh ero B MOJHAeM.

11. Ynennsl cembr HaHuMmaresnss MMeOT TMpPaBO TOJb30BaHUS JKWIBIM TIOMeI[eHrueM
HapaBHe ¢ Hanumaresnem.

12. Unmennl cembu HaHumarenss o0si3aHBI HCIIO/B30BaTh JKUIOE TIOMeEI[eHHe TIO
Ha3HAUEHWIO ¥ 00ecrieunBaTh ero COXPaHHOCTb.

13. NeecriocobHbIe uneHbl ceMbu HaHuMaTe st HeCYT CO/TUIaPHYIO C
HaHnMaresieM OTBETCTBEHHOCTb TO 00sI3aTe/IbCTBAaM, BBLITEKAIOL[UM W3 T10JIb30BaHMS >KUIBIM
TOMellleHreM, eC/Id MHOe He YCTaHOBJIeHO corJalleHveM MexJy HaHumaTesnem u uieHamu ero
CeMbH.
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I11. TIpaBa 1 o6si3aHHOCTU Halimogarerns

14. Haiimo/iaTelb UMeeT TPaBo:

1) TpeboBaTh CBOEBPEMEHHOTO BHECEHUS TI/IAaThI 3a JKU/IOe TTOMeITieHe Y KOMMYHa/TbHbIe
yCIyTH;

2) TpeboBaTh COOMIOEHUS TIPABU/ TIOTb30BAHUS JXKWIbIM TTOMeleHreM, obecrieueHust
COXPAHHOCTU >KWJIOTO TIOMeLeHUs], TOJJep>KaHUs >KUIOr0 TIOMelleHUsi B HaJjjlekallem
COCTOSIHUM, COO/MIO/IeHUsT TIpaB W 3aKOHHBIX MHTEPECOB cocefiel, TpeOOBaHMI TMOXXapHOH
0e30MacHOCTH,  CAHWUTApPHO-TUTMEHWYECKUX,  JKOJIOTMUECKMX W  WHBIX  TpeOoBaHUI
3aKOHO/aTe/bCTBa.

HalimoziaTesib MOXKeT UMeTh UHbIe TpaBa, MpeJyCMOTPeHHbIe 3aKOHOATeTbCTBOM.

15. HaiimoaTens obs3aH:

1) nepenate Hanumaremto cBoOOfHOe OT TpaB WHBIX JIMLI, IPUTOJHOE ISt

TPOKUBAHUS >KUIOe TIOMelljeHre B COCTOSTHUM, OTBedaroileM TpeOOBaHUSIM MOXKapHOM

0e30MacHOCTH, CaHUTAPHO-TUTUEHWUUECKHUM, SKOJIOTUUYeCKUM U WHBIM TpebOBaHUsM,

SIBJISTFOILIeeCst 6/1aroyCTpOEeHHBIM MPUMeHUTeTbHO K yCJIOBUSIM

(HaumMeHOBaHUE

HaceJeHHOT 0 MYHKTA)

2) TpUHUMAaTh y4yacTue B HaJJjieXXallleM COZiep>KaHuM M PeMOHTe 00liero uMylilecTBa B
MHOT'OKBapTUPHOM /JOMe, B KOTOPOM HaXOZUTCS KUI0e TIOMellleHle;

3) OCyILeCTB/ISATh KaNUTa/IbHbIA PEMOHT »KWAJIOTO TIOMeILleHNs];

4) mpefocTtaBUTh HaHuMmaTento M ujieHaM ero CeMbU Ha BpeMsi POBe/leHusI

KalnuTaabHOIO0 PEMOHTA WM PEKOHCTPYKLIMU )KWIOT0 fioMa (KOrZia PeMOHT WIr

PEKOHCTPYKIIHSI He MOTYT ObITh TIpOU3Be/ieHbl Oe3 BbicesieHUst HaHuMaresst) xxusoe

roMelrieHrMe MaHeBpeHHOro (hoH/a (U3 pacyeta He MeHee 6 KB. METPOB >KUTIOMN

Tioaid Ha 1 yesioBeKa) B rpaHULIaX

(HaMeHOBaHMe HaCce/IeHHOI O MyHKTa)

0e3 pacTop>xeHUs1 HacTosiero AoroBopa. [lepecesienne Hanumarenst ¥ uieHOB ero

CeMbHU B JKWUJIOe TIoMellleHre MaHeBpeHHOro (oH/a 1 00paTHO (M0 OKOHUaHWU

KalnuTaabHOTO PEMOHTA WM PEKOHCTPYKLIMK) OCYILeCTB/ISIETCS 3a CUeT CPeJCTB

HatimopaTens;

5) wuHbopmupoBath HaHuMarenss o0 TIpOBeleHMM KalWTaJlbHOIO pEMOHTa WU
PEKOHCTPYKIIMM IoMa He To3iHee ueM 3a 30 aHel 10 Hauasa pabor;

6) MpuHMMAaTb ydacTMe B CBOEBDEMEHHOWM TMO/ATOTOBKE >KWJIOT0 J0Ma, CaHWTapHO-
TeXHUYECKOTO U MHOT'O 000PY/I0BaHUs, HaXO/II[e K IKCTUTyaTallii B 3MMHUX YCJIOBUSX;

7) obecrieunBaTh MpeocTaBaeHre HaHUMaTeir0 KOMMYHAaTBHBIX YCIIYT;

8) cobOmrofaTh TP MEPEyCTPOMCTBE W  TIepPelyIaHUPOBKe JKU/IOTO — TTOMEIIeHHUs
TpeboBaHus, ycTaHOB/IeHHbIe JKUUIITHBIM KoJilekcoM Poccutickoit @esepariuy;

9) MpeoCTaBUTH Jpyroe 6/1aroyCTpOeHHOEe >KUIoe TIOMelljeHHe

B rpaHULlaX

(HavMeHOBaHMe HACeeHHOTO MyHKTA)

B C/lyuyae pacTOpP>KeHWsI HaCTOSIero [J0roBopa MO OCHOBAHUSIM u
B TOPsIJKe,

npeAycMOTpeHHbIM JKunuiHbIM KogekcoM Poccurickoit @efepaiyy;

10) 3aK/IOUMTH JOrOBOP COLMAJLHOTO HailMa B OTHOLLEHWM 3aHMMaeMoro >KWJIOro
nomeiijeHusi 06e3 BbiceseHWss HaHuMarenss ¥ WI€HOB €ro CeMbH TI0C/Ie OKOHUAHHUSI CpOKa
JIeMCTBUST HAaCTOSALLETr0 J0T0BOpa MPU OTCYTCTBMM OCHOBAHUM /I/1s1 3aK/IFOUEHUS JOTOBOpa HaiiMa
Crel[MaIM3upOBaHHOTO XKUJ/IOTO MOMeIeHUsI Ha HOBBIM 5-JIeTHUM CPOK.

HaiimozaTesib HeceT WHbIE 00SI3aHHOCTH, TPeyCMOTPeHHbIe 3aKOHO/IaTe/TbCTBOM.
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IV. PacTtopyxeHue u mpekpalljeHre 10roBopa

16. Hacrosimuii JOoroBop MOXeT ObITh PacTOPTHYT B J000O€ BpeMsi IO COTJIalleHHUFO
CTOpOH.

17. PacTopkeHre HACTOSIIIETO /0oroBopa Mo TpeboBaHuto Havimogaresnsi momycKaeTcs: B
cyneOHOM TIOpsifIKe B C/Tydae:

1) HeBHeceHusi HaHumareneMm mnnartbl 3a KWioe IoMelleHVWe W (WIM) KOMMYHa/bHble
yCJIyTH B TeueHHe Oosiee 6 MecsIieB;

2) paspylueHHs WK MOBPEXeHUs KUI0ro romelleHrs HaHnuMarenem iy usieHamMy ero
CeMbU;

3) cucrtematvyeckoro HapyuleHuss HaHumarenemM WM 4yieHaMM ero CeMbd IIpaB U
3aKOHHBIX UHTEPeCOB COCeel;

4) ucnosnb3oBaHusl HaHnMarenem Wav 4jieHaMHM ero CeMbH JKWIOTO MOMeIlleHHsl He 10
Ha3HaYeHMUIO.

18. Hacrosiiuii oroBop npeKpariaeTcs:

1) B cBsi3u C yTpaToii (pa3pylieHreM) XKUI0T0 MOMeIleHNs;

2) MO WHBIM OCHOBaHMAM, NPpeAyCMOTpeHHbIM JKWIMIHBIM KojekcoM Poccuiickon
®denepalyu.

B cnyuae npekpaiiieHys1 HaCTOSLLETO JOrOBOPA B CBA3M C yTPaToOu

(paspyleHuem) JKWAAOrO TMoMellleHdss HaHuMarento TIpeJjoCTaB/sieTCsl  Apyroe
6Js1aroycTpoeHHOe JKUJI0€e rioMeleHue, Haxozsleecs B rpaHuLiax

(HauMeHOBaHWe Hace/IeHHOTO MYHKTA)

[To ncTeueHnu cpoka JiefiCTBUSI HACTOsILero Aoroopa HaHumaTtes b U ujieHbl ero CeMbU
He TOJ/eXXaT BbICEJIEHUI0 W3 JKWAIOT0 TOMeleHUsl, B OTHOIIEeHWM 3aHMMaeMOro >KWJIOrO
romMeirieHusi ¢ HaHumaresneM 3ak/irouaeTcsi JOrOBOP COL[MA/TBHOTO HaiiMa 00 B COOTBETCTBUU C
IOyHKTOM 6 ctatbu 8 ®epepanbHOro 3akoHa "O [IOMOJIHATETBHBIX TapaHTUAX IO COLMATbHOMN
MOJJIep)KKe eTel-CUpOT U JieTeld, OCTaBIIMXCsT 0Oe3 TIomeueHHs poauTened" OJHOKPATHO
JIOTOBOP HalMa CreljuaJu3MpPOBaHHOTO >KUJIOTO TIOMeIlleHUs] Ha HOBBIW 5-JIeTHUM CPOK.

V. BHeceHnue miarsl 10 JOroBopy

19. Hanumaresib BHOCUT IUIAaTy 3a JKWAJIOe MOMelleHre B pa3Mepe U TOpsiJKe, KOTOpbIe
nipelycMoTpeHbl JKunuiHbM kogekcoM Poccuiickoit @epeparym.

VI. UHble ycnoBus

20. Criophel, KOTOpble MOTYT BO3HUKHYTb M@y CTOPOHaMH IO HACTOSILeMY /10TOBOpY,
pa3pelarTcs B MOPsiiKe, IPelyCMOTPEHHOM 3aKOHO/1aTe/TbCTBOM.

21. Hacrosuuii JoroBop CocCTaB/jieH B 2 3K3eMIIsipax, OJUH W3 KOTOPbIX HaXOAUTCS Y
HaiimopgaTens, npyroii - y Hanumarens.

Haiimonmatens Hanumaresns

(moamnucek) (moamnuchk)

ML.II.
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[Tpunoxenue 5
K a/IMUHUCTPATHMBHOIO pernaMeHTa
Pemenue 00 oTka3se B nipefocTaB/ieHHH ['ocyjapcTBeHHON YCIyrd

bnank nuceMa AMUHKCTpaLIUU

Jarta HOMep

®.1.0. 3asBuTeNs, ajpec

PEINIEHUE

00 oTKaze B IIpe/OCTaB/IEHHUH (Yka3aTh HaMMeHOBaHHeE
AMUHUCTpAI[MKM) TOCyAapCcTBeHHON yciyru «ObecrnieueHue feTel-CUPOT U fieTel, OCTaBIINXCS
0e3 romeueHusi pOAUTENIeH, JIUL] U3 UKC/IA JeTel-CUPOT U JIeTel, OCTaBIIMXCS 0e3 MoredyeHus
poauTesieli, 6/1ar0yCTPOEHHLIMU KWIBIMU TIOMEIeHUSIMU CTIeIIUa/TM3UPOBAHHOTO JKUUII[HOTO
doH/1a TI0 JOTOBOpPaM HakiMa CIel[iaTM3UpPOBAaHHbBIX >KUJIBIX TTOMEITIeHHi»

(yka3aTb HavMeHOBaHWe AJMUHHCTPALIUN)
yBeomsieT Bac 006 oTKase B TpefoCTaB/ieHUM >KWAOTO TOMeLeHHUs T0 JO0roBopy HaiiMa
CreLMaM3UPOBaHHOTO JKWAJIOTO TIOMeleHUs /il [1eTel-CUpOT W JeTel, ocTaBluuxcsi 6e3
TIOTIeYeHus1 poJuTesnield, JUL U3 YMCaIa JeTel-CUpPOT U JeTel, ocTaBLIMXCS 0Oe3 ToreueHus
pouTene.

PerieHrie 06 0TKa3e MPHUHSATO TI0 CJIeYIOIIMM OCHOBaHUSIM (yKa3aTb OCHOBAHHUE):

0 Hanuuue NpOTHBOPEUMBBIX CBe/leHHH B 3asiBIeHUU U MPUI0XKEHHbIX K
HeMY JIOKYMeHTax.

[0 HecooTBeTcTBUe KaTeropuu 3asiBUTeNsl KpPYry JIML, YyKa3aHHbIX B IIyHKTe 2
HacToswero AMUHYUCTPaTUBHOI'O perjlaMeHTa.

0 HecooTBeTcTBHe [OKYMEHTOB, YKa3aHHBIX, yKa3aHHbIX B IMyHKTe 10 HacTosiero
AJMUHUCTpAaTUBHOTO  perjiaMeHTa, 1o (¢opMe WM  COJep)KaHUIO  TpeOOBaHUSM
3aKOHo/1aTenbcTBa Poccutickoit deneparium.

[0 3asdBieHye TOJAHO JIMLOM, He WMEIOLIUM IOJTHOMOUMM TpeJCTaB/lATh WHTepeChl
3asBUTesIs], B COOTBETCTBUU C ITYHKTOM 2.3 HacTosALlero AJMUHUCTPATUBHOI'O perjiaMeHTa.

0 OtcyTcTBUe cBefieHUM 0 3asiBuTesie B CBOAHOM CITHUCKe AeTel-CUpOT u
JleTeM, OCTABIIMXCS Oe3 ToreueHus poAuTe e, JIUL U3 YHC/a 1eTeH-CUpPOT U JleTel,
OCTaBIIMXCsI O€3 MorneueHust pOUTe/eH, MOAJIEXKAIUX 00eCIIeUeHHIO >KUMBIMUA TIOMEILeHUSIMU B
TEKYI[eM TOZy B

(YkasbiBaeTcsi ~MyHULMMNanbHOe — obOpa3oBaHre) MOCKOBCKOM

obmacTu.

[0 Wudopmarys, KOTopasi COJIEP)KUTCA B JOKYMEHTaX, Tpe/CTaB/IeHHbIX 3asBUTE/IEM
(mpenctaBuTenieM 3asiBUTENs), MPOTUBOPEUMT CBEEHUSM, COJEPXKAIlUMCS B JOKYMEHTaX,
HaXO/AIINXCS B BeJIeHUA OPTaHOB BJIACTH.

Y10/JIHOMOUYEeHHOe AO/DKHOCTHOE
JIMLO OpraHa MeCTHOro
CaMOYyIIpaBJ/IeHUSA (noAmnucs) [)5(e]
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[Tpunoxenue 6
K a/IMMHUCTPATHBHOIO perrnaMeHTa

3asiB/ieHNe Ha npejocTaB/ieHne I'ocyaapcTBeHHOH yC/Iyrd

PykoBoguTento AxgMuHUCTpaLiiu

MYHHWILHITIa/IbHOT'O 06p330BaHI/IH

(®.1.0.)
OT rpakiaHrHa(Kn)
(®.1.0. 1omHOoCTbI0, MECTO JKUTeTbCTBA
Y DEKBU3UTHI JOKYMEHTa, Y 0CTOBEPSIOIIEro ero
JINYHOCTB)
OT TIpe/iCTaBUTesIsl 3asiBUTEIS

(®.1.0. noMHOCTBIO, PeKBU3UTBI JOKYMEHTAa,
MO TBEepP>KJako1Llero ero MoJIHOMOYHS, U
JIOKyMeHTa,
YZI0CTOBEPSIOLLEro TMUHOCTh)

(TIOUTOBBIM afipec, ajipec 371eKTPOHHOM TOUTHI,
HOMep Tene)oHa /Jisi CBsI3U C 3asiBUTeIeM
(mpexcTaBuTeNIeM 3asiBUTEIS)

3AABJIEHNE

[Mporry 3aK/IHOUXTE CO MHOM OrOBOP HakiMa Crieljiairi3upoOBaHHOIO JKUIOTO TTIOMeLleHUsT
JUTS IeTeH-CUPOT U [IeTel, OCTaBIIMXCs 63 ToneueHus: poAUTe e , JIULL U3 UKC/a JeTel-CUpoT U
JeTedd, ocTaBIIMXCS 0e3 TomeueHUst POJMTENeH, Ha JKWIOe TOMelleHHe, PacriosioKeHHOoe T10

azpecy:
SBngroch

(pebeHKOM-CHUpOTO#i, pebeHKOM, ocTaBIIMMCs Ge3 ToreueH st pouTesiel, IMLIOM U3 YKC/Ia ieTell CUpOT U JieTeld, OCTaBLUMXCsl 6e3 rorneueHust poguTeneit
C yKa3saHHeM JOKYMEHTOB, TIO/TBEKAAIOIIX CTaTyC),

Bkitouen (a) B CBOJHBIN CIMCOK JeTEH-CUPOT W JIeTeH, OCTaBIIMXCS 0e3 IoreueHus
poauTeNied, JHI W3 UHMC/Ia JIeTeH-CUPOT M JleTeld, OCTaBUIMXCS 0e3 TIOMeueHWs pPOJUTesieH,
TO/I/TeXKAI[UX 00eCIeUeHUI0 KUIBIMU TIOMEILEHUSIMU, B TEKYIIIEM TO/y B
(YKa3aTh MyHUIUIIATbHOe 0O6pa3oBaHre) MOCKOBCKOM 06/1acTy.

K 3asiB/ieHHI0 ripuiararo cjiefyroiiye J0KYMeHThI:

1.

2.
3.
4

« »

(mara) (moarmuce)

[ato cBoe coriacue Ha mosiyueHre, 00pabOTKy U rmepeZiauy MOUX MepCOHAIbHBIX JTaHHBIX
cormacHo ®PezpepanbHbIM  3aKOHaM oT 27.07.2006 Ne 149-®3 «O6 wuHpOpMaIyH,
MH(POPMALIMOHHBIX TEeXHOJIOTHSIX U 0 3aiure MH(opmaruu», oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O
NepCOHAbHBIX JAHHBIX».
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IToanuck Hata

Pe3ynbTat npefocrasieHus I'ocyjapcTBeHHOM YC/IyTy NPOLLy HallpaBUTh:

o B M®ILI, Ha GymMa)KHOM HOCHTese, 3aB€PEHHOTO IO/IUCHI0 YIIOJIHOMOYEHHOTO
JOJDKHOCTHOTO JIMLa AIMUHUCTPALIMY U [1e4aTbio A IMUHUCTPALIUU.

[Tognuce 3asBuTens (mpefcTaByTes 3asiBUTES)

[Hara 20__r.
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ITpunoxxenve Ne 7

K dJMUHUCTPDATUBHOMY DE€rJIaMEHTY

OnucaHue JOKYMeHTOB, He00X0AMMBIX //Is1 IPeA0CTaB/IeHUsl TOCY/AapCTBEHHON YCIyrd
(oT3BIBa 3asAB/IEHNS IOCYAAPCTBEHHOMN yC/IyTH)

Kareropus
AOKYMeHTa

Bup fokymeHnTa

OO01Me TpeOOBaHUA K
JAOKYMEHTY

JIOKyMeHTBI, IpefiocTaB/isieMble 3asgBUTe/1eM (MpeAcTaBuTe/IeM 3asgBUTE/IA)

3asiB/IeHUe 3asiB/IeHUe 3asiB/ieHre JI0/DKHO ObITh | 3asiB/ieHWe  JI0JDKHO OBITH
odopmiieHo 1O ¢opMe, | TOAMTMCAHO TMO/ITIHCHI0
yKa3aHHOU B | 3asBUTeJIsI WM NIpe/iCTaBUTEeIEM
[Ipyunoxkenun  Ne 6 | 3agBuTesis, YIIOJHOMOYEHHOI'O
AJIMUHHUCTPaTUBHOTO Ha TIOJMNMCaHWe JOKyMEHTOB
perjiaMeHTa TIpU nojiavue
[ oKyMeHT, [Macriopt rpaxzaanuHa | [Tacmopt pgo/mkeH OwiTh | [IpefocTaBisieTcs OpWTr'MHa
yAocToBepsitolvi | Poccuiickon ogopmiieH B | JOKYMeHTa [Jis CHATUU KOIIWHU.
JIMYHOCTH Denepanyu COOTBETCTBUU c | Korua 3aBepsieTcsi TOANMCHIO
ITocTanoBnennem crieruanucrta M®IL 1 neuatsro
[IpaBuTtenbcTBa Mol
Poccutickor ®epepanumn
or 08.07.1997 Ne. 828
«006 yTBepK/IeHUN
[TonoxeHusi 0 nacropre
rpakaHMHa Poccurickou
®denepauyu, obpastia
OaHKa U OINHUCAHUSA
racriopra  rpakjaHuHa
Poccuiickon
®deneparmn»
JoKkymeHT CBHUeTe/IbCTBO 0 [IpenocraBnsiercs OpUTrMHa
yIOCTOBEpSIIOIIUNA | POXKJeHUd  pebeHKa JIOKyMeHTa [Ji1 CHATHS KOIWU.
JTMYHOCTH pebeHKa, | U JIOKYMEHT Komnusi 3aBepsieTcs MOANMCHIO
CripaBKa W3 Me/l. | [OATBep KAt crieruaivcta M®II v mevatsro
yupeXxx/1eHusi dbakT 6epeMeHHOCTH MOI]
[ OKyMeHT, BpemenHoe dopma yTBepxzJeHa | [Ipenocrasisercs OpUTMHA
YAOCTOBEPSIIOLMK | YOCTOBEepeHue nprvkazoM MBJI Poccuu | moKymeHTa [/l CHATUSL KOIIUH.
JIMYHOCTh JIMYHOCTH or 13.11.2017 Ne 851 | Korvs 3aBepsieTCs MOJMUCHIO
rpaXxJaHuHa «006 yTBepxkAeHuu | cnepuanucra MO®L] v neuatsto
Poccutickoi AJIMUHHUCTPaTUBHOTO M®I]
Depnepanyu peryiaMeHTa
MwuHucTepcTBa
BHYTPEHHUX Jen
Poccutickoii Penepaiiuu
110 TIpe/loCTaBJ/IeHUI0
rocy/1apCTBEHHOM
yCIyTd 1O Bblaue,
3aMeHe T1acriopToB

rpakaHMHa Poccutickou
®denepanu Ha
Tepputopumn Poccuiickou
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Deneparamn»
L OoKyMeHT, Y pocroBepenue ®opmbl ycraHoBieHsl | [Ipegocrasisiercs OpWT'MHaI
YAOCTOBEPSIFOLLIMN | JIMUHOCTU BOEHHO- WNHcTpyKuyen 10 | JOKYMeHTa [JIs1 CHATHS KOIIWH.
JINYHOCTH CIIy’Kaero obecrieueHHI0 Korua 3aBepsieTcsi INOAIMCHIO
Poccurickou (yHKI[MOHUPOBaHUS criequanucta M®L u neuvatsto
®denepaliiv; BOeHHbIW | CUCTEMbI BOUHCKOTO | MPI]
ouner conjarta, | yuerta rpaXkJaH
MaTtpoca, ceprkaHTa, | Poccuiickonn ®epepauyu
CTapLINHBI, U TOpsAKa IpoBeeHus
TparnoplyKa, CMOTpPOB-KOHKYPCOB  Ha
MHUUYMaHa ¥ odwuiepa | ydllyl0 OpraHu3aLuio
3ariaca OCYLL[eCTB/IeHUS
BOUHCKOI'0 yyera,
YTBEP)XJEHHON
[Tpukaszom MuHucTpa
oboponsl ot 18.07.2014
Ne 495
LlOKyMeHT, Brimicka u3 peinenus | opma moskHa | [Ipegocrasnsiercs OpUTHUHAaJ
MOATBEP)KJAIOIINKA | OpraHa  OMeKU UM | COOTBETCTBOBATh JIOKyMeHTa [JIsl CHATHS KOIIWH.
TTIOJTHOMOYMS riorieyntenbctBa 00 | denepanibHoMy  3aKoHY | Kommsi 3aBepsieTcsi MOATHCHIO
OIleKyHa yCTaHOBJICHUH Hay | oT 24.04.2018 Ne 48-®3 | cienmanucra M®PIl u nevarsro
(nmomeuuTess) pebeHKOM, «06 oreke u | Mol
He/leeCrioCoOHBIM TIOTIeYnTe/IbCTBEY,
IPaKJAHVHOM  OIleKU | TTOCTAHOBJIEHHIO
(mormeynTenLCTBA) [IpaBuTenbcTBa
Poccutickori Penepaiiuu
or 17.11.2010 Ne 927
«06 OTJe/TbHBIX
BOIIpOCax
OCYLL[eCTBJIEHUSI ONeKU U
T10I1eYrTe/IbCTBA B
OTHOLLIEHUY
COBepILEeHHOJIETHUX

He/1eeCriocoOHbIX UM He
TOJTHOCTBIO
JleecriocoOHbIX

rpakjiad"

Pemenvie cyma o

Pemenue cyzna

Hapneskaile 3aBepeHHast

HPE,E[OCTaBJ'IHETCH OpHI'HaJl

MPU3HAHUM  JIUL|A KOIUS pelleHus Cyga JIOKYMeHTa Il CHATUS KOITWH.

Y3 uYHuCia JleTel- Komrua 3aBepsieTcsi TOANMUCHIO

CUpDOT U [leTew, crietanucra M®II v neyaTsro

octaBimxcsa  6e3 MoI]

TroreyeHust

poJuTenen,

HeZleecrioCoOHbIMU

L OKyMeHT, JloBepeHHOCTh HoBepenHocts  pospkHa | [Ipegocrasnsiercs OpUTHHA

YAOCTOBEpPSIIOLLI ObITb  OdpopMeHa B | JOKyMeHTa [ CHSTHS KOIIHH.

TTIOJTHOMOYMS COOTBETCTBUM c | Korua 3aBepsieTcsi TNOANMUCHIO

rpeJCTaBUTeIs TpeOOBaHUSAMH crieruanucra M®IL 1 neuvartsro
JleHiCTBYIOILIEro M®I]

3daKOHO4aTe/IbCTBA 41
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coflepXaTb  CJleflyroLue
CBeJlIeHUSs:

- ®VO umija BbIIABIIIETO
ZIOBEPEHHOCTb;

- dNO Juiia,
YIIOJTHOMOUYEHHOr0 10
JIOBEpEHHOCTY;

-[laHHble  JTIOKYMEHTOB,
YA0CTOBEPSIFOLLIAX

JTMYHOCTh 3TUX JIULI;
- 00beM TIOJITHOMOYMH
Tipe/iCTaBUTeJIs,

BK/IFOUAIOI[UH TIpaBO Ha

rnojavyy 3asB/eHUs O

rpe/ioCTaB/IeHUN

roCy/ilapCTBEHHOM

yCIIyTH;

- JaTa BbIlaun

JIOBEPEHHOCTY;

- TMO/INCH mLa,

BbI/]aBILIETO

JIOBEPEHHOCTb.

[oBepeHHOCTh  [10JDKHA

OBbITH HOTapHaJbHO

3aBepeHa.
[ oKyMmeHT, Pemenue cyna Hapnexaie 3aBepenHas | IlpepocraBinsieTcs OpUTMHA/
MO TBEP>KJat0LLIN KOIWS peLleHusi cyia JIOKYMeHTa /Il CHATUS KOIIUH.
5MaHCUIIALMIO Komusi 3aBepsieTcsi MOANUCHIO
HeCOBepILIeHHOJIeT crietanucra M®II v neyatsro
Hero M®I1
L OKyMeHT, Pelwienue opraHa | ®opma nomkHa | ITpemocrasnsiercs OpUrHUHaI
MO/ITBEPXK/JAIOLMI | OTIeKU Y | COOTBETCTBOBATH JIOKyMeHTa /Il CHATUS KOITUH.
5MaHCHUIAaLHI0 MOMEeYUTe/IbCTBA ®eneparbHOMYy  3akoHy | Komus 3aBepsieTcsi MOANMCHEO
HeCOBEPILIEHHOJ/IeT oT 24.04.2008 Ne 48-®3 | cneyuanvcra M®PILl u neuvatbro
HETO «006 orieKe u | MoPI]

NOTIeUnTE/IbCTBEY

JOKyMeHTHI, 3anpaiurBaeMble B IOPS/Ke Me)XBe/JJOMCTBEHHOI'0 B3aMMO/leHCTBHUSA
L OKyMeHT, Brimvcka m3 EguvnHoro | B BhITIMCKe yKasbiBarOTCS X
MOZTBEPXKJAOLUM | TOCY[apCTBEHHOT O CBeJIeHUsI O Ha/IMuny WU
Hajmuue WM | peecTpa OTCYTCTBUU Y 3asiBUTEIS
OTCYTCTBUE y | HeIBIDKUMOCTH mpaB COOCTBEHHOCTH Ha
3asButens  mipaB | (ET'PH) Ha 3asiBuTesiss | >kusioe ToMellieHUe
COOCTBEHHOCTH Ha
JKWJIOe TIOMeLljeHre
Wudopmanus Wudopmanus o|B vHopMaLu X
HaxO0’K/J|eHUU YKa3bIBalOTCSl  CBeJleHUs
CBeZleHUl O 3asiBuTese | O HaIuuumn WM

B CBOJHOM CITHCKe
JleTel-CUpoT U [ieTeH,
OCTaBIIUXCS 0e3
roreyeHust

OTCYTCTBUU 3asiBUTENS B
CBOJIHOM CIUCKe [ieTel-
CUpOT u JleTel,
OCTaBIIIUXCSI 0e3
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poJuTenen, ull U3 ux
ync/ia, TOAJIEXAL[UX

obecrieueHno
JKUAJTBIMU
TTOMeILeHUSIMU B
TEKyIllleM TroJy B
3ATO r.o.
MosnoaéxHbIi

MOCKOBCKOi1 00J1acTH

ToTeyeHusi  poAuTesiel,
ML W3 UX  YUCIa,

NoJ|/1eKalux
00ecreueHn0  >KUJIbIMU
MOMeLeHUSIMU B
TekyljeM roay B 3ATO
rOpOZCKOM OKpyT
MonoaéxHbin

MockoBcKoW ob6smactTi u
PEKBU3UTHI [JOKYMEHTOB,
KOTOPBIM yTBepXK/eH
CTIMCOK.

OdopmisieTcss Ha GaHKe
MuHucTepcTBa
obpa3oBaHHs
MockoBckoii  o6acT,
TIO/ITTUCHIBAETCS
YTOJTHOMOY€EHHBIM
JILIOM.

JOKyMeHT,

MO TBEP>K a0
pervucTpauylo 1o
MeCTY >KUTeJIbCTBa

YBegomienue 0
pervcrpanuu 1o
MeCTy JKUTE/TbCTBA
(ecmu 3THU CBeJeHUsA
He cojepxarcsi B
JIOKyMeHTe,
y0CTOBEPSIOLLEM
JTMYHOCTh 3asiBUTEIS)

dopma [o/DKHA
COOTBETCTBOBATH
NpuokeHuto Ne 9 K
AIMUHUCTPaTUBHOMY
perjiameHTy
MwuHucTepcTBa
BHYTPEHHUX Jief
Poccuiickoun ®enepanyu
T10 Mpe/ioCTaBIeHNIO
rOCyZlapCTBEHHOM YCJIyTH
10 PernuCTpPaLuOHHOMY
y4eTy rpakiaH
Poccutickoit ®enepaiyuu
110 MeCTYy TIpeObIBaHUS U
10 MeCTY >KUTe/bCTBA B
npegenax Poccuiickou
®eneparyuu,
YTBEP)KIEeHHOU
ITpukasom MB/] Poccuun
or 31.12.2017 Ne 984
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[Tpunoxenue 8
K a/IMUHUCTPAaTUBHOIO peryiaMeHTa

®dopma peiieHusa 00 0TKase B MpUeMe U PeruCcTpanuy JOKYMEHTOB JJisi
npejocrasaeHus ['ocyfapcTBeHHoM yCayru
(Ha 6;1aHKe MHOTO(YHKI[MOHATBLHOTO 1[eHTpa MPe[0CTaB/IeHUs TOCYjapCTBEHHbBIX U
MYHULIATAIbHBIX YCIYT)
Komy:

DU 3asBuTenei

Ajipec 3asiBUTeNeM

Pernenue

00 OTKa3se B MpyeMe U PeruCTpaliu JOKYMeHTOB, HeOOXOUMBIX ZIJisi TIPe/IOCTaB/IeHUsI
[ocymapctBeHHO# yenyru «ObecrieueHue eTel-CUPOT U [ieTeld, OCTaBIINXCs 6e3 TIorneueHust
poauTe eH, JIUI] U3 UKC/ia IeTelH-CUPOT U [ieTeld, OCTaBIIMXCs 63 TIoreueHus: pOAUTeNeH,
6/1ar0yCTPOEHHBIMH >KUTBIMU TTOMeLeHUSMH CTeLdai31uPOBaHHOTO XKUIHILHOTO (OH/a T10
JIOTOBOpaM HaliMa CIel[ia/Ti3uPOBaHHbBIX JKUJTBIX TIOMeL[eHU»

YBa)kaeMmblti(as)

Bame 3asiBJIEHHE oT «__» 20_r. 0]

He Mo>xeT ObITb PACCMOTPEHO T10 C/IeIyIOI[AM OCHOBaHUSM (yKa3aTb OCHOBHOE):
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1. OG6paieHue 3a ipefocTaBieHrueM ['ocyrapcTBeHHOM yCnyry, He ripegocTraBisemoit TCIT,;

2. OGparenue 3a npeocTaBieHreM ['ocynapCcTBeHHOW yCIyrH Oe3 MpebsBIeHUs
JIOKYMEHTa, [03BOJISIOIIero yCTAHOBUTh JIMYHOCTD 3asiBUTes (TIpeJCTaBUTe st
3asBuTeNs);

3. ,Z[OKYMEHTLI COAepKaT MOAUNCTKHU U UCTIPpABJ/IEHUA TEKCTA,

4. [ToKyMeHTbl UIMEIOT WCTIpaB/ieHNs], He 3aBepeHHbIe B yCTaHOBIEHHOM 3aKOHO/IaTe/TbCTBOM
TIOPSIJIKE;

5. L[OKYMEHTBI COoAep KaT MOBpeXXAeHWA, Ha/IMUHe KOTOPLIX He IMMO3B0JIdeT OAHO3HAYHO
HCTOJIKOBATh UX COAEp>KaHHe;

6. JlOKyMeHTBI yTpaTW/IA CUTy Ha MOMEHT oOpaltieHus 3a Tpe/ioCTaB/IeHueM
locynapcTBeHHOM yCyry;

7. HekoppeKTHOe 3aroiHeHre 3asiBUTesieM 00si3aTe/bHBIX TI0/1el B 3asiBiieHuH (TIpH rofaue
3agB/IeHUs TpeficTaBUTe/IeM 3asiBUTeJIs, He YII0OJTHOMOYEeHHOI0 Ha No/IMcaHue
3asiBreHus);

8. KauecTBo 1npe/icTaB/IeHHBIX IOKYMEHTOB He TI03BOJISIET B TIOJTHOM 00beMe MPOUYHUTaTh
CBeJleHus1, CofiepyKalliecs B JOKyMeHTax.

9. dopma mnogiaHHOTO 3asiBUTeseM (TpeZicTaBUTe/IeM 3asiBUTes1) 3asiBIeHUs He
COOTBETCTBYET yCTAaHOB/IEHHOM (hopMe 3asiB/ieHus;

10. TIpeacraBneH HEMOJTHBIN KOMIIIEKT JOKYMEHTOB;

11. HekoppekTHoe 3aroiHeHue 00si3aTenbHBIX To1el B opme 3asinenus Ha PITTY
(oTCyTCTBHe 3ar0/IHeHHs], HeJOCTOBEPHOe, HelloIHOe MO0 HerpaBH/IbHOe
TIpe/iCTaB/IeHre CBe/IeHHI, He COOTBETCTBYIOIMX TPeOOBaHUSM, YCTAHOBIEHHBIM
HaCTOSILMM AIMUHUCTPAaTUBHBIM PEI/IaMeHTOM).

12. TpencTraBieHyre HeKaueCTBEHHBIX WU HeZIOCTOBEPHBIX 3/IeKTPOHHBIX KOTIUIA
(mekTpoHHBIX 00pa30B) JOKYMEHTOB, He TI03BOJISIOIINX B TTOTHOM 00beMe TIPOUNTaTh
TEKCT JOKyMeHTa W/WUIU Pacrio3HaTh PeKBU3UTHI JOKYMEHTa.

Pa3bsicHeHUs1 O TOpsiiKe [AeNCTBUM [/ TIO/NyueHUsl TI0JIOKUTENbHOTO pe3yJbTaTa I10
nipefiocTaB/ieHuio ['ocyjapcTBeHHON yciyre (yKasbIBalOTCS KOHKDeTHbIe peKOMeH[allin)

(IO/DKHOCTD YTIIOJTHOMOUEHHOTO crietanucta M®L/ yriosHOMOUeHHOTO [J0/DKHOCTHOTO
mutia Agmunuctpanuu, ©.1.0., KOHTaKTHBIN TenedoH)



«
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IToaruce

[Ipunoxenue 9
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K aZJMMHUCTPaTUBHOIO perjiaMeHTa
TpeOoBaHHs K MOMEIeHUSIM, B KOTOPBIX NpegocTaBisercs I'ocyqapcrBeHHas
ycayra

1. IlomewjeHus, B  KOTOpPBIX IpefocTaB/iseTcsd  locyzapcTBeHHass — yCiayra,
NIPeATOUTUTEIbHO pa3MellaloTCsl Ha HWKHHX STakax 3[aHUid U JJO/DKHbI COOTBETCTBOBATh
CaHUTAPHO-3MK/IeMUOIOTMUeCKUM MpaBriaM U HOpMaTUBaM.

2. Bxogpl B momerieHuss OOOpYAYIOTCS TAHAYCaMM, PACIIMPEHHBIMU TIPOXO/IaMH,
TIO3BOJISTIOLUMH  00ecrieunTh OecrpensiTCTBeHHBINA AOCTYIT WHBAIW/OB, BK/IIOUasi WHBAJIH/IOB,
VICTIO/IB3YHOIIMX KPeC/a-KOSICKHU.

3. Tlpy WHOM pa3MellleHHH TIOMeIeHHUI TI0 BBICOTe, JO/DKHA ObITh OOecrieyeHa
BO3MOXHOCTb TIO/TyueHust [0CyZapCTBeHHOM yCIyT MajloMOOWIbHBIMU IPYTITIaMU HaCeIeHMSI.

4. BxoJ ¥ BbIXOZI 13 TIOMeILeHU 000pyAyIOTCS yKa3aTesiMU.

5. Mecra i1 uH(QOPMHpPOBaHMs, TpeJHa3HayeHHbIe [/Is1 O3HAaKOMJ/IeHUsi 3asBUTeseil
(mpencraButeneil  3asiBUTesneil) ¢ MHGOPMAIMOHHBIMM  MaTepuajiaMHd,  O00OpPYAYOTCS
MH(POPMaLMOHHBIMU CTEHZAMHU.

6. Mecra A1 OXKWZAHWS Ha T0J@uy WA TIOMy4YeHHe [JOKYMEHTOB OOODYAYOTCS
CTY/IbSIMU, CKaMbSIMU.

7. Mecta A5 3ario/iHeHUs1 3asiB/ieHUsi 000pyAyIOTCS CTY/bsIMU, CTO/IaMU (CTOMKaMH) U
obecrieunBatoTcsi  oOpa3ljamMu  3asiB/ieHWM, —mMcued  Oymarol M KaHIeISpCKUMU
TIPUHA/|IE)KHOCTSIMU (ILIaPUKOBBIMU PYYKaMH).

8. KabuHeTbl [ mipueMa 3asiBUTesiel (TpeicTaBUTe/ied 3asiBUTeNeid) [O/DKHBI ObITh
006opy0BaHbl HTHGOPMALIMOHHBIMU TabmuKamMu (BbIBeCKaMH) C YKa3aHHEM:

HOMepa KaOWHeTa;

dbamMunuy, uWMeHH, OTYeCTBA U [JJO/DKHOCTH CIeLMasucTa, OCYLIeCTBISIOLLEro
nipefioctaBieHue ['ocyapcTBeHHOM yCTyTH.

9. Paboume MecTa TOCYJIapCTBEHHBIX WM MYHHULUMNAIBHBIX CAYXKALUX — W/HWAIHA
corpygaukoB ~ M®ILI,  mpegocraBnsitomux — [OCyZapcTBEHHYH — yCIyry,  00OpyAyrHOTCS
KOMITbIOTEpAaMU U OPITeXHUKOM, TTO3BOJISIIOIMMH CBOEBPEMEHHO W B TIOJTHOM O0BbeMe ToydaTh
CTPaBOYHYHO
vH(bopMaluIo TI0 BOIIPOCaM TpejocTaBieHust [0cyapCcTBeHHOM yC/lyTyd ¥ OpraHu30BaTh
nipesiocTaBieHre ['0CyapCTBEHHOM YC/IyTH B TTOJTHOM 00BeMe.
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[Tpunoxenue 10

K aIMWHHUCTPATHUBHOI'O PEr/laMeHTa

IToka3aTem JOCTYITHOCTH M KauecTBa I'ocyjapcTBeHHOM yC/Iyru
[TokasarensiMu JOCTYITHOCTH TIpefjoCcTaB/ieHus ['0CyjapCTBEHHOU YCIyTH SIBJISIFOTCS:

1. TIlpemocraBieHue BO3MOXHOCTM IOJydyeHusi ['ocyfapcTBeHHOW yCIyrM B
3/1eKTPOHHOM dhopme wiri B MOL];

2. TlpepocraByieHue BO3MOYKHOCTH T0JyueHHUs] WHGOpPMALMK O XOJie TpeoCTaB/eHUs
locygapcTBeHHOM — ycayr, B TOM  4MCle C  WCIO/Ab30BaHWEM  HMH(OPMaLMOHHO-
KOMMYHMKALJMOHHBIX TEXHOJIOTUH;

3. TpancnopTHas JOCTYMHOCTb K MecTaM mnpeZocTaBieHus ['ocyjapcTBEHHOW yCIyTH;

4. ObGecnieueHre  OecrpensTCTBEHHOrO  /OCTyNa JiMIlaM C  OrpaHUYeHHBIMH
BO3MOXXHOCTSIMM ~ Tepe[iBIKeHUs1 K  TIOMeLeHWsM, B  KOTOpPBbIX  IpefloCTaBIIsieTCs
FocymapcTBeHHast yciayra (B TOM 4Yuc/ie Haauuve OeCTIaTHBIX TMapKOBOYHBIX MeCT [ijist
CrieLjMabHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPeJiCTB UHBAIU/OB);

5. Cobmogenve TpeboBaHMi AJMUHHMCTpAaTUBHOTO PersameHTa o0  mopsiike
MH(POPMHUPOBaHUS O NpefiocTaB/ieHUH ['ocyjapCTBEHHOM yCTyTH.

ITokasarenssMu KauecTBa npefiocTaB/ieHNst ['oCcyjapCTBEHHOM YC/IyTH SIB/ISFOTCS:

1. CobmrofieHre CPOKOB TipeAocTaBieHus ['ocyiapcTBeHHOU yCyTH;

2. CobmrofieHust yCTaHOB/IEHHOTO BpEMEHH OXKHUJAHUS B ouepe/iv NPy ToJaue 3asiB/ieHust
Yl TIpY TI0JIyYeHUH pe3y/bTarta NpejocTaByeHus ['ocyjapcTBeHHOM yCIyTy;

3. CooTHOIIeHMe KOJMYecTBa pacCMOTPEHHBIX B CPOK 3asiB/IeHMH Ha MpefocTaB/eHHe
TocymapcTBeHHOW YCIyrd K 00LjeMy KOJIMUeCTBY 3asiBJIeHWH, TOCTYIUBIIMX B CBSI3U C
npefocTasyieHueM ['ocyjapCcTBeHHOU yCIyTy;

4. CBoeBpeMeHHOe HaripaB/ieHHe YBeJOM/IeHUM 3asBUTENSIM O MpeJOCTaBJIeHUN WU
NpeKpallieH|H NpeJocTaB/ieHus I'ocy1apCcTBeHHOM YCIyTH;

5. CooTHolleHre KojMuecTBa OOOCHOBaHHBIX Kaj00 TpaxkJaH M OpraHu3alui o
BOIPOCaM KayecTBa M [JOCTYMHOCTH TipefocTaBieHusi ['ocyzapcTBeHHOW yciayru K oOiemy
KOJINYECTBY aso0.
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[Tpunosxenue 11
K aZ[IMMHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa
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TpeboBaHus K o0ecrieyeHuIo JocTynHocTH I'ocyapcTBeHHOMH yC/IyTH 1A
WHBA/IH/I0B, Ma/IOMOOU/IHGHBIX IPYNI HaCe/IeH!s U JIUL C OTPaHUYeHHBIMH
BO3MO)XHOCTSIMH 3/|0POBbSI

1. Jluuam c I u Il rpynmamMu MHBaIWJHOCTH, MaJOMOOWIBHBIM TDyTIIaM JIML| U
JIWLIaM C OTPaHUUYEHHBIMU BO3MOXHOCTSIMH 3710POBbsi 00eCrieurBaeTcsi BO3MOXKHOCTD TTOTyUYeHHUsI
TocyzmapcTBeHHOM yCIyTH 10 MeCTY MX MpeObIBaHUs C TIPe/IBapUTEIbHOM 3aruChI0 110 TesieoHy
B M®I], a take nocpezcrsom PIIT'Y.

2. Tlpu mnpepocraBneHuu locysapcTBeHHOM ycoiyrd 3asBUTeNtO (TIpefCTaBUTEHO
3asiBUTesIs1) - WHBAIWAY C HapylleHUsMU (GYHKIMM CAyXal WHBaAWJaM C HapyLIeHUsMU
GbyHKLMI OfHOBpEMEHHO CJyxXa W 3peHHusl JIo/bkeH ObIThb obecrieueH CypAOTIepeBOf, WU
TrdI0CYpAoTIepeBoy Mpoliecca MpeocTaB/ieHus [ocyrapcTBeHHasi yCIyTH, MO0 OpraHu30BaHa
paboTa aBTOMaTU3UPOBAHHOW CHCTeMBI CYp/[0TIepeBo/ia Wiv TU(HI0CYPIOTepeBo/ia, MPOU3BejeHO
KOHCY/IETUPOBaHKe 110 UHTEePeCYIOIUM ero BOIIPOCaM yKa3aHHBIM CIIoCOO0M.

3. B mnomenieHusix, TpeAHa3HaueHHbIX [Jig TpueMa 3asiBUTesiel (TpefcTaBUTesei
3asiBuTesnel), O/HKHO ObITH OPraHU30BaHO OT/e/IbHOe OKHO (MEeCTO mprieMa), TIPUCIIOCOOIeHHOe
J/1s1 TIpUeMa WHBaM0OB CO CTOMKMMM pacCTPOMCTBAMM 3peHHsl U CJlyXa, a TaKKe OMOpPHO-
JIBUTaTeIbHON (hYHKIIUHU.

4. B nowmelleHusIX, TpeJHa3HauUeHHBIX [/ TIpveMa 3asiBUTesiel (TipeCcTaBUTeseN
3asBuTesieli), obecrieunBaeTcs [qyO/iuMpoBaHMe HeOOXOAWMOW [l WHBAIMOB 3BYKOBOH U
3pUTebHOM MH(OpMal[MK, a TakKe HaJNMCel, 3HAaKOB W WHOW TEeKCTOBOW W rpaduyeckou
vH(bOpMal[MM 3HAKaMM, BBITIOJTHEHHBIMU peibe(pHO-ToueuHbIM 1ipudTom bpaiins, momyck
CypZAoTiepeBo[uMKa, TU(I0CypAOTIepeBoAUrKa U COOaKH-TIPOBOIHUKA.

5. Tlo xenanuto 3asiButesisi (TipeficTaBuTess 3asBUTeIsI) 3asiB/ieHUe MOATOTaBIMBaeTCs
CIleLiMa/IMCTOM OpraHa, IipefocTassstoliero locyzapcrBeHHyro ycayry wii MOL, Tekcr
3asiB/IeHUs] 3aUUTHIBAETCS 3asgBUTe/IO (Mpe/CTaBUTet0 3asBUTeIs1), eC/IM OH 3aTpYZHSeTCS 3TO
C/lesiaTb CaMOCTOSITENIBHO.

6. VHBamuaam, UMeIIIMM OrpaHUYeHUs IBUraTe/IbHOU aKTUBHOCTH, MPEeNsTCTBYIOLUe
CaMOCTOSITe/ILHOMY TIOATMUCAHUIO JIOKYMEHTOB, TIpe/jiaraeTcsi oOpaTUTbCS K HOTApUyCy [Jist
YA0CTOBEepeHus IOAMUCH JPYroro auLa (PyKOIpUK/IaJuvKa), 3a UHBaIUAA.

7. 3panue (riomerienve) ApamuHucTpanuu, M®IL] obopyayercsi wH(pOpMaIMOHHOMN
TabMMUKOH (BBIBECKOM), Co/iepyKalllel MojTHoe HauMeHoBaHWe AaMuHucTparyu, M®II, a Takke
HMHGbOPMAI[HIO O peXKMMe PaboThI.

8. Bxop B 3manHue (momerienue) AxamuHucTparuyd, M®I] u BbIXoA 000pyAyHOTCS
COOTBETCTBYIOIIMMH yKa3aTe/ssMA C aBTOHOMHBIMU WUCTOUHHKaMU OecriepeOOMHOTO mUTaHus, a
TaK)Ke JIeCTHULIAMU C TIOPYYHSIMM M TIaHAYCaMU [Jisd MepeJBKeHUsl eTCKUX U UHBAJUIHbBIX
KOJISICOK B COOTBETCTBHM C TpeboBaHussMu PeznepanbHoro 3akoHa oT 30 mekabps 2009 roga Ne
384-d3 «TexHuueckuii peraMeHT 0 0e30MaCHOCTH 3[jaHUI U COOPY>KEeHUI».

9. Tlomemenuss ApamuHHCTpaiud W MO®ILI, mpegHa3HaueHHble [Isi  pabOTBI C
3asgBuUTeNsIMU (TIpeAiCTaBUTe/IIMU 3asiBUTeJIel), pacro/ararTcsl Ha HWKHUX 3Taax 37aHus U
VMEIOT OT/Ze/IbHBIN BXo. B ciiyuae pacronokenusi AaMuHucTpaiuu u M®LI Ha BTOpOM 3Taxe U
BbILlIe, 3/laHKe OCHAlaeTCsl IMPTOM, 3CKaIaTOPOM WM UHBIMUA aBTOMaTH4yeCKUMU MO0 beMHBIMU
yCTPOMCTBAMHU, B TOM YKCJIe [I/Is1 JIUL] C OTPaHUYeHHbIMU BO3MOXXHOCTSIMH 37J0POBBbSI.

10. B Apgmunuctpanyu 1 M®L] opranusyetcs GecriiaTHbIN TyaseT /sl TIOCeTUTesel, B
TOM YKCJIe TyasieT, IpeJjHa3HaueHHbIN /i JINL] C OTPAaHUUYEHHBIMH BO3MO)KHOCTSIMU 3[JOPOBbSI.

11. Cnemmanuctamu  AaMunucTtparmi W M®IL]  opraHusyercss pabora 1o
COTIDOBOXK/IEHUIO JIML] C OrPaHWYeHHbIMU BO3MOXKHOCTSIMU 3[J0POBbSl, MMEIOIIUX CTOWKUE
paccTpoiicTBa (PyHKLMM 3pDEHUs] U CaMOCTOSTeNIbHOTO Tepe/IBIKeHUsI U OKa3aHhe MM TOMOLU
npu obpairieHny 3a [oCyZapCTBeHHOW YCAyrodl M TIOMy4eHHUs pe3y/braTa TpeoCTaB/IeHUs
locymapcTBeHHON yC/IyrM; OKa3aHUIO IIOMOINM JIMLJAM C OrpPaHUYeHHbIMH BO3MOKHOCTSMH
3[I0POBbsI B MPEO/I0/IeHUH DapbepoB, MeIIaI[UX TIOTyYeHHI0 UMU yCIyT HapaBHe C IPYTUMHU.
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ITpunoxenure Ne 12
K AZJMMHUCTPaTUBHOMY DerjiaMeHTy

IlepeueHsb U cojep)KaHue af/MHHUCTPATUBHBIX AeHCTBUH, COCTAB/IAIIUX a/[MUHICTPAaTHUBHbIE NPOLeyPhI IPH 00paleHuH 3a
npejocTrasieHueM ['ocyfapcTBeHHOHN yC/IyrH

[TopsifioK BBITIOJTHEHKST aIMUHUCTPATHUBHBIX JlelcTBUM Npy obpaileHuH 3asiButenst B MOL]
1. Ilpuem u peructpaiusi 3asiB/ieHUs U IOKYMEeHTOB, He0OXOJUMBIX [i71s TIpe/iocTaBieHus [ocyjapCcTBeHHOM yCayTu

Mecto AJIMVHHCTpPaTUBHbIE JEUCTBUS CpenHu Tp CopeprkaHue [1eHCTBUS
BBITIOJTHEHUSI U CPOK | y/10€MKOC
ripoelypbl/ BBITIOJIHEHUS Tb
vcriosibdyemasi VIC
M®IY/ YcraHoBieHWe  COOTBeTCTBUSA B | 5 munyT Crnermamictom M®II ycraHaBiMBaeTCs rpegMeT oOpalijeHuUst
Mopybs M®II | nnuHocTH 3asiBuUTens (MpeACTaBUTeNs | TeueHHe 1 3agButensi  (TipefcTaBuTens — 3asBUTesNs1),  IPOBepsIeTCS
ENC OY 3asiBUTEIS) JIOKyMeHTaM, | pabouero [JHsS KOMILJIEKTHOCTh Trpe/CcTaB/IeHHbIX JIOKYMEHTOB,
y/I0CTOBEPSIIOLUM JIMUHOCTD, NPOBepKa | (He HeoOXO[WMBIX I8 TIpefjocTaByieHusi  ['ocyjapcTBeHHOM
KOMILJIEKTHOCTH BK/IFOYAeTCsl B yciyru.  JIoOKyMeHTbl  TPOBEPSIFOTCSI  Ha  COOTBETCTBUE
obmuii  cpok TpeboBaHUsIM, yKa3aHHbIM B [IpuioKeHHU 7 K HacCTOsIIeMy
rpe/loCTaB/IeHU AJMUHHACTPAaTUBHOMY  perjaMeHTy 3a  WUCK/IHYeHueM
s 3asiBjieHUs1 B Cylydae, ecnu obpaijaeTcsi caM 3asiBUTeb WU
locynapctBeH rpe/CcTaBuTe/b 3asiBUTE/Is, yTIOJIHOMOUEHHBIN Ha MO/IMCaHre
HOU yCIIyTH). 3asiB/IeHUSI.
IIpoBepka MIOJIHOMOYMU 5 [lpu obpamenny mnpejcTaBuTenss 3asBUTENST TIPOBEPSIOTCS
Tripe/iCTaBUTe st 3asBuTesns Ha MUHYT JIOKYMEHTBI, YA0CTOBepsItoLLre JINYHOCTH u
OCHOBaHUU JIOKYMEHTa, MOATBep K Jarolle IMOJTHOMOYMSA TIpe/iCTaBUTe s 3assBUTeIs.
YA0CTOBEPSIIOLLero MOJTHOMOYMS
[logroroBka OTKasa B IipueMe 15 | B ciyyae Hanuuuss OCHOBaHWMW [Jjisi OTKa3a B IpuUeMe
JIOKYMEHTOB MUHYT JIOKYMEHTOB U3 IyHKTa 12 HacTosiljero AJMHUHUCTPATUBHOIO

perjiaMeHTa  CIIeLidaJucToOM MoI] OCYLL|eCTBJ/IIeTCS
vH(opMupoBaHue 3asiBuUTens (TpejcTaBUTesi 3asBUTENs1) O
HEoOXOAUMOCTH Tipe/bsiB/IeHUs JIOKYMEHTOB JJist
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Mecto
BbI[IO/THEHUS
rpoLeypbl/
rcnonb3yemas C

AJMUHUCTpPaTUBHbBIE JeUCTBUS

Cpennu
u CpOK
BBITIOJTHEHUS

Tp
YA0eMKOC
Tb

CopeprkaHue [1eHCTBUS

rpesiocTaByieHus1 ['oCyjapCTBEeHHOM YCIyrM W TIpejjiaraeTcs
00paTUTHCS MOCTe TIPUBe/IeHNsI JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHE C
TpeOOBaHUSIMU 3aKOHO/|aTe/IbCTBA.

[lo  TpeGoBaHMIO 3asButens  (TpeAcCTaBUTENST
3asiBUTe/s1)  YIOJTHOMOYEHHBIM  crelpaiuctom  MOI]
TIO/MMCHIBAETCSI U BbIJAeTCs pelieHWe 00 OTKa3e B rpreme
JIOKYMEHTOB C yKa3aHWeM MPUUYMH OTKa3a B CPOK He I103/Hee
30 MMHYT C MOMeHTa [IOJlyyeHUs1 OT 3asBUTess
(npepcraBuTesisi 3asiBUTeJIs) IOKYMEHTOB.

3arioysiHeHue
CKaHUpOBaHHe

3asiB/IeHUS,
rpe/iCTaBIeHHbIX
JIOKyMEHTOB, CHSITHE KOTHiA
OpUTMHAJIOB JIOKyMEHTOB U
dbopMrpoBaHre BBLITTUCKKM O TpHeMe
3asByeHus1 U TipUlaraeMbIx
JIOKyMEHTOB.

15
MUHYT

B cnayvae OTCyTCTBUSI OCHOBaHMM OTKasa B IIpueme
JIOKYMeHTOB, crenanvctom M®II 3anonHsieTcss KapTouka
'ocynapCcTBeHHOW YCIyTH, BHOCATCS CBeJleHHWs T0 BCEM
T0JISIM B COOTBETCTBUY C UHCTPYKLIUEk=

3asgBuTenb (MpeACcTaBUTe/b 3asiBUTEs, YIIOJIHOMOUYEHHbIA Ha
nozinvcanue 3asiBjieHus1), B IPUCYTCTBUM crielpanucra MOIL]
MOATMChIBaeT pacrievyaranHoe u3s Moayns ML EVC OY
3asBieHue.

B iyuae oOpaieHust TIpe/CTaBUTeNsT  3asiBUTENs, He
YII0JIHOMOUYEHHOI'O Ha No/NUCcaHue 3asBieHus,
Tpe/CTaB/IsgeTCs MOANKUCaHHOoe 3asiBUTesieM 3asiB/IeHUe.

Ecmu  3asiBnieHWe He COOTBEeTCTBYeT TpeOOBaHUAM —
cnetanuct M®L] undbopmupyet ripesicTaBuTesIs 3asiBUTEISE O
He0OX0/IMMOCTH TIOBTOPHOT'O 3arlo/THeHUsT 3asiB/IeHusI.
Cnermanuct MO®L] ckaHupyeT Ipe/CTaB/ieHHble 3asBUTe/IeM
(npepcraBuTenieM  3asiBUTENsI), OPUTMHaIbl  [JOKYMEHTOB,
dbopmupyert 3siekTpoHHOe fiesio B M®L] EVIC OY, cHuMaeT ¢
Tipe/iCTaB/IeHHbIX OPUTMHAJIOB JJOKYMEHTOB KOIWU U 3aBepsieT
UX [OoAnMucbl0 W nedaTbto MOPIl (3a uCKIHOUeHHEM
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Mecto
BbI[IO/THEHUS
rpoLeypbl/
rcnonb3yemas C

AJMUHUCTpPaTUBHbBIE JeUCTBUS

Cpennu
u CpOK
BBITIOJTHEHUS

Tp

yZ0eMKOC

Thb

CopeprkaHue [1eHCTBUS

JIOKYMEHTOB, [Ipe/iCTaB/eHue KOTOpbIX IIpesyCMOTPeHO
TOJIBKO B MIOJ/IMHHUKAX).

B cnyuae ecnu 3asiButeneM (TipefcTaBuTernieM 3asiBUTEIIs)
rpe/CTaBjieHbl KOIMU [OKYMEHTOB — crepuanuct MOI]
OCYILIeCTBJISIET CBEPKY Ipe/ICTaB/IeHHbIX KOMUU JOKYMEHTOB C
OpUTMHA/IaMM  JIOKYMEHTOB, 3aBepseT UX TMOANMCBI0 U
T1eYaThblo.

[Tog/IMHHKMKKM ~ JOKYMEHTOB  BO3BpaLalOTCs  3asiBUTEIIHO
(npepcraButento 3asiBUTensl) (3a UCK/IHOUEHMEM [JOKYMEHTOB,
NpeJiCTaB/ieHe  KOTOPBIX  IIPeJlyCMOTPEHO  TOJBKO B
MOJ/IMHHUKAX ).

Cneyuamict M®L] pacrieyatbiBaeT M BblJaeT 3asBUTEIO
(npepcraBuTento  3asiBUTENs))  BBIMWCKY B TOJyuYe€HUM
3asB/leHus, [OKYMEHTOB C yKa3aHWeM MX TIIepeuyHs U
KOJIMYeCcTBa JIMCTOB, BXOZALEro HOMepa, [aTbl FOTOBHOCTU
pesysibTaTa IpejoCTaBleHusl ['0CyJapCTBEHHOM — yCIIYTH.
Beinvcka nognvceiBaetcs crienanvcrom MOLI, npuHgaBmmMm
JIOKYMEeHTHI U 3asiBuTesieM (TIpeficTaBUTesIeM 3asBUTeJIs).
OnekTpoHHOe [Jeno (3asBieHWe, T[pwiaraeMble K HEMY
JIOKYMEeHTBI, BbIMMCKa) roctymnatoT u3z Moaynas M®PL] ENC
OY B Moaynbs okazanusg ycnyr EMMC OY B pgeHb ero
(bopMHUpOBaHUSI.

3agBeHue, rpuiaraeMble K HeMy [JOKYMEHTBbI U SK3eMIUIsIp
BBIIIUCKA HanpasiasaoTcas u3 MOIl B AaMuHUCTpanjuio
Kypbepckoi cy»k6oii Ha OyMa)kKHbIX HOCUTe/sIX He T03/Hee
crefyromiero pabodero [gHsS €O AHS MX TIO/yYeHUS] OT
3asgBuTeis (MpeAcTaBUTe/s 3asBUTEJIS).

OcyiecTBnsercs nepexof K aJMUHHUCTPATUBHOM IIpoLieflype
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Mecto AJMUHUCTpATHBHbIE JeHCTBUS Cpennu Tp CopeprkaHue [1eHCTBUS
BbITTO/THEHUS u CPOK | yI0€MKOC
TripoLeypbl/ BbITIO/THEHUS Tb
ncrnonb3yemasi UC
«O6paboTtka u Trpe/iBapuTesibHOe paccMoTpeHue
JIOKYMEHTOB».

2. O6paboTKa U mpe/iBapUTeIbHOE paCCMOTPEHHE JIOKYMEHTOB.

MecTo  BBINIOJIHEHUS AMWHUCTpaTVBHbIE Cpegnu Tpy Copep>kaHue JenCTBUS
ripoLielypbl/  WCIO/b3yeMasi | 1elCTBUs /] CPOK | ZI0OEMKOCTh
ncC BBIIOJTHeHUS
Apmvunuctpanus / ITpoBepka 1 15 [Ipy nocryruieHun [OKyMeHTOB oT MO®IL] crenuanuct
Mopyne EUC OY KOMIIJIEKTHOCTU pabounii 1eHb MUHYT AJMUHUCTpaLMM, OTBETCTBEHHbIM 3a MpHUeM M IPOBEPKY
Trpe/iCTaBIeHHbIX MOCTYNUBIIUX [JOKYMEHTOB B LeadaX [peJoCTaBIeHus
3agBuTesiemMm ["ocypapcTBeHHOM yCIyru:
(npepcraBUTeIEM 1) ycraHaBnuBaeT TIpeAMeT oOOpallleHUs, TTOJIHOMOYMS
3asBUTeJIs1) JOKyMEHTOB, TrpeficTaBuTesIs 3asiBUTeIs;
rnoctynusiux ot M®I] 2) rnpoBepsieT KOMIUIEKTHOCTb rpeACcTaB/JIeHHbIX
JOKYMEHTOB,  HEOOXOAMMBIX /i1 TIPeAOCTaBIeHUs
['ocysapcTBeHHOW yC/IyTH, U COOTBETCTBHE X TPeOOBaHUSIM
COTJIaCHO [Ipunoxxenuro 7 HAaCTOSALLero

AJIMUHHUCTPaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

3) Peructpupyer 3asBneHue B Moayne oOKa3aHUsl yCIyr
ENC OY.

B cnyuae mpepocraBieHusi 3asiButesieM (MpefCcTaBUTeEM
3asiBUTeNs1) BCeX  IOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX /ISt
TpefloCTaB/IeHUs I'ocynapcTBeHHOM yCIIyIy,
OCYILIeCTBJISIETCS TIepexo/;, K a/[MUHUCTPaTUBHOU TpoLeype
«[IpuHATHe pereHus».

[lpy HeoOXOAMMOCTH 3arpoca, OCYILeCTBJSIET Tiepexof; K
aJIMVHHCTPAaTUBHOM  mpoueaype  «PopMupoBaHUE U
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HarpaB/ieHHe Me)KBeJJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B OpraHbl
(opranusauuuy),  yyacTByollue B  TIpeJOCTaB/ieHUU
['ocymapCcTBeHHOW yCIyTU».

3. dopMupoBaHUe U HarpaB/ieHle Me>KBeJJOMCTBEHHBIX 3alIpOCOB B OpraHbl (OpraHu3aliyi), yuacTBYIOLIMe B IIpeJ0CTaB/1eHUN

TocyapCTBeHHOM YCITyTH.

MecTo BBINIOJIHEHUS AJIMVHHCTpaTUBHbIE Cpennuii | TpyjoeMko Copep>kaHue JeiCTBUs
NpoLe Iy pbl/UCII0/Ib3y eMast JleViCTBUS CpOK CTb
4@ BbITTOJIHEHUSI
AMUHUCTpaLst/ Ornpepienienue Ho 5| 15 munyT Ecmu OTCyTCTBYIOT HeoOXofuMble [jisi TIpeJoCTaB/eHus
Mopaynb  OKa3aHUS ~ YCJIYT | COCTaBa JIOKYMEHTOB, | pabouux JHeun [ocymapcTBeHHOM  yCIyrd — JOKyMeHThl  (CBejleHus),
ENC OY /CM3B TO/IJIesKalluX 3arpocy. yKa3aHHble B MyHKTe 11 Hacrosmero AJMUHUCTPaTUBHOIO
HaripaBnenue persiaMeHTa, CreluanucT AJMUHUCTPALMM, OTBETCTBEHHbIN
Me)XBeZJOMCTBEHHBIX 3a OCYLeCTBIeHHe MeXBeJOMCTBEHHOIO B3alMOZEeHCTBUS,
3arpoCoB. OCYLL[eCTBJIsIeT (hopmupoBaHue v HaripaBJ/leHHe
Me)XKBe/IOMCTBEHHBIX 3allpOCOB.
Koutposs [IpoBepka MOCTYI/IEHUSI OTBETOB Ha MeXXBeJOMCTBEHHbIE
rpe/i0CTaB/IeHUs 3arpochl.
pe3ysbTara 3arpocoB OTBeTbl Ha MeXBeJOMCTBEHHbIE 3arpoChl ITOCTYIAIOT B
Mopynbs okasanus ycayr EVIC OY.
[Ipy moCTyIyIeHMHM OTBeTOB Ha 3arpoChl OCYLECTBIISIETCS
rnepexo], K aJAMUHUCTpAaTUBHOW mnpoueaype «[Ipunstue
pelieHus»
4. MNpuHAaTne peweHuA.
MecTo  BBITIOSTHEHUSA AMUHUCTpAaTUBHBIE Cpegnuii Tpy CopeprkaHue J1eHiCTBUSI
MpoLieypbl/UCII0Nb3yeMast JleNiCTBUS CPOK Jl0eMKOCTb
ncC BbIIIOJIHeHUS
A pnmuHuCcTpanms/ [ToaroroBka 9 20 MUHYT [Tocne monmyuyeHHWs: OTBETOB HAa MeXBeJOMCTBEHHbIE
Mopynb  OKasaHWs  YCIYT | pelleHusi pabounx fHel 3arpochl, B C/lyyae OTCYTCTBMsI OCHOBaHMI /Jisl OTKa3a B
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MecTo  BBINIOJIHEHUS AJIMUHWCTpaTUBHbIE Cpegnuii Tpy CopeprkaHue [1elCTBUS
MpoLeypbl/UCO/Ib3yeMast JleCTBUS CPOK JI0EMKOCTb
nC BBITTOJTHEHUS
ENC oy npejocTaB/ieHny ['oCyjapCTBEHHOM YC/IyTU CeLUaInCT
AMUHUCTpaLMM, OTBETCTBEHHbIM 3a MpeJoCTaB/ieHUe
['ocymapcTBeHHOUW yC/IyTH, HA OCHOBAaHWUM COOpPaHHOTO
KOMIUJIEKTa JIOKYMEHTOB OIMpeie/isieT BO3MOXHOCTb
rpe/iocTaB/ieHns ['oCy1JapCTBeHHOM YC/TyTH.
[Tpu Ha/IMurr OCHOBaHMM ISt OTKasza
MO/IrOTaB/IMBaAeTCsl pelllieHWe 10 (opMe, yKa3aHHOU B
[Tpunoxenur 5 K HacTtosieMy AJMUHUCTPATUBHOMY
perjiameHTy.
[Ipy  OTCYTCTBUM  OCHOBaHMM  [Jid  OTKasa
MO/Ir0TaB/IMBaeTCsl pellieHWe 1o ¢GopMe, yKa3aHHOW B
[Tpunoxenun 4 K HactosieMy AJMUHUCTPATUBHOMY
perjiaMmeHTy.
Hamnpasnenue 5 MUHYT Pewenue BHOCUTCS B Mogynb okasanud yciyr EVUC OY
pellleHUss  Ha  TOZIWCH Y Harpas/sieTCsl YIIOJIHOMOYeHHOMY [JOJDKHOCTHOMY
YIIOJTHOMOUYEHHOT'0 iy AJMUHUCTPALUH.
JIOJDKHOCTHOTO mua
AIMUHYCTpaLUU
IToarnvcanue 15 MUHYT YnomHOMOUYeHHOe TIOJDKHOCTHOE JIUL[O
peLleHus AMUHUCTpaLMH, WCXOAA W3 KpUTepUeB TPUHATHUSA

pellieHus O MpeocTaBieHny ['ocyiapCTBeHHOW YCTyTH,
MOAMNUCHIBaeT  TIOATOTOBJEHHOe  peleHWe  Jubo
BO3BpalllaeT pelleHue [7is1 U3MeHEeHMUs.

5. HaripaBnenue (Bbliaua) pe3y/ibTaTa.
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MecTo BBINIO/IHEHUS ApmunuctpatvBHble | CpennHuid cpok | TpyzmoeMko Copep>kaHue JeiCTBUS:

TIpoLiey pbl/UCTI0/Ib3yeMast JleCTBUS BbIIO/THEHUS CTb

4(@

ApnmuHucTpanms / HamnpaBsnenue pesysbrara 1 pabounii newp | 10 MUHYT Pemienve o mpenocrtaBneHuu ['ocymapCTBeHHOW YCIyrd Ha
Mopyne  oKa3aHUs  YCJIYT OyMa)kHOM HOCHUTesle, TIOJIMCAHHOE YIIOJTHOMOUEHHbIM
ENC OY JIMLIOM AZIMUHUCTpALUY, C [leYaTbr0 AJMUHUCTPALHU, B 2-X

9K3eMIuIsipax, Harpasiserca B MOLI.

M®Il/ Mopyns M®ILI EVC | Beigaua pe3ysbTaTa 10 MuHyT Perienre 00 OTKas3e B TpefioCTaB/ieHMM I'0CynapCTBEHHOMH

oy

yCJIyTY BbZjaeTcsl 3asBUTeNIO0 (TIpe/iCTaBUTeI0 3asiBUTeIs).
Cnetmanuctom M®IL]  pacrieyaThiBaeTCsi  371€KTPOHHbIN
JIOKYMEeHT, MOAMUCAHHBIN yCUIeHHOW KBaauGULMPOBaHHOU
3JIEKTPOHHOM TOJIKCBHIO0 YIIOJIHOMOUYEHHOTO JO0/DKHOCTHOTO
ma AZIMAHHUCTpaLM, Ha OyMa)KHOM HOCHTese, 3aBepsieT
[IOATTUCHEO YIIOJITHOMOUeHHOro creruanucra MO®Il wu
neyatero M®LI. Crienanuct M®II nipocras/iseT OTMETKY O
BblZlaue pe3yJsibTaTa IpefocTaBieHus [‘ocypapcTBeHHOM
ycayru B Mogyne M®II EMIC OY.

Pemenne o npegocrasnennu ['ocyjapcTBeHHOM yCIyTH B 2-
X 3K3eMIuIsIpax TIpe/|CTaBIIseTCs 3asBUTEIIO
(npexncraBuTento 3asiBUTeNsI) HA TMOANMUCH HAa OyMaKHOM
Hocutene. 3asBUTesieM (TipeAcTaBUTesieM  3asiBUTeJIs)
MOANMUCHIBAKOTC 2 3K3eMIuisipa pelleHUs. 1- BblgaeTcs
3asBUTento (MpeAcTaBUTeNt0 3asBUTeNs1), 2- OCTaeTcsi B
M®I1 Jilji: noc/ieAyrouemn repezauu B
Apmvunuctpanuro.Criequanuct M®L nipocTaBiisieT OTMETKY
0 BblJaue pe3y/bTaTa npefocTaBieHUs ['ocyjapcTBeHHOM
ycayru B Mogyne M®II EMIC OY.
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[Tpunoxenue 13

K aJMUHUCTPaTUBHOI'O peryiaMeHTa Mpe/ioCTaBIeH s
roCy/japCTBeHHOH ycnyru «ObecrieueHue eTel-CUpoT

U fleTeli, 0CTaBIIMXCsA Oe3 TIoTIeUeHUst POAUTEIeH, JTUL]

Y3 UMCIIa fieTeli-CUpOoT U JieTel, OCTaBILUXCS Oe3
niegleueHUs: poiuTerneii, 6;1aroyCTpoOeHHbIMU JKUIbIMU
no%hemeHHﬂMH Creljuairn3upOBaHHOTO JKUTUIIIHOTO
(bagma T10 IOrOBOpaM HaiiMa Criel[daaTu3upOBaHHBIX
)KI%J‘IBIX TIOMelLleHU»
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HarpassieHo B
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Paccmotpenne Ectb
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Hanpapnenue (Bbi/jaua) pe3y/bTara
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	1. Предмет регулирования Административного регламента
	2. Лица, имеющие право на получение Государственной услуги
	2.1. Лицами, имеющими право на получение Государственной услуги, являются:
	2.1.1. Граждане Российской Федерации, имеющие место жительства в Московской области, и включенные в текущем году в сводный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями в ЗАТО городской округ Молодёжный Московской области, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается не возможным, а также которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений.

	2.3. Интересы лиц, указанных в пункте 2.1.1. настоящего Административного регламента, могут представлять иные лица, действующие в интересах Заявителя на основании документа, удостоверяющего его полномочия, либо в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представитель Заявителя).

	3. Требования к порядку информирования о предоставлении Государственной услуги
	3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах официальных сайтов в информационно - телекоммуникационной сети интернет Администраций и МФЦ, участвующих в предоставлении и информировании о порядке предоставления Государственной услуги приведены в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту;
	3.2. Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам предоставления Государственной услуги, сведений о ходе предоставления Государственной услуги, порядке, форме и месте размещения информации о порядке предоставления Государственной услуги приведены в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

	4. Наименование Государственной услуги
	4.1. Государственная услуга «Обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, благоустроенными жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений».

	5. Органы и организации, участвующие в предоставлении Государственной услуги
	5.1. Органы, ответственные за предоставление Государственной услуги.
	5.2. Администрация обеспечивает предоставление Государственной услуги на базе МФЦ. Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах МФЦ приведены в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
	5.3. МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный постановлением Правительства Московской области от 01.04.2015г. №186/12 перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Государственных услуг.
	5.4. В целях предоставления Государственной услуги Администрация
	взаимодействует с:


	6. Основания для обращения и результаты предоставления Государственной услуги
	6.1. Заявитель (представитель Заявителя) обращается в МФЦ для заключения договора найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее – заключение договора).
	6.2. Результатом предоставления Государственной услуги является:
	6.2.1. Решение о предоставлении Государственной услуги, оформленное по форме согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту;
	6.2.2. Решение об отказе в предоставлении Государственной услуги, оформленное по форме согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
	6.3. Результат предоставления Государственной услуги оформляется
	в бумажном виде в 2-х экземплярах, подписывается должностным лицом Администрации и Заявителем (представителем Заявителя), заверяется печатью Администрации, хранится 1 экземпляр в Администрации постоянно, 2 экземпляр выдается Заявителю (представителю Заявителя).
	6.4. В бумажном виде результат предоставления Государственной
	услуги выдается Заявителю (представителю Заявителя) в МФЦ.

	6.5. Факт предоставления Государственной услуги с приложением
	решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении Государственной услуги фиксируется в Модуле оказания услуг единой информационной системы оказания услуг (далее - Модуль ЕИС ОУ) по истечении срока предоставления Государственной услуги.
	6.6. Уведомление о принятом решении, независимо от результата
	предоставления Государственной услуги, направляется в Личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя). По желанию Заявителя (представителя Заявителя) уведомление может быть получено лично, через МФЦ, путем печати электронного образца уведомления из информационной системы и заверения его специалистом МФЦ.

	7. Срок регистрации Заявления на предоставление Государственной услуги
	Заявление, поданное через МФЦ регистрируется в Администрации в первый рабочий день, следующий за днем подачи Заявления в МФЦ.

	8. Срок предоставления Государственной услуги
	8.1. Срок предоставления Государственной услуги составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации.

	9. Правовые основания предоставления Государственной услуги
	9.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Государственной услуги, являются:
	9.1.1. Конституция Российской Федерации;
	9.1.2. Жилищный кодекс Российской Федерации;
	9.1.3. Гражданский кодекс Российской Федерации;
	9.1.4. Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
	9.1.5. Закон Московской области от 29.12.2007 № 248/2007-ОЗ «О предоставлении полного государственного обеспечения и дополнительных гарантий по социальной поддержке детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей»;
	9.1.6. Постановление Правительства Московской области от 13.02.2013 № 75/5 «О мерах по реализации Закона Московской области «О предоставлении полного государственного обеспечения и дополнительных гарантий по социальной поддержке детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей».

	9.1.7. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015 № 253/14 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской области».

	10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Государственной услуги
	10.1. В случае обращения за предоставлением Государственной услуги непосредственно самим Заявителем представляются следующие обязательные документы:
	а. заявление, подписанное Заявителем по форме, согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
	б. документ, удостоверяющий личность Заявителя;
	в. решение органа опеки и попечительства или решение суда об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) для несовершеннолетнего Заявителя.
	г. свидетельство о рождении ребенка или документ подтверждающий факт наличия беременности более 20 недель.

	10.2. В случае обращения за предоставлением Государственной услуги представителем Заявителя, имеющего доверенность на сдачу документов и получение результата, представляются следующие обязательные документы:
	а. заявление, собственноручно подписанное Заявителем по форме, согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;


	б. решение органа опеки и попечительства или решение суда о признании несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) в случае подачи заявления от имени несовершеннолетнего Заявителя;
	в. документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя;
	г. документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя.
	д. свидетельство о рождении ребенка или документ подтверждающий факт наличия беременности более 20 недель.
	10.3. В случае обращения за предоставлением Государственной услуги представителем Заявителя, имеющего доверенность на подписание документов, сдачу документов и получения результата, представляются следующие обязательные документы:
	а. заявление, подписанное представителем Заявителя по форме согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
	б. решение органа опеки и попечительства или решение суда о признании несовершеннолетнего полностью дееспособным до достижения совершеннолетия (эмансипированным) в случае подачи заявления от имени несовершеннолетнего Заявителя;
	в. документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя;
	г. документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя.
	д. свидетельство о рождении ребенка или документ подтверждающий факт наличия беременности более 20 недель.
	10.4. В случае обращения за предоставлением Государственной услуги законным представителем - опекуном лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, признанного законом недееспособным, представляются следующие обязательные документы:
	а. заявление, подписанное представителем Заявителя по форме согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
	б. документ, удостоверяющий личность Заявителя;
	в. решение суда о признании лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, недееспособным;
	г. решение органа опеки и попечительства о назначении опекуном лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, признанного судом недееспособным.
	д. свидетельство о рождении ребенка или документ подтверждающий факт наличия беременности более 20 недель.
	11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, которые находятся в распоряжении Органов власти, Органов местного самоуправления или Организаций
	11.1.1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	11.5. МФЦ не вправе требовать от Заявителя (представителя Заявителя) предоставления информации и осуществления действий, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

	12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной Услуги
	12.1 Основаниями для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, являются:
	12.1.1 Обращение за предоставлением Государственной услуги, не предоставляемой Администрацией.
	12.1.2 Обращение за предоставлением Государственной услуги без предъявления документа, позволяющего установить личность Заявителя (Представителя заявителя).
	12.1.3 Документы содержат подчистки и исправления.
	12.1.4 Документы имеют исправления.
	12.1.5 Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	12.1.6 Документы утратили силу.
	12.1.7Некорректное заполнение Заявителем обязательных полей в Заявлении (при подаче заявления представителем Заявителя, не уполномоченного на подписание Заявления);
	12.1.8 Качество представленных документов не позволяет в полном объеме прочитать сведения, содержащиеся в документах.
	12.1.9 Представлен неполный комплект документов в соответствии с пунктом 10 настоящего Административного регламента;
	12.1.10 Форма поданного Заявителем (представителем Заявителя) Заявления не соответствует форме Заявления, установленной Административным регламентом (Приложение 6 к настоящему Административному регламенту).
	12.2 Решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, оформляется по форме согласно Приложению 8 к настоящему Административному регламенту.
	12.3 Решение об отказе в приеме и регистрации документов подписывается уполномоченным специалистом МФЦ и выдается Заявителю (представителю Заявителя) с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя Заявителя) документов.


	13.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги
	13.1 Основаниями для отказа в предоставлении Государственной услуги являются:
	13.1.1Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах.
	13.1.2 Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.
	13.1.3 Несоответствие документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
	13.1.4 Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя, в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного регламента.
	13.1.5 Отсутствие сведений о Заявителе в сводном списке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями в текущем году в ЗАТО городской округ Молодежный Московской области.
	13.2. Информация, которая содержится в документах, представленных Заявителем (представителем Заявителя), противоречит сведениям, содержащимся в документах, находящихся в ведении органов власти.


	14.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Государственной услуги
	14.1 Государственная услуга предоставляется бесплатно.

	15.Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Государственной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг
	15.1 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Государственной услуги, отсутствуют.

	16.Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения Государственной услуги
	16.1 Личное обращение Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ.
	16.2 Заявитель (представитель Заявителя) может записаться на личный прием в МФЦ заранее по контактным телефонам, указанным в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту, или посредством РПГУ. При осуществлении предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
	16.3 Для получения Государственной услуги Заявитель
	(представитель Заявителя) представляет необходимые документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента.

	16.4. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, специалистом МФЦ Заявителю (представителю Заявителя) выдается решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя Заявителя) документов.
	16.5. В случае если отсутствуют основания для отказа в приеме документов специалист МФЦ принимает представленные Заявителем (представителем Заявителя) документы, заполняет и распечатывает Заявление по форме согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту, которое подписывается Заявителем (представителем Заявителя) в присутствии специалиста МФЦ. В случае обращения представителя Заявителя, не уполномоченного на подписание Заявления, представляется подписанное Заявителем Заявление.
	16.6 Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем
	(представителем Заявителя) оригиналы документов, формирует электронное дело в Модуле МФЦ ЕИС ОУ), снимает с представленных оригиналов документов копии и заверяет их подписью и печатью МФЦ.

	16.8. Электронное дело (Заявление, прилагаемые к нему документы, выписка) поступает из Модуля МФЦ ЕИС ОУ в Модуль оказания услуги ЕИС ОУ в день его формирования.
	16.9. Заявление, прилагаемые к нему документы и экземпляр выписки направляются из МФЦ в Администрацию курьерской службой на бумажных носителях на следующий рабочий день со дня их получения от Заявителя (представителя Заявителя).

	17. Способы получения Заявителем результатов предоставления Государственной услуги
	17.1 Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Государственной услуги следующими способами:
	17.1.1 через Личный кабинет на РПГУ;
	17.1.2 посредством сервиса РПГУ «Узнать статус заявления».

	17.3 Результат предоставления (отказа в предоставлении) Государственной услуги выдается Заявителю (представителю Заявителя) в МФЦ на бумажном носителе по истечении срока, установленного для предоставления Государственной услуги.
	17.4 Для получения результата Государственной услуги Заявитель представляет документ, удостоверяющей личность. В случае обращения представителя Заявителя, представляется документ, удостоверяющей личность представителя Заявителя и документ, подтверждающий полномочия на получение результата предоставления Государственной услуги.

	18. Максимальный срок ожидания в очереди
	18.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Государственной услуги и при получении результата предоставления Государственной услуги не должна превышать пятнадцать минут.

	19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга
	19.1 Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга, приведены в Приложении 9 к настоящему Административному регламенту.

	20. Показатели доступности и качества Государственной услуги
	20.1. Показатели доступности и качества Государственной услуги приведены в Приложении 10 к настоящему Административному регламенту.
	20.2. Требования к обеспечению доступности Государственной услуги для инвалидов, маломобильных групп населения и лиц с ограниченными возможностями здоровья приведены в Приложении 11 к настоящему Административному регламенту.

	21. Требования к организации предоставления Государственной услуги в электронной форме
	21.1 В электронной форме Государственная услуга не предоставляется.

	22. Требования к организации предоставления Государственной услуги в МФЦ
	22.1. Организация предоставления Государственной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в порядке, установленном законодательством. Справочная информация о графике работы, месте расположения МФЦ, в которых организуется предоставление Государственной услуги в соответствии с соглашением о взаимодействии, приводится в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
	22.2. Заявитель (представитель Заявителя) может осуществить предварительную запись на подачу Заявления в МФЦ следующими способами по своему выбору:
	1) при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ;
	2) по телефону МФЦ;
	3) посредством РПГУ.
	22.3. При предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) сообщает следующие данные:
	1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);
	2) контактный номер телефона;
	3) адрес электронной почты (при наличии);
	4) желаемые дату и время представления документов.
	22.4. Заявителю (представителю Заявителя) сообщаются дата и время приема документов.
	22.5. При осуществлении предварительной записи Заявитель (представитель Заявителя) в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
	22.6. Заявитель (представитель Заявителя) в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	22.7. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием Заявителей, обратившихся в порядке очереди.

	23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Государственной услуги
	23.1. Перечень административных процедур при предоставлении Государственной услуги:
	1) Прием Заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.
	2) Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги.
	3) Обработка и предварительное рассмотрение документов.
	4) Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги. Ожидание ответа.
	5) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги
	6) Направление (выдача) результата предоставления (отказа в предоставлении) Государственной услуги.
	23.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру приведен в Приложении 12 к настоящему Административному регламенту.
	23.3. Блок-схема предоставления Государственной услуги приведена в Приложении 13 к настоящему Административному регламенту.

	24. Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, государственными гражданскими служащими и специалистами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, а также принятием ими решений
	24.1. Контроль за соблюдением должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, осуществляется в форме:
	1) текущего контроля за соблюдением полноты и качества предоставления Государственной услуги (далее - Текущий контроль);
	2) контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги.
	24.1. Текущий контроль осуществляет руководитель Администрации и уполномоченные им должностные лица.
	24.2. Текущий контроль осуществляется в порядке, установленном руководителем Администрации для контроля за исполнением правовых актов Администрации.
	24.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги осуществляется Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области в соответствии с порядком, утвержденном постановлением Правительства Московской области от 16 апреля 2015 года № 253/14 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской области» и на основании Закона Московской области от 4 мая 2016 года № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об административных правонарушениях»

	25. Порядок и периодичность осуществления Текущего контроля полноты и качества предоставления Государственной услуги и Контроля за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги
	25.1. Текущий контроль осуществляется в форме постоянного мониторинга решений и действий участвующих в предоставлении Государственной услуги должностных лиц и специалистов Администрации, а также в форме внутренних проверок в Администрации по Заявлениям, обращениям и жалобам граждан, их объединений и организаций на решения, а также действия (бездействие) должностных лиц и специалистов Администрации, участвующих в предоставлении Государственной услуги.
	25.2. Порядок осуществления Текущего контроля утверждается руководителем Администрации.
	25.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области посредством проведения плановых и внеплановых проверок, систематического наблюдения за исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений Административного регламента в части соблюдения порядка предоставления Государственной услуги.
	25.4. Контроль за предоставлением Государственной услуги осуществляется Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области в соответствии с Порядком осуществления контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской области, утвержденным постановлением Правительства Московской области от 16.04.2015 № 253/14.
	26. Ответственность должностных лиц, государственных гражданских служащих и специалистов Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Государственной услуги
	26.1. Должностные лица, государственные гражданские служащие и специалисты Администрации, ответственные за предоставление Государственной услуги и участвующие в предоставлении Государственной услуги несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Государственной услуги решения и действия (бездействие) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Московской области.
	26.2. Неполное или некачественное предоставление Государственной услуги, выявленное в процессе Текущего контроля, влечёт применение дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	26.3. Нарушение порядка предоставления Государственной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление Государственной услуги с нарушением срока, установленного Административным регламентом, предусматривает административную ответственность должностного лица Администрации, ответственного за соблюдение порядка предоставления Государственной услуги, установленную Законом Московской области от 4 мая 2016 года № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об административных правонарушениях».
	Должностным лицом Администрации, ответственным за соблюдение порядка предоставления Государственной услуги является руководитель подразделения, указанного в пункте 5.1. настоящего Административного регламента.

	27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	27.1. Требованиями к порядку и формам Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги являются:
	независимость;
	тщательность.
	27.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Государственной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
	27.3. Должностные лица, осуществляющие Текущий контроль за предоставлением Государственной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Государственной услуги.
	27.4. Тщательность осуществления Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
	27.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления Государственной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного Административным регламентом.
	27.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствовании порядка предоставления Государственной услуги, а также жалобы и Заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Государственной услуги.
	27.7. Контроль за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Государственной услуги.
	27.8. Заявители (представители Заявителей) могут контролировать предоставление Государственной услуги путем получения информации о ходе предоставления Государственной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий) по телефону, путем письменного обращения, в том числе по электронной почте и через РПГУ, в том числе в МФЦ посредствам бесплатного доступа к РПГУ.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации, а также специалистов МФЦ, участвующих в предоставлении Государственной услуги
	28. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, государственных служащих и специалистов, а также специалистов МФЦ, участвующих в предоставлении Государственной услуги
	28.1. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право обратиться в Администрацию, а также в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации Заявления Заявителя (представителя Заявителя) о предоставлении Государственной услуги, установленного настоящим Административным регламентом;
	2) нарушение срока предоставления Государственной услуги, установленного настоящим Административным регламентом;
	3) требование у Заявителя (представителя Заявителя) документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом для предоставления Государственной услуги;
	4) отказ в приеме документов у Заявителя (представителя Заявителя), если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении Государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;
	6) требование с Заявителя (представителя Заявителя) при предоставлении Государственной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом;
	7) отказ должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	28.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме.
	28.4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего Государственную услугу, либо организации, участвующей в предоставлении Государственной услуги (МФЦ); фамилию, имя, отчество должностного лица, государственного служащего, специалиста органа, предоставляющего Государственную услугу, либо специалиста организации, участвующей в предоставлении Государственной услуги, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя (представителя Заявителя) - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя (представителя Заявителя) - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю (представителю Заявителя);
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях);
	4) доводы, на основании которых Заявитель (представитель Заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием).
	Заявителем (представителем Заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.
	28.5. В случае если жалоба подается через Представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя.
	28.6. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обеспечивает:
	1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	2) информирование Заявителей (представителей Заявителей) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), нарушающих их права и законные интересы.
	28.7. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
	28.8. Жалоба подлежит рассмотрению:
	в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации,

	в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя (Представителя заявителя) либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений.
	28.9. В случае если Заявителем (Представителем заявителя) в Администрацию подана жалоба, рассмотрение которой не входит в его компетенцию, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации в Администрации жалоба перенаправляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем в письменной форме информируется Заявитель (представитель Заявителя).
	При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
	28.10. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	28.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 27.8 Административного регламента, Заявителю (Представителю заявителя) в письменной форме и по желанию Заявителя (Представителю заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	28.12. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю (Представителю заявителя) результата Государственной услуги, не позднее сроков, указанных в пункте 8 настоящего Административного регламента со дня принятия решения.
	28.13. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	1) наличия вступившего в законную силу решения суда о том же предмете и по тем же основаниям;
	2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Административного регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы;
	4) признания жалобы необоснованной.
	28.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области.
	28.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры и в Министерство государственного управления, информационных технологий и связи Московской области.
	28.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	1) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица Администрации, принявшего решение по жалобе;
	2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
	4) основания для принятия решения по жалобе;
	5) принятое по жалобе решение;
	6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Государственной услуги;
	7) в случае если жалоба признана необоснованной, - причины признания жалобы необоснованной и информация о праве Заявителя обжаловать принятое решение в судебном порядке;
	8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
	28.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.
	28.19 Заявитель (представитель Заявителя) вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	28.20 Порядок рассмотрения жалоб Заявителей (представителей Заявителей) Министерством государственного управления, информационных технологий и связи Московской области происходит в порядке осуществления контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг, утвержденном постановлением Правительства Московской области от 16 апреля 2015 года № 253/14 «Об утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изменений в Положение о Министерстве государственного управления, информационных технологий и связи Московской области».
	29. Правила обработки персональных данных при предоставлении Государственной услуги
	29.1. Обработка персональных данных при предоставлении Государственной услуги осуществляется на законной и справедливой основе с учетом требований законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных.
	29.2. Обработка персональных данных при предоставлении услуги ограничивается достижением конкретных, определенных настоящим Административным регламентом целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
	29.3. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
	29.4. Целью обработки персональных данных является исполнение должностных обязанностей и полномочий специалистами Администрации в процессе предоставления Государственной услуги, а также осуществления, установленных законодательством Российской Федерации государственных функций по обработке результатов предоставленной услуги.
	29.5. При обработке персональных данных в целях предоставления услуги не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
	29.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленной цели обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленной цели их обработки.
	29.7. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к цели обработки персональных данных. Должностные лица Администрации должны принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных, или неточных данных.
	29.8. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законодательством, законодательством Московской области, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено законодательством.
	29.9. В соответствии с целью обработки персональных данных, в Администрации обрабатываются персональные данные:
	1.фамилия, имя, отчество;
	2.адрес места жительства;
	3.домашний, сотовый телефоны;
	4. (указать другие персональные данные, обрабатываемые Администрации в рамках предоставления услуги).
	29.10. В соответствии с целью обработки персональных данных, указанной в подпункте 29.4. настоящего Административного регламента, к категориям субъектов, персональные данные которых обрабатываются в Администрации, относятся:
	1) граждане, обратившиеся в МФЦ за предоставлением услуги;
	2) (указать категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются МФЦ в рамках предоставления услуги).
	29.11. Сроки обработки и хранения указанных выше персональных данных определяются в соответствии со сроком действия соглашения с субъектом, а также иными требованиями законодательства и нормативными документами. По истечению сроков обработки и хранения персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию, если иное не предусмотрено законодательством.
	29.12. В случае достижения цели обработки персональных данных Администрация обязана прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по его поручению уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по его поручению в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашением, стороной которого является субъект персональных данных, либо если Подразделение не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.
	29.13. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Администрация должна прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Подразделения и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Администрации) в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашением, стороной которого является субъект персональных данных, либо если Администрация не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.
	29.14. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, утративших свое практическое значение и не подлежащих архивному хранению, производится на основании акта уничтожения персональных данных.
	29.15. Уполномоченные лица на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных обязаны:
	-знать и выполнять требования в области обеспечения защиты персональных данных, настоящего Административного регламента;
	-хранить в тайне известные им персональные данные, информировать о фактах нарушения порядка обращения с персональными данными, о попытках несанкционированного доступа к ним;
	-соблюдать правила использования персональных данных, порядок их учета и хранения, исключить доступ к ним посторонних лиц;
	-обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в силу исполнения служебных обязанностей.
	29.16. При обработке персональных данных уполномоченным лицам на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных запрещается:
	-использовать сведения, содержащие персональные данные, в неслужебных целях, а также в служебных целях - при ведении переговоров по телефонной сети, в открытой переписке, статьях и выступлениях;
	-передавать персональные данные по незащищенным каналам связи (телетайп, факсимильная связь, электронная почта) без использования сертифицированных средств криптографической защиты информации;
	-выполнять на дому работы, связанные с использованием персональных данных, выносить документы и другие носители информации, содержащие персональные данные, из места их хранения.
	29.17. Лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных, виновные в нарушении требований законодательства о защите персональных данных, в том числе допустившие разглашение персональных данных, несут предусмотренную законодательством ответственность.
	29.18. Администрация для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, принимает меры защиты, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

	Форма должна соответствовать приложению № 9 к Административному регламенту Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, утвержденной Приказом МВД России от 31.12.2017 № 984
	Если отсутствуют необходимые для предоставления Государственной услуги документы (сведения), указанные в пункте 11 настоящего Административного регламента, специалист Администрации, ответственный за осуществление межведомственного взаимодействия, осуществляет формирование и направление межведомственных запросов.


